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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar (a tovébbiakban: Kar, vagy Adatkezeld) a birdsagi végrehajtasrol sz616 1994.
évi LIIL térvény (a tovabbiakban: ,,Vht.”) alapjan létrejott jogi személy, amelyre a Vht.-ban meghatarozott
eltérésekkel a koztestiiletekre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. Adatkezel6 az 6nélld birosagi végrehajtok
szakmai és érdek-képviseleti szerveként a Vht.-ban, kiemelten annak 250. § (2) bekezdésében, és egyéb
jogszabalyokban meghatarozott kézérdekd feladatok ellatasara jott létre, mely feladatokat a Vht. 250. § (3)
bekezdése alapjan hivatali szerve Gtjan gyakorolja. A Vht. 250. § (7) bekezdésének megfelelden Kar kozfeladatai
ellatasa kapcsan, illetve egyéb, kozfeladat elldtdsdhoz kapcsolodo folyamatai soran adatot kezel, igy
Adatkezeldként felel az adatvédelmi alapelveknek megfeleld joggyakorlas kialakitasaért, az adatkezelés
jogszerliségének biztositasaért.

Adatkezelési tevékenységgel jaré folyamatainak hatékony és ésszerfi tervezése és megszervezése, dokumentéldsa
és nyilvantartasa, a Kar altal alkalmazott személyek feladat- és jogkoreinek meghatarozasa, az érintettek

adatvédelemmel kapcsolatos jogainak biztosithatosaga, és az adatvédelmi incidenskezelési eljarasrend kialakitasa
céljabol Adatkezelé az aldbbi Adatvédelmi és incidenskezelési szabalyzatot (a tovabbiakban: szabélyzat) alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar
Adatkezel6 roviditett elnevezés: MBVK

Adatkezeld adészama: 18654714-1-42

Adatkezel6 székhelye: 1146 Budapest, Chazar Andrés u. 13.
Telephelye: 1146 Budapest, Hermina ut 63.

Adatkezeld adatvédelmi kérdésekben

alkalmazott elektronikus elérhetésége: adatvedelem@mbvk.hu

Adatkezeld hivatalos elektronikus elérhetésége: MBVK révid nevii, 349507779 KRID azonositéju
hivatali kapu

Adatkezel6 képviseldje: Dr. Tak4cs Katalin Hivatalvezetd

Adatkezelé Adatvédelmi Tisztviselje: Dr. Erdélyi David

Jelen rendelkezéseket a Kar tobbi szabalyzaténak eldirasaival dsszhangban kell értelmezni. Amennyiben a
személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas 4ll fent jelen rendelkezések €és a barmely mas, jelen
szabalyzat hatalybalépése eldtt hatdlyba lépett szabalyzat eldirdsai kozott, ugy abban az esetben jelen
rendelkezések az irdnyadoak.

Jelen szabédlyzat az alabbi jogszabalyokban meghatarozottakkal egyiitt értelmezend6. A szabalyzatban -e
jogszabalyok az itt rogzitett roviditésekkel keriilnek feltiintetésre.

Infotv. az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL
torvény
GDPR az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) természetes személyeknek a személyes adatok kezelése

tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 rendelete

NAIH Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag Hatésag

Wl



2. ALTALANOS RENDELKEZESEK:

2.1. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabélyzat megalkotasdval a Kar biztositani kivdnja szervezetén belill azoknak a szervezési és technikai
intézkedéseknek meghatérozasat, valamint - a szabalyzatban meghatdrozottak alapjan - azok kialakitasat,
alkalmazasat, folyamatos ellen6rzését, és sziikség esetén biztositandd korrekcidjat, mely intézkedésekkel az
adatvédelem alapelveinek, a jogszerii adatkezelés feltételeink, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilése
megvaldsithatd. Adatkezelé az adatok biztonsagi allapotdnak lehetséges sériilése esetén kotelezéen elvégzendd
vizsgalatra, a vizsgélat eredménye alapjan lefolytatando eljardsokra jelen szabélyzatban cselekvési tervet hatdroz
meg annak érdekében, hogy az adatvédelmi incidensek minden esetben azonos, magas szinvonalon keriiljenek
felderitésre, valamint a lehetséges kockazatok a lehet6 leghamarabb és leghatékonyabb mddszerekkel
csokkenthetdek legyenek, a Kar tevékenysége pedig megfeleljen a GPDR-ban meghatéarozott elvarasoknak és
transzparencianak.

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Kar minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése megvalédsul.

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kar, mint Adatkezel6 iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezé természetes személyekre (a munkavégzésre irdnyulo jogviszony jellegétol fiiggetleniil),
és azon természetes személyekre (a tovabbiakban: érintett), akik személyes adatait a jelen szabdlyzat hatalya ala
tartozo adatkezelések feldolgozzak, tovabba azon érintettekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelési
tevékenység érinti. A Kar megbizdsabdl személyes adatok kezelését vagy feldolgozasat végzdk esetén az erre a
jogviszonyra a Kar altal k6tott szerz6désben a GDPR 28. cikkének megfelelden rendelkezni kell arrél, hogy a Kar
altal megbizott adatfeldolgozo a feladata ellatasa sordn hogyan juttatja érvényre jelen szabélyzat rendelkezéseit
(figyelembe véve a 1. mellékletben meghatarozott adatvédelmi bekezdések, kiegészitések tartalmat), egyéb
esetben az adatfeldolgozoval a Kar a GDPR altal el6irt Adatfeldolgozdi szerzddést kot (2. melléklet). A Kar
szervezeti egységeinél adatkezelést végzé alkalmazottak és a Kar megbizasdbdl az adatkezelésben résztvevo,
annak valamely miiveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti
titokként megdrizni. A személyes adatokat kezel$ és azokhoz hozzaférési lehetdséggel rendelkezd személyek
kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni (3. melléklet).

Jelen szabalyzat hatélya nem terjed ki a harmadik személyek, igy kiiléndsen az egyes 6nall6 birésagi végrehajtok
adatkezeléseire.

2.2. FOGALMAK

Adatéllomany: az Infotv. 3. § 21. pontja szerinti adatok (,, az egy nyilvdntartdsban kezelt adatok Osszessége”),

Adatfeldolgozas: az Infotv. 3. § 17. pont szerinti tevékenység (,, az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé dltal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége”);

Adatfeldolgoz6: a GDPR 4. cikk 8. pontja szerinti személy (), az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
iigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel”);

Adatkezelés: GDPR 4. cikk 2. pontjdban meghatdrozott tevékenység (,a személyes adatokon vagy
adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem automatizdlt mddon végzett bdrmely miivelet vagy miiveletek
dsszessége, Igy a gylijtés, régzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kézlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzdférhetévé tétel utjan,
dsszehangolds vagy dsszekapcsolds, korldtozads, torlés, illetve megsemmisités”);

Adatkezel6: GDPR 4. cikk 7. pontjaban meghatarozott személy (,, az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi
szerv, iigynokség vagy bdarmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlléan
vagy mdsokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkizeit az unios vagy a tagdllamijog hatdrozza
meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelélésére vonatkozo kiilonos szempontokat az uniés vagy a tagdllami
jog is meghatdrozhatja”),

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog: a GDPR 18. cikk (1) bekezdés szerinti érintetti jog (;, Az érintett jogosult
arra, hogy kérésére az adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

a) azérintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korldtozds arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossdgat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznadldsdnak
korlatozdasat,



¢) az adatkezelSnek madr nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra
az idétartamra vonatkozik, amig megdllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.”);

Adatmegsemmisités: az Infotv. 3. § 16. pont szerinti tevékenység (, az adatot tartalmazé adathordozo teljes
fizikai megsemmisitése”);

Adattovabbitas: Infotv. 3. § 11. pontjaban meghatarozott tevékenység (,, az adat meghatdrozott harmadik személy
szdmdra torténd hozzdférhetdvé tétele”),

Adattorlés: Infotv. 3. § 13. pont szerinti tevékenység (, az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a
helyredllitdasa tébbé nem lehetséges”),

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsagi allapotdnak sériilése a GDPR 4. cikk 12. pont szerint (,, a biztonsdg
olyan sériilése, amely a tovdbbitott, tarolt vagy mds mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvdltoztatdsdt, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzdférést eredményezi”);

Alnevesités: a GDPR 4. cikk 5. pontja szerinti tevékenység (,, a személyes adatok olyan médon torténd kezelése,
amelynek kovetkeztében tovabbi informdcick felhaszndldsa nélkiil 16bbé mar nem dllapithato meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informdciot kiilon
taroljdk, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni”);

Az érintett hozzajarulasa: GDPR 4. cikk 11. pont szerinti jognyilatkozat (, az érintett akaratanak onkéntes,
konkrét és megfeleld tdjékoztatdson alapuld és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet itjdn jelzi, hogy beleegyezését adja az Gt érinté személyes
adatok kezeléséhez”)

Biometrikus adat: a GDPR 4. cikk 14. pontja szerinti adat (,,egy természetes személy testi, fiziologiai vagy
viselkedési jellemzdire vonatkozé minden olyan sajdtos technikai eljdrdsokkal nyert személyes adat, amely
lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példdul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat”),

Cimzett: a GDPR 6. cikk 9. pontja szerinti személy (,,az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy bdrmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kizhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagdllami joggal
osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem minGsiilnek cimzetinek; az emlitett adatok e kbzhatalmi
szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelGen az alkalmazando adatvédelmi
szabdlyoknak™);

Egészségiigyi adat: a GDPR 4. cikk 15. pontja szerinti adat (, egy rermészetes személy testi vagy pszichikai
egészségi dllapotdra vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségiigyi
szolgdltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes személy egészségi
dllapotardl”),

EGT-allam: az Infotv. 3. § 23. pontja szerinti allamok (,, az Eurdpai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasdgi
Térségrél sz616 megdllapoddsban részes mds dllam, tovdbbd az az dllam, amelynek dllampolgdra az Eurépai Unio
és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél sz616 megdllapoddsban nem részes allam kézott létrejott
nemzetkozi szerzédés alapjén az Eurépai Gazdasdgi Térségrdl szolé megdllapoddsban részes dllam
dallampolgdrdval azonos jogalldst élvez”);

Személyes adat: a GDPR 4. cikk 1. pont szerinti (,azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(., érintett”) vonatkozd bdrmely informdcid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, kiillonosen valamely azonosité, példdul név, szdm, helymeghatdrozé adat, online azonosito vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra
vonatkozé egy vagy t6bb tényezd alapjan azonosithats”);

Erintett joga: a GDPR 12-22. cikkében szabdlyozott jogok, azaz
tajékoztatas joga,

hozzaférési jog,

helyesbitéshez vald jog,

térléshez valo jog,

o O O O



adatkezelés korlatozhatdsagéhoz vald jog,
adathordozhatdsaghoz valo6 jog,

tiltakozashoz valé jog,

automatizalt dontéshozatallal kapcsolatos jogok.

O O O O

Feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfelelden létrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv.
Az Infotv. 38. § (2a) bekezdés alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatésag részére megéllapitott feladat- és
hataskoroket a Magyarorszag joghatosaga ald tartozé jogalanyok tekintetében az altalanos adatvédelmi
rendeletben, valamint az Infotv-ben meghatdrozottak szerint a NAIH gyakorolja;

Genetikai adat: a GDPR 4. cikk 13. pontja szerinti adat (;, egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai
Jjellemz8ire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjdra vagy egészségi
dllapotdra vonatkozé egyedi informdcidt hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybdl vett
biologiai minta elemzésébdl ered”);

Harmadik fél: a GDPR 4. cikk 10. pontja szerinti adat (,, az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak™);

Harmadik orszag: az Infotv. 3. § 24. pontja szerinti allamok (,, minden olyan dllam, amely nem EGT-dllam”);

Képviselé: a GDPR 6. cikk 17. pontja szerinti személy vagy szervezet (,, az az Unidban tevékenységi hellyel,
illetve lakdhellyel rendelkezd és az adatkezeld vagy adatfeldolgozo dital irasban megjelolt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezelt vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozdra az
e rendelet értelmében hdarulo kitelezettségek vonatkozdsaban”);

Nyilvinossdgra hozatal: az Infotv. 3. § 12. pont szerinti kozzététel (,,az adat bdrki szdmdra torténd
hozzdférhetévé tétele”),

Nyilvantartdsi rendszer: a GDPR 6. cikk 6. pontja szerinti rendszer (,,a személyes adatok bdrmely médon —
centralizalt, decentralizdlt vagy funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomdnya, amely
meghatdrozott ismérvek alapjdan hozzdférhetd”);

Profilalkotds: a GDPR 6. cikk 4. pontja szerinti tevékenység (,,személyes adatok automatizdlt kezelésének
bdrmely olyan formdja, amelynek sordan a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d¢ bizonyos
személyes jellemz6k értékelésére, kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi
dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartdzkoddsi helyhez
vagy mozgdshoz kapcsoldds jellemz6k elemzésére vagy eldre jelzésére haszndljdk”);

Relevins és megalapozott kifogds: a GDPR 6. cikk 24. pontja szerinti joggyakorlds (,, a dontéstervezettel szemben
benyijtott, azzal kapcsolatos kifogds, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelbre vagy az
adatfeldolgozdra vonatkozé tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel; a kifogdsban egyértelmiien be
kell mutatni a dontéstervezet dltal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsdgaira, valamint adott esetben a
személyes adatok Union beliili szabad dramldsdra jelentett kockazatok jelentbségét”);

Személyes adat: GDPR 4. cikk 1. pont szerinti adat (,, azonositott vagy azonosithato természetes személyre
(, érintett”) vonatkozé barmely informdcid, azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, kiilénésen valamely azonosité, példdul név, szdm, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra
vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjdan azonosithatd”),

Személyes adat kiilonleges kategéridi: GDPR 9. cikk 1. pontja szerinti adat (,,Személyes adat kiilonleges
kategdridi: a faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsdt célzo
genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozo személyes adatok”);

Tiltakozas: GDPR 21. cikk (1) bekezdésben meghatérozott joggyakorlés (,, az érintett jogosult arra, hogy sajdt
helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e)
vagy f) pontjdn alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotdst is”).

2.3. Az adatkezelések iranyelvei, jogszeriisége

A Kar felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 5. cikk (1) bekezdésében meghatérozott alapelvek
betartasaért és érvényesitésért. A Karnak képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 alapelvek
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betartasanak igazoldsara a GDPR 5. cikk (2) bekezdésének megfelelden. A megfeleléség igazolasa kiilondsen az
adatkezeléshez kapcsolodo dontéseket megalapozo koriilmények és a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit
meghatéroz6 dontéselokészité iratok), az érintetteknek szolé adatkezelési tajékoztatok, az érintettdl szdrmazd
nyilatkozatok (pl. hozzajérul6 nyilatkozatok, az adatkezelési tajékoztatd megismerését igazolé dokumentumok),
tovabba a személyes adatokat tartalmaz6 (elektronikus vagy papir alapu) dokumentumok szervezeten beliili vagy
azon kiviili mozgéasanak megfeleld dokumentélésaval torténik. A Kar —a GDPR 30. cikkének megfeleléen —
nyilvantartast vezet az 4altala végzett adatkezelésekrél (a tovabbiakban: adatkezelési tevékenységek

nyilvéntartdsa).

A megfeleléség igazolaséra az adatvédelmi incidensekrfl, €s az érintetti joggyakorlas teljesitésének
kériilményeirsl nyilvantartast vezet. Adatvédelmi incidens esetén kiilondsen az incidenssel érintettek korének, az
incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése soradn tett intézkedéseket megalapozd
kériilmények és a dontések dokumentéalasaval torténik. A Kar—a GDPR 33. cikkének megfeleléen — nyilvéntartast
vezet a bekovetkezett incidensekkel kapcsolatos tényekrél és intézkedésekrdl (a tovabbiakban: adatkezelési
incidensek nyilvantartas). Erintetti joggyakorlasra vonatkozé megkeresés esetén kiiléndsen az adatigénylés
targyat, datumat, az érintett személyes adatok korét, az adatszolgaltatisra vonatkoz6 koriilményeket, a
megkeresésre adott mindennem(i kommunikaciét tartja nyilvan az Adatkezelé (Erintetti joggyakorlas
nyilvéntartdsa).

A Kar felelds a személyes adatok kezelésének jogszeriiségét biztositani (GDPR 6. cikk). Személyes adatok
kezelése akkor jogszerii, ha a GDPR szerinti jogalapja meghatarozhaté (GDPR 6. cikk (1) bekezdés), személyes
adatok kiilonleges kategéridinak mindsiild adatok esetén az altalénos adatkezelésre vonatkozo tiltas aldl (GDPR
9. cikk (1) bekezdés) a Kar rendelkezik a GDPR 9. cikk (2) bekezdése szerinti felmentéssel. A Kar a jogszeriiség
megalapozottsagat, folyamatos fennéllasat az adatkezelés minden fazisaban ellendrzi, meghatérozott idénként
felilvizsgalja, és az egyes adatkezelési tevékenységek nyilvantart6 lapjain dokumentalja.

A szervezet nevében adatkezelést végzé alkalmazottak kértéritési, szabalysértési- és biintetdjogi felel6sséggel
tartoznak a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arrél, hogy az
altala kezelt adat hibés, hianyos, id6szeriitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy a helyesbitést az adat rogzitéséért
felelés munkatarsnal kezdeményezni.



3. RESZLETES RENDELKEZESEK
3.1. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban €s ellatasaban a Kar szervezeti egységei — a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatban meghatarozott feladatkoriikon beliil — az alabbiak szerint vesznek részt.

3.1.1. Elnokség:
Az Elnokség felelds azért, hogy

3.1.1.1. a végrehajtokkal és a Karral kapcsolatos jogszabaly tervezetek véleményezése soran az
adatvédelmi alapelvek érvényesitése mar a tervezetek tartalmaban is megjelenjen;

3.1.1.2. a Kar érdek-képviseleti tevékenysége keretei kozott lehetdséget biztositson a tagok
kodzotti adatvédelmi szakmai egyeztetéseknek, agazat joggyakorlat egységesitd torekvéseinek;

3.1.1.3. a sajt6 képviseldivel torténd kapcsolattartas soran a végrehajtoi titoktartasi kotelezettség
érvényesitésre keriiljon;

3.1.1.4. adatvédelmi incidens esetén — az Adatvédelmi Tisztviseld kozremtkodésével és javaslata
alapjan — kiadott sajtok6zlemény a GDPR szerinti cél elérésére alkalmas legyen.
3.1.2. Hivatalvezetd:

A Hivatalvezet6 felels azért, hogy a Kar — mint adatkezel, illetve adatfeldolgozé — miikodése az
adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

3.1.2.1. gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitdsaban és ellatasaban résztvevo
szervezeti egységek kijelolésérol, feladataik, az adatvédelmi targyu tigyekkel kapcsolatos déntési
jogkorok meghatarozasarol, az egyes adatkezelési dontési szintek kialakitasardl;

3.1.2.2. biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasahoz és ellatdsdhoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasahoz sziikséges személyi €s targyi feltételeket;

3.1.2.3. felelés az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informéciobiztonsagi
szabalyzatok kiadasaért és betartatasaért;

3.1.2.4. gondoskodik az adatvédelmi tevékenység soran esetleg eléfordulo, feltart hidnyossagok
megsziintetésérol, sziikség szerint a feleldsségre vonasrol;

3.1.2.5. kinevezi a Kar Adatvédelmi Tisztvisel6jét, és az Adatvédelmi Tisztviseld nevét és
elérhetdségét bejelenti a NAIH-nak;

3.1.2.6. munkajogi értelemben vett kdzvetlen felettese az Adatvédelmi Tisztvisel6nek.

3.1.3. Irodavezeték, csoportvezetok:
A Kar szervezeti egységeinek vezetdi (irodavezetd, csoportvezetd) az iranyitdsuk ala tartozo szervezeti
egység tekintetében:
3.1.3.1. betartjdk ¢és betartatjdk az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és
informacidbiztonsagi eléirasokat;

3.1.3.2. az Adatvédelmi Tisztviseldvel, a Jogi Irodaval, Informatikai Irodéaval, valamint az
Gazdasagi és Pénziigyi Irodaval egyiittmiikodve gondoskodnak az adat- és titokvédelmi, valamint
a biztonsagi és informéciobiztonsagi eléirdsok, szabélyzatok megismertetésérdl, rendszeres
oktatasarol a 4. mellékletben foglaltaknak megfelel6en;

3.1.3.3. gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységek felelésségi
korébe tartozo6 nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatdak legyenek;

3.1.3.4. gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk alatt all6 személyek az adatkezelés
meghatérozott feltételeinek megfelelden jarjanak el (GDPR 32. cikk (4) bekezdés).
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3.1.4. Hivatali Titkarsag:
A Hivatali Titkarsag a feladatkorében:

3.1.4.1. gondoskodik a papir alapii dokumentumok iratkezelése soran jelen szabélyzatban
meghatarozottak érvényesiilésérol,

3.1.4.2. felelés a Kar 4ltal szervezett oktatasok, rendezvények kapcsan, valamint a lapkiadd
tevékenység gyakorldsa soran az adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatosan meghatarozott
folyamatok, és jelen szabalyzatban meghatarozott elvek gyakorlati alkalmazasaert az
Adatvédelmi Tisztviseld sziikség szerinti kozremiikodésével.

3.1.5. Ugyfélszolgalati és Panasz Iroda:
Az Ugyfélszolgalati és Panasz Iroda a feladatkorében:

3.1.5.1. az Adatvédelmi Tisztviseld részére tovabbitja az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos,
valamint a lehetséges incidensekkel kapcsolatos beadvanyokat, valamint a személyes adatok
kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érintd érintetti panaszokat;

3.1.5.2. panasznapon, telefonos megkeresés esetén gondoskodik arrél, hogy a szoban vele kozolt
személyes adatnak mindsiild informaciohoz illetéktelenek ne férhessenek hozza;

3.1.5.3. kiemelt figyelmet fordit arra, hogy szoban, az érintett azonositdsa nélkiil személyes adatot
ne k6z6ljon a megkeresokkel.

3.1.6. Informatikai Iroda:
Az Informatikai Iroda a feladatk6rében:

3.1.6.1. ellatja az informatikai fejlesztéseknél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem kontrolljai
meglétének  biztositdsaval, az adatminGség biztositdsdval, az informatikai biztonsag
kockézataranyos szintjét biztosité jogosultsagi és naplozasi rendszer kialakitasanak
megfeleléségével, a biztonsagos szoftverfejlesztés alapelveinek érvényesitésével kapcsolatos
feladatokat;

3.1.6.2. az informatikai rendszerek iizemeltetése teriiletén ellatja a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos technikai védelem megvaldsitasat;

3.1.6.3. ellatja — a Kar Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban meghatarozott — hataskdrebe tartozo
informaciobiztonsagi feladatokat, valamint rendelkezésre allasi kontrollok biztositasat, a tarolt és
tovéabbitott személyes adatok bizalmassaganak védelmét, az incidensfelderitési €s - kezelési
tevékenység tamogatasat;

3.1.6.4. az érintett szervezeti egységek vezetbivel egyiittmikodve gondoskodik az
informaciobiztonsagi eldirasok, szabalyzatok megismertetésérél, rendszeres oktatasarol.

3.1.7. Informaciébiztonsagi Felelos:
Az Informaciobiztonsagi Felelds feladatkorében:

3.1.7.1. egyiittmiikodik az Adatvédelmi Tisztviselével és az adatkezelést végzé szakteriiletekkel az
adatkezelések adatbiztonsagi feltételeinek kialakitdsa soran, az alkalmazhaté fizikai, logikai,
adminisztrativ védelmi megoldasokrol javaslatot tesz, tamogatja a beépitett adatvédelem technikai
feltételeinek kialakitasat;

3.1.7.2. 0j informatikai rendszer bevezetése, informatikai rendszerrel kapcsolatos valtozasok esetén
tajékoztatja az Adatvédelmi Tisztviselét tervezett rendszerr6l, valtozasokrol, intézkedésekrol,

3.1.7.3. informatikai incidens észlelése esetén haladéktalanul értesiti az Adatvédelmi Tisztviselot,
biztositva, hogy a személyes adatokkal kapcsolatos érintettség vizsgalatat elvégezhesse;

3.1.7.4. adatvédelmi incidens észlelésekor a kivizsgalasi, kockazat csokkentési, értékelési
folyamatban aktivan kozremiikodik.



3.1.8. Jogi Iroda:
A Jogi Iroda a feladatkorében:

3.1.8.1. biztositja a Kar Adatvédelmi Tisztviseldje feladatainak ellatasahoz sziikséges személyi €s
targyi feltételeket;

3.1.8.2. szakmai tamogatast nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggd, nem adatvédelmi jogszabalyok
értelmezésében;

3.1.8.3. biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztviseld véleményét kikérjék a Kar adatvédelmi targyu
vagy adatvédelmi vonatkozasu belsé szabalyzatainak elékészitése soran;

3.1.8.4. biztositja a Kar képviseletét az érintett altal a Kar ellen az érintett adatvédelmi jogainak
megsértése miatt inditott, illetve a Kar altal a NAIH hatarozatainak feliilvizsgalata irant inditott
perekben, illetve egy€b eljarasokban.

3.1.9. Ellendrzési és Fegyelmi Iroda:
Az Ellen6rzési Iroda és Fegyelmi Iroda a feladatkorében:

3.1.9.1. kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az ellenérzések soran rd bizott végrehajtoi
adatvagyonhoz semmilyen koriilmények kozott ne férjen hozza illetéktelen személy, a megdrzési
idok lejaratakor az alloményok torlése dokumentaltan végrehajtdsra keriiljon az Adatvédelmi
Tisztviseld bevonasaval,

3.1.9.2. az ellenérzések soran feltart, informatikai rendszerek miikodésébdl eredd lehetséges
adatvédelmi kockazatokat az Adatvédelmi Tisztvisel6 felé irasban visszajelezze.

3.1.10. Gazdasagi és Pénziigyi Iroda:

A Gazdasagi és Pénziigyi Iroda a feladatkorében:

3.1.10.1. biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden személyes adat kezelésével jaro
beszerzésrol, szerz6déskotésrdl tudomassal rendelkezzen;

3.1.10.2. a koltségvetés tervezésekor az adatvédelemmel kapcsolatos kiaddsokra is elegend6 forrast
biztosit.

3.1.11. Adatvédelmi Tisztviselo:

Az Adatvédelmi Tisztviseldt a Hivatalvezetd nevezi ki a Karral foglalkoztatasi jogviszonyban llo
természetes személyek koziil. Adatvédelmi Tisztvisel6nek olyan személy nevezheto ki, aki ismeri a Kar
miikodését, feladatait, munkafolyamatait és rendelkezik:

- jogi végzettséggel, vagy informatikai fOiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc) szinti
végzettséggel;

- az eurbpai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos fébb szabalyozok, hatosagi €s birdsagi
hatarozatok, iranymutatasok ismeretével,

- alapvetd adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével.

Az Adatvédelmi Tisztviseld kinevezése mellett a Kar adatvédelmi tandcsadasi feladattal egyéb, jogi
vagy természetes személy szakértot is megbizhat.

Az Adatvédelmi Tisztviselé fiiggetlen. Fiiggetlensége biztositasa érdekében adatvédelmi tisztviseldi
szakmai feladatai ellatdsa soran utasitdst nem fogadhat el, szakmai feladatai jogszerii ellatasaval
dsszefliggésben nem bocsathato el. Jelen szabalyzatban foglalt tevékenysége ellatdsa soran autonom,
szakmai iigyekben kizardlag a Hivatalvezetdnek tartozik felelésséggel.

A Kar elésegiti az Adatvédelmi Tisztviselé megfelelé szakmai feladatellatdsat. Ennek érdekében a Kar
biztositja kiiléndsen a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valo hozzéaférést, valamint
a szakértdi szintll ismereteinek fenntartasaihoz sziikséges forras biztositasat, elegendd id6 biztositdsat
feladatai ellatasahoz, valamint az informatikai és a biztonsagi szakteriilet egyiittmiikddése révén az
Adatvédelmi Tisztviseld bevonasat:
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- a megfelel6 technikai-eljrasi intézkedésekhez sziikséges forrasok meghatarozasa
(koltségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy teljesiiljenek az adatvédelem alapelvei a
technikai vivmanyok alkalmazésa (beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-barat megoldasok
(alapértelmezett adatvédelem) révén;

- a feliigyeleti szervvel torténé egyiittmikddés soran, amellyel az Adatvédelmi Tisztviseld — a
Jogi Iroda és az iigy természetébdl adédoan esetenkent egyéb szakteriilet munkatarsainak

bevonasaval — tartja a kapcsolatot.

Az Adatvédelmi Tisztviseld véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni az
adatkezelést érintd dontések, szerzddések és belsé szabélyzatok tervezetérdl.

Az Adatvédelmi Tisztviseldt tisztsége fennallasa alatt és annak megsziinését kovetéen titoktartasi
kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudomésara jutott, kozérdekli vagy kozérdekbél nem
nyilvanos adatnak nem mindsiilé informaciok kapcsan.

Nem lehet Adatvédelmi Tisztviseld az a természetes személy, aki az adatkezelési tevékenység céljainak,
kereteinek, eszkdzeinek meghatarozasardl dont, kiilsnosen a Hivatalvezetd, az Informaciobiztonsagi

felelds és az Informatikai Iroda vezetdje.

Az Adatvédelmi Tisztviseld az Adatvédelmi Tisztviseldi feladatokon kiviil a Hivatalvezetd dontése
alapjan mas munkakérhéz kotédd feladatokat is ellathat, amennyiben azok nem eredményeznek
dsszeférhetetlenséget.

Az Adatvédelmi Tisztviseld nevét és elérhetoségeit a Kar honlapjan, székhelyén, telephelyén a
nyilvanossag részére mindenkor elérhet6vé kell tenni. A Kar tovabba kozli az Adatvédelmi Tisztviseld
nevét és elérhetdségét a NAIH-al.

Az Adatvédelmi Tisztviseld feladatai:

- kozremiikodik, illetve segitséget nyijt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

- ellendrzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a jelen
szabalyzat, tovabba a Kar egyéb belsd szabalyzatai rendelkezéseinek a megtartasat;

- legalabb 2 évente belsd adatvédelmi ellenérzési eljarast folytat le minden szakteriileten;

- kivizsgalja — az érintett szakteriiletek és a Jogi Iroda bevonasdval — a neki cimzett panaszokat,
jogszeriitlenség észlelése esetén annak megsziintetésére, korrekcids intézkedés megtételére
hivja fel az adatkezelést végzo vagy az adatfeldolgozot;

- elkésziti, és idészakosan felillvizsgalja és sziikség esetén aktualizdlja az Adatvédelmi és
incidenskezelési szabdlyzatot;

- alJogiIrodaval egyiittmiikddve gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

- személyes adatot is kezeld 4j informatikai rendszer belso fejlesztéssel torténd bevezetése soran
elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

- az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat szerinti feladatokat;

- vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast;

- éves Osszefoglald jelentést készit a Hivatalvezetonek;

- kapesolatot tart és — a Jogi Irod4val, valamint az iigy természetébdl adédoan esetenként egyéb
szakteriilet munkatarsainak bevonasaval — egyiittmiikodik a NAIH-al;

- a NAIH kérésére adatszolgaltatast teljesit;

- gondoskodik a Jogi Irodéaval egyiittmiikddve az éves adatvédelmi €s incidenskezelési oktatas
szervezéséért a 4. mellékletben meghatarozottak szerint;

- gondoskodik a kézérdekii adatigénylések teljesitésérdl, valamint timogatja az Elndkséget és a
Hivatalvezetét a sajtokapesolati feladatainak ellatdsaban.

11



3.2. ADATVEDELMI OKTATAS:

Az Adatvédelmi Tisztviseld a Gazdasagi- és Pénziigyi Irodaval, valamint a Jogi Irodaval egyiittmiikdve
gondoskodik az adatvédelmi tudatossdg novelése céljabol évente tartandd adatvédelmi és
incidenskezelési oktatds szervezésérdl. Az oktatasok soran 4ltalanos, betekinté jellegli adatvédelmi
ismereteket, specialisan az irodak napi tevékenységi korébe tartozé adatkezelések kapcsan felfrissitd
jellegli folyamatismertetést, valamint az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatast tart.
Az adatvédelmi incidensek kapcsan ismerteti a multban bekovetkezett adatvédelmi incidensek
tapasztalatait, vagy a lehetséges adatvédelmi incidensek veszélyeit elemzi, a kockazatok csokkentésével,
megel6zésével kapcsolatosan tajékoztatast ad, illetve az ismereteket ellendrzi. Az éves oktatason valo
részvétel minden Kar altal munkaviszonyban foglalkoztatott személy részére kotelezo.

3.3. ADATKEZELESI TEVEKENYSEG FAZISAI:

Az adatkezelési tevékenységek fazisai:

3.3.1. adatkezelési tevékenység bevezetése,
3.3.2. adatkezelési tevékenység aktiv alkalmazasa,
3.3.3. adatkezelési tevékenység megsziintetése.

3.3.1. Altalanos szabalyok:

Az egyes adatkezelési fazisokban jelen pontok szerinti folyamatok alkalmazasa sziikséges az
adatkezelés alapelveinek hatékony alkalmazasahoz. Minden folyamatot dokumentalni sziikséges az 5.
melléklet szerinti adatkezelési tevékenység nyilvantarté lap nyomtatvanyon. A végleges dokumentumok
szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat kezdeményezd szakteriilet, az adatvédelmi
megfeleldségéért az Adatvédelmi Tisztviseld, az informatikai, informaciobiztonsagi megfeleldségért
pedig az Informécidbiztonsagi Felelés a felelés. Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a
megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy informaciobiztonsagi allasfoglalasoktol, az eltéréseért,
illetve a végleges dokumentumért az eltérd szakteriileti vezetd tartozik felelosséggel.

Az adatkezelési tevékenységgel kapcsolatos valtozast tartalmazo nyilvantartd lapot - kitoltést kdvetden
- az Adatvédelmi Tisztviseld véleményezésre valamennyi irodavezeté részére megkiildi, az
Irodavezetdk véleményiiket az Adatvédelmi Tisztviselé éaltal meghatarozott hataridében kotelesek
visszakiildeni, amely nem lehet kevesebb 5 munkanapnal. A véleményeket az Adatvédelmi Tisztviseld
Osszesiti és véglegesiti, sziikség esetén az Irodavezetdkkel és a véleményezokkel valé konzultaci6 utan,
megodrzésérol az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaval egy helyen gondoskodik.

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos valtozasok feltételeinek kidolgozasaban a részt vevok kozott
véleményeltérés van, illetve a Jogi Iroda vagy az Informatikai Iroda kifogast fogalmaz meg az abban
foglaltakkal kapcsolatban, az Adatvédelmi Tisztviseloé — sziikség esetén az adatkezelést végzd
szakteriilet irodavezetSivel és a véleményezokkel valo konzultacid utan — javaslatot tesz a lehetséges
megoldéasra. Valtozas é4tvezetése kizardlag akkor kezdeményezhetd, ha a konzultacids eljarasban
minden résztvevd szamara elfogadhaté megéllapodas kialakithaté a tervezett valtozasrol.

Az Adatvédelmi Tisztviselé véleményét az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést kezdeményezd
eléterjesztésben ismertetni kell. Adatkezelési tevékenység bevezetése, valtozds bevezetése, vagy
adatkezelési tevékenység megsziintetése kizarolag a nyilvantarté lapon 4atvezetett valtozas
Hivatalvezet6i elfogadasat kovetden térténhet.

3.3.2. Adatkezelési tevékenység bevezetése:

Jogszabalyban elrendelt, jogszabaly rendelkezése miatt sziikséges, vagy a Kar dontése alapjan
létrehozandd, személyes adatokat kezeld nyilvantartds bevezetése esetén (ideértve a meglévod
nyilvantartdsi rendszer adatainak 0j célu felhasznalasival, Uj célu adatkezelés bevezetésével,
nyilvantartasi rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik személynek tovabbitasaval
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stb. jaro adatkezelési tevékenység megkezdését is) bevezetése soran az alabbi folyamat alkalmazasa
sziikséges.

Adatkezelés bevezetése soran az adatkezelési tevékenységet végzd szervezeti egységnek az
Adatvédelmi Tisztviseldvel egyiittmiikddve meg kell hatarozni:

az adatkezelési tevékenység tervezett folyamatat,

a Kar adatkezelésben betoltott szerepét (Adatkezeloként, mas adatkezel6vel egyiitt Kozos

adatkezelként, Adatfeldolgozoként végzi a miiveleteket),

az adatkezelésért felelés szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az

adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy az adatok felvételének, modositasanak, torlésének

rendjét,

egyéb nyilvantartdsban szerepl6 adatok tovabbi felhasznalasa esetén meg kell hatarozni, hogy

az eltérd célu adatkezelés Ssszeegyeztethetd-e az adatkezelés eredeti céljaval, és igy annak

jogalapja szolgalhat-e a tervezett adatkezelés j jogalapjdul [GDPR 6. cikk (4) bekezdés];

az adatkezelés lényeges koriilményeit érintden:

e meg kell hatarozni az adatkezelés jogalapjat, meghatarozva sziikség szerint feltlintetve a
jogalapot alatimaszté jogszabdlyt, jogos érdeket, szerzédést, létfontossagu érdeket,
adatkezelés céljat, megérzési idejét, kezelendd adatkategéridkat, lehetséges érintettek
kategoriait;

o vizsgalni kell, hogy a tervezett adatgyiijtés a célhoz kotott adatkezelés és az
adattakarékossag elvének megfelel6 -¢;

e meg kell hatarozni az adatkezelési tevékenység soran sziikséges adatszolgaltatasi
kotelezettségeket;

e meg kell jelolni a nyilvantartasi rendszerb6l torténé adattovébbités, az ahhoz valo
hozzaférés rendjét, azoknak a munkavallaloknak, egyéb cimzetteknek a korét, akik részére
a kezelend6 személyes adatok tovabbithatok;

o vizsgalni kell, hogy torténik-e EGT térségen kiviilre adattovabbitas, ha igen, melyik
orszagba;

o vizsgalni kell az egyéb, adatkezelés bevezetéséhez eldontendd eseti feltételek
teljesithetdségét, fennallasat;

o az adatkezeléssel jaro folyamatokra vonatkozo, és a gyakorlatban alkalmazott altalanos
adatbiztonsagi intézkedéseket, kiemelten az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk
megdrzésével és iizletmenet-folytonossaggal kapcsolatos kontrollokat (pl. valtozaskezelés,
rendelkezésre allas, jogosultsagkezelés, adatrejtd eljarasok, incidenskezelés timogatasa);

e beépitett adatvédelem elvének érvényesitésére alkalmazott technikai megoldasokat az
Informatikai Irodavezetd, valamint az Informéacidbiztonsagi Felelds kozremiikodésével;

e az Informatikai Irodavezetd, valamint az Informaciobiztonsagi Felel6s kozremiikddésével
azt, hogy az adatkezelés minden fézisa soran biztosithaté -e az események, valtozasok
automatikus dokumentalasa (naplézas), amennyiben ez biztosithatd, ezek milyen
szabalyrendszer alapjan keriiljenek alkalmazasra;

e amennyiben az adatkezelés sordn az Erintett jognyilatkozatot tesz, ennek tarolasa
visszakereshetd formaban hogyan valdsul meg;

e az adatkezelés automatizalt dontéshozatali mddszerrel torténik, illetve profilalkotasi
modszer alkalmazaséra sor keriil -e [GDPR 22. cikk (1) bekezdés].

Az adatkezelés legfontosabb koriilményeinek tisztdzasat kovetéen az Adatvédelmi Tisztvisel6 feladata:

el6késziteni az adatkezelési tajékoztatokat, nyilatkozatokat, érdekmérlegelési tesztet,
hatasvizsgalatot, az adatkezelési tevékenységek kozott nyilvantartasba kell vennie az
adatkezelési tevékenységet;

hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulé nyilatkozat mintjénak, szerzodéses
kotelezettség esetén a szerzédésben rogzitendé adatkezelésre vonatkozé szakaszok
el6készitése;

felmérni, hogy egyéb kapcsolddé nyomtatvanyon, tajékoztaté dokumentumban sziikséges -e az
adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatd modositasa, vagy az elkészilt tajékoztato
dokumentumok kozzététele;
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- gondoskodni arrdl, hogy az adatkezelésr6l készitett érintetti tajékoztatds az mbvk.hu honlapon
- vagy amennyiben az 0j adatkezelési tevékenység bevezetés kizarélag a Kar munkavallaloit
érinti - a munkavallaloi adatkezelési tdjékoztatoban a Kar belsé intranet feliiletén keriiljon
kozzétételre,

- amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben elGterjesztést tesz a
HivatalvezetOnek arrél, hogy személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatok-e.

Amennyiben az 0j adatkezelés bevezetése elektronikus informéacios rendszert érint, az Informatikai
Irodavezetd, és az Informaciobiztonsagi Felelost is be kell vonni a folyamatba. Az 1j adatkezelés
bevezetési igényt megfogalmazo szervezeti egység vezetdje az egyéb teriiletek érintett munkavallaloi
bevonasanak sziikségességérdl gondoskodik.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szakteriiletek/szervezeti egységek vezet6i kotelesek
egymassal és az Adatvédelmi Tisztviselével egyiittmiikodni. A kidolgozés koordindldsarol az
Adatvédelmi Tisztviseld gondoskodik.

3.3.3. Adatkezelési tevékenységek alkalmazasa (aktiv szakasz):

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység feladatkorébe tartozo kérdésekben:

- képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozé felé vagy — kozés adatkezelés esetén — a tobbi
adatkezel6 felé (amennyiben relevans);

- figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az adatkezelés
jogszeriiségéhez sziikséges tajékoztatdsok megadasat, nyilatkozatok beszerzését stb.) €s
szilkség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket az adatkezelés
feltételeinek mddositasa irant;

- gondoskodni koteles az adathordozdk tekintetében a fizikai védelmi mechanizmusok
alkalmazasardl (zarhatd szekrényekben tarolds, iratkezelési szabalyzatban meghatarozottak
kovetése, fizikai adathordozdk védelme stb.)

Az Adatvédelmi Tisztviseld feladatkdrébe tartozik az adatkezelési tevékenység aktiv szakaszaban:

- a hozzajarulason alapulé adatkezelések esetében annak ellenérzése, hogy az érintett a
hozzajarulasat szabéalyosan szerezte-e be [GDPR 7. cikk (1) bekezdés];

- annak ellendrzése és monitorozéasa, hogy a szervezeti egységek legalabb az Erintettel valo els6
kapcsolatfelvételkor biztositjak-e az adatkezelési tdjékoztaté megtekinthetdségét vagy annak
online elérhetdségét;

- rendszeres idokozonként, de legalabb évente a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok
alakulasanak attekintése, a kockazatok valtozasanak folyamatos monitorozdsa, a
hatasvizsgalatok utdellendrzése [GDPR 35. cikk (11) bekezdés],

- az adatkezelés feltételeinek moddositdsa esetén kapcsolatot tart az érintett szervezeti
egységekkel, a véltozasokat rogziti az adatkezelési tevékenység nyilvantart lapjara, és az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba.

Valtozas az adatkezelési tevékenységben az aktiv szakaszban: amennyiben az adatkezelési tevékenység
aktiv szakaszaban sziikséges valamilyen adatkezelési koriilmény modositdsa az érintett szervezeti

egység az Adatvédelmi tisztvisel§ koordinaciojaval a sziikséges intézkedéseket ismételten elvegzi, és
dokumentalja az adatkezelést nyilvantartd lapon.

3.3.4. Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok:

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél megvalosult, vagy
megsziint), vagy jogszabalyi véltozasok miatt, illetve az adatvédelmi feliigyeleti hatésag vagy birdsag
dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelést végzé szakteriilet — az
Adatvédelmi Tisztviseld és rajta keresztiil a Jogi Iroda és az Informatikai Iroda véleményének kikérése
utan — az adatkezelési nyilvantartd lapon javaslatot tesz a Hivatalvezetdnek:

- az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartasanak megsziintetésére (vagy az
adatok archivalasara, illetve alnevesitésére az adattorlési ido leteltéig),

- a nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére, vagy
alnevesitésére.
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- Adatkezelési tevékenység megsziintetésekor az Adatvédelmi Tisztviseld koordinalasaval az
egyiittm{ikodd szakteriileteknek:

- fel kell mérni az adatkezelési tevékenység megsziintetésével jaro kvetkezményeket,

- az Adatkezelési Nyilvantartasbol az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat torolni kell,

- az adatokat az informatikai rendszerekben archivalni, vagy alnevesiteni kell, illetve

- az informatikai rendszerekbdl torélni kell, a papir alapt nyilvantartisban kezelt adatokat pedig
— a Kar iratkezelési szabalyzatardl sz616 utasitas szerint — selejtezni kell,

- jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban értesitenie kell az érintetteket.

3.4. ERDEKMERLEGELES:

3.4.1. Altalanos rendelkezések:

Amennyiben az adatkezelési tevékenység végzése a Kar, vagy harmadik fél jogos érdekére alapozhatd
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és annyiban lesz jogszert,
amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget €lveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatahoz a tevékenység bevezetésekor az Adatvédelmi Tisztviseld
az érintett szakteriiletek aktiv kozremikodésével elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran az
adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat vizsgalja és irasban megfelelden alatdmasztja, Osszegzi.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Kar azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a stlyozas
ellenpontjat képezd érintetti érdeket és az érintett alapjogot mérlegeli. Az egymassal ellentétes jogok €s
érdekek sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koriilményeire valo tekintettel vizsgélja. A
Kar a mérlegelés soran figyelembe veszi kiilondsen a kezelt, illetve kezelend6 adat természetét €s
szenzitiv jellegét, nyilvanossdganak mértékét, az esetlegesen bekdvetkezd szabalysértés stilyossagat stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és ardnyossdg vizsgalatat is elvégzi a Kar. A
kezelhetd adatok jellege és mennyisége nem haladhatja meg a jogszerii érdekek érvényesitése céljabol
sziikséges mértéket. Az ardnyossag vizsgélata a célok és a megvalasztott eszkozok kozotti kapesolat
értékelését foglalja magaban. A vélasztott eszkozok a sziikségesség mértéket nem haladhatjak meg,
azonban az eszk6zoknek is alkalmasnak kell lenniiik a meghatarozott cél elérésére.

A silyozas elvégzése alapjan a Kar megéllapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tajékoztatdst kapnak az adatkezelési tajékoztatoban, amelyben
roviden ismertetésre keriil, hogy a Kar adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdeke miért erbsebb az érintett
érdekeinél, illetve jogainal. A Kar tajékoztatja az érintetteket a hozzdjarulas hidnyara tekintettel
alkalmazott adatvédelmi garanciakrol és az adatkezelés elleni tiltakozas lehetéségeirdl.

Nem irhato eld az ellentétes érdekek és jogok kozotti sulyozas eredménye anélkiil, hogy eltérd
eredményt tenne lehetévé a Kar az adott eset sajatos koriilményeire tekintettel, ezért a Kar minden egyes
esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet végez el.

3.4.2. Erdekmérlegelési teszt elkészitésének folyamata:

34.2.1. A Kar a tervezett adatkezelés megkezdése eldtt attekinti, hogy a célja elérése érdekében
feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése, megvizsgilja, hogy rendelkezésre allnak-e olyan
alternativ folyamatok, adatok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiil
megval6sithaté a tervezett cél.

3.4.2.2. A Kar az adatkezeléssel védendd jogos érdekét koriiltekintden és részletesen meghatéarozza.
3.4.2.1. A Kar meghatarozza az adatkezelés lényeges koriilményeit.

3.4.2.1. A Kar meghatérozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott adatkezelés
vonatkozésaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek felhozhatnénak az adatkezeléssel
szemben).
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3.4.2.1. A Kar elvégzi védendd jogos érdekeinek és az érintettek vélelmezett érdekeinek, alapjogainak
stilyozasat és ez alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelhetok-e. A Kar meghatarozza, hogy
miért korldtozza aranyosan jogos érdeke védelmében az érintetti jogokat, varakozédsokat, milyen
érdeksérelemmel jar a korlatozas hidnya.

3.4.2.1. A Kar meghatarozza, mely garanciak biztosithatjak az adatkezelés sziikségességét-aranyossagat
(természetesen mas garancialis intézkedések is alkalmazhatok).

3.4.2.1. Az érdekmérlegelési tesztet irasban kell elkésziteni, a 6. melléklet szerinti nyomtatvanyon.

3.5. HATASVIZSGALAT:

Ha az adatkezelés valamely, kiilondsen 0j technoldgiakat alkalmazo tipusa valésziniisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve az adatkezelést megel6zden hatasvizsgalatot kell
végezni. Olyan egymassal hasonl6 tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlo
kockézatokat jelentenek, egyetlen adatvédelmi hatasvizsgalat (a tovabbiakban: hatdsvizsgélat) keretei
kozott is értékelhetdk.

A hatasvizsgélat elvégzésének sziikségességérol az Adatvédelmi Tisztviseld allast foglal. A
hatasvizsgalatot az érintett szakteriiletek készitik el az adatvédelmi tisztviseld szakmai tdmogatasaval.
A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell rogziteni.

Ha az Adatvédelmi Tisztviseld ugy itéli meg, hogy az adatkezelés nem jar magas kockazattal, igy meg
kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia a mellézés okait. A bevezetendd adatkezelés kizarolag
a hatasvizsgalat elvégzését kovetden kezdhetd meg.

Adatvédelmi hatdsvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a NAIH altal kozzétett
jegyzékben (https://www.naih.hu/filessfGDPR_35_4 lista HU_mod.pdf) szereplé tevékenységek
esetén kotelezd elvégezni.

A fenti eseteken til minden olyan bevezetésre keriild — kiilénosen az 1 technologidkat alkalmazo —
adatkezelés esetén hatasvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az iligyfélre tekintettel jelentds
joghatassal bir vagy az iigyfelet jelentés mértékben érinti.

A hatasvizsgalat elvégzése soran Kar a NAIH honlapjan koézzétett szoftvert alkalmazza, a
hatasvizsgélatot abban végzi el (https:/naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.html)

A hatasvizsgélat megallapitasait az adatkezelési tevékenység nyilvantart6 lapjahoz hozza kell csatolni
és ennek megfelelden kell kialakitani az adatkezelést.

A hatasvizsgalatot legalabb évente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén ujra el kell végezni.

3.6. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK:

3.6.1. Fizikai védelem:

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében a Kar az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

- a dokumentumokat jol zarhat6, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi szempontbdl biztositott,
lehetbleg zart helyiségben helyezi el;

- a folyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza, a folyamat
lezarasat kovetden az iratokat az Iratkezelési szabélyzat szerint irattarba kell helyezni;

- aKar adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak (igy hagyhatja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat, papir alapu adathordozokat elzarja,
vagy az irodat bezérja, a kulcsot a vagyondrok részére leadja;
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- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Kar, a papir alapt
dokumentumokat visszaallithatatlanul megsemmisiti, vagy az Iratkezelési szabalyzatnak
megfeleléen irattarba helyezi.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, tgy a Kar
hivatalvezetdje intézkedik a papir megsemmisitésérdl. Ebben az esetben a Kar kijelol egy
munkavallalét, aki a megsemmisitésért felelés. A megsemmisitésért felelos munkavallalo a
megsemmisitéssel érintett szervezeti egység bevonaséaval allitja 6ssze a megsemmisitendd iratcsomagot.

A megsemmisitésen a hivatalvezeté altal kijeldlt haromtag megsemmisitési bizottsag vesz részt. A
megsemmisitésrol jelen szabalyzat 7. mellékletében 1évé nyomtatvanyt kell kitolteni.

Amennyiben a személyes adatok adathordozéja nem papir, hanem mas fizikai eszkoz, ugy a fizikai
eszk6z megsemmisitésére a papiralapii dokumentumokra vonatkozo megsemmisitési szabalyok az

iranyadoak.

A Kar valamennyi adatkezelése tervezésekor, bevezetésekor specidlisan is vizsgilja az alkalmazandé
fizikai védelmi intézkedéseket is.

3.6.2. Logikai védelem:

A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Kar informatikai
biztonsagi szabalyzatot alkot, ahol kiilon fejezetben rogziti:

- a fejlesztési folyamatai soran kotelezden alkalmazandd szempontrendszereit (beépitett
adatvédelem és informaciobiztonsag elveinek alkalmazasa),

- az informatikai eszkdzkezelés életciklusait,

- ajogosultsag, és hozzaférésmenedzsment folyamatait,

- amentési és archivalasi rendjét,

- anapldzasi rendjét,

- akiilsd adathordoz6i védelmének rendjét,

- akotelezéen alkalmazand6 hatarvédelmi megoldasokat

- az adattarolék szerverek biztonsaga (fizikai, logikai, adminisztrativ) céljabol alkalmazott egyeb
intézkedéseit.

A Kar valamennyi adatkezelése tervezésekor, bevezetésekor specialisan is vizsgélja az alkalmazando
logikai védelmi intézkedéseket is.

3.6.3. Alnevesités, anonimizacio:

Az alnevesités a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik. Amennyiben az adat visszaallithato (az Adatkezelénél kozvetlenil
rendelkezésre all kulcs, vagy egyéb szervezetnél rendelkezésre allo kulcs hasznélataval) anonimizalt
adatkezelést valdsit meg Adatkezeld.

Anonimizalt adatok tekintetében a feloldashoz sziikséges informaciét Kar logikailag elkiildniilten
tarolja, valamint technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot csak meghatarozott kériilmények kozott
lehet Gjra kapcsolni. A fejlesztési, izemeltetési folyamatok sordn minden esetben vizsgalni kell ennek a
lehetéségét, és ha ez a lehetséges kockazatokkal aranyos kéltség ellenében megvaldsithato, anonimizalt
tarolasi eljarast kell alkalmazni.

Az alnéven torténd adatkezelést a Kar a statisztikai célra gyljtend adatok vagy a fejlesztés, tesztelés,
karbantartas alatt 4116 rendszerek esetében a tesztadatok tekintetében végzi.

3.6.4. Beépitett adatvédelem:

Fejlesztési, folyamatszervezési folyamatok sordn mar a tervezési fazisban torekedni kell az adatvédelem
elveinek érvényesiilésére. Ennek érdekében 4t kell gondolni, hogyan valdsithaté meg:
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- a személyes adatok kezelésének sziikségességhez, adatkezelési célhoz igazodd, minimalisra
csokkentése,

- aszemélyes adatok anonimizalasa,

- aszemélyes adatok funkcidinak és kezelésének atlathatosaga,

- a torlési kotelezettség maradéktalan teljesitése — lehetéleg az adatok alnevesitése altal, igy
megelézve az alkalmazasban kezelt egyéb adatok rendelkezésre allasdnak biztositasara
vonatkozd kotelezettség sériilését,

- a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalld képessége,

- fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz valo
hozzaférés és az adatok rendelkezésre allasa kell6 id6ben vissza éllithato legyen;

- az adatkezelés biztonsadganak garantdlasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelése, felmérése és értékelése rendszeres idokozdnként
megtorténjen,

- ahozzaférési jog kozvetlen gyakorlasanak lehetdsége kialakitasra keriiljon.

A Kar és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az irdnyitasa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizarolag a Kar utasitdsanak
megfeleléen kezelhessék a hivatkozott adatokat.

3.7. ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE:

3.7.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése:

A Kar minden foglalkoztatottja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket is —
koteles a Karon beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége
vezetéjének, valamint az Adatvédelmi Tisztviseldnek. A bejelentésnek tartalmaznia kell a bejelentd
nevét, telefonszamat, beosztasat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az incidens targyat,
rovid leirasat és azt, hogy az incidens érinti-e a Kar valamelyik informatikai rendszerét. A bejelentés
megtehetd szabadszdveges forméaban, vagy az Incidens kivizsgald lap (8. melléklet) nyomtatvanyon.
Telefonon tett bejelentés esetén a bejelentést kvetden a bejelentdnek ki kell toltenie a 8. melléklet
szerinti nyomtatvanyt, és el kell juttatnia az Adatvédelmi Tisztviselének, aki a vizsgilat tovabbi
szakaszaiban véglegesiti az Incidens kivizsgalo lap tartalmat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Kar informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést az
Informatikai Irodavezetdnek, valamint az Informacidbiztonsagi Felel6snek is meg kell kiildeni.

A bejelentés Adatvédelmi Tisztvisel6hoz torténd beérkezését kovetden az Adatvédelmi Tisztviseld
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

3.7.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése:

Az Adatvédelmi Tisztviseld6 — informatikai rendszert érinté incidens esetén - az Informatikai
Irodavezetével, valamint az Informaciobiztonsagi Feleléssel egyiittmikddve megvizsgélja a bejelentést
és amennyiben sziikséges, a bejelent6t6l tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozdan. Az
Adatvédelmi Tisztviseld felhivasara a bejelent6 kételes megadni:

- az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének id6pontjat és helyét,
- az adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit,

- az adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens varhatd hatasait,

- az adatvédelmi incidens megeldzésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések
felsorolasat.

A bejelentd az adatszolgéltatast a felhivast kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 8 6ran belil teljesiti
az Adatvédelmi Tisztviseld részére.
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Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgélatot igényel, az Adatvédelmi Tisztviseld az
Informatikai Irodavezetdvel, valamint az Informaciébiztonsagi Felelossel, valamint egy€b, a vizsgalat
lefolytatasahoz sziikséges munkatarsak bevonasaval lefolytatja a vizsgalatot.

A vizsgélatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek
jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegii kockdzatrol van sz6 és sziikséges-¢ az érintettek tajékoztatasa
az incidensrl. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tdjékoztatasa, a vizsgélatnak tartalmazni kell
ennek indokait is.

A vizsgalat eredményeként az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatot tesz a Hivatalvezetének az
incidenskezeléshez sziikséges intézkedések megtételére.

A javaslat alapjan a megvaldsitand6 tovabbi intézkedésekrdl az adatok kezelését vagy feldolgozasat
végzd szakteriilet vezetdjének véleményének figyelembevételével — informatikai rendszerben
bekdvetkezett adatvédelmi incidens esetében az Informatikai Irodavezetd egyetértésével — a
Hivatalvezet6 dont.

A vizsgalatot legkésibb a bejelentés Karhoz érkezésétdl szamitott 72 éran beliil be kell fejezni.

3.7.3. Az adatvédelmi incidens nyilvintartasa:

Az adatvédelmi incidensrdl az Adatvédelmi Tisztviselé nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:

- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

- azelhéritasdra megtett intézkedéseket €s

- egyéb jogszabalyban eldirt adatokat.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartas (9. melléklet) pontos vezetésérél, aktualizalasarol az
Adatvédelmi Tisztvisel6é gondoskodik.

3.7.4. Az adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH részére:

Az Adatvédelmi Tisztviseld az adatvédelmi incidenst a bekdvetkezését kovetden haladéktalanul, de
legkésdbb az incidens bekbvetkezésétél szamitott 72 6ran beliil bejelenti a NAIH részére, kivéve, ha az
incidens valdsziniisithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg hataridében, az Adatvédelmi Tisztviseld koteles ennek okat
igazolni a NAIH részére.

A hat6sagi bejelentésnek tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

- az Adatvédelmi Tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,

- az adatvédelmi incidens val6szinisitheté kovetkezményeit és

- azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

3.7.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol:

Ha a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens val6sziniisithetden
magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigara nézve és az ¢rintettek
tajékoztatasa sziikséges, az Adatvédelmi Tisztviseld a Kar Hivatalvezetdjének jovahagyasaval
haladéktalanul értesiti az érintetteket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:
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- ha a Kar olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra
vonatkozoan, amelyek megakadéalyozzak az illetéktelen személyek szamara vald hozzaférést az
adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdségét;

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden a Kar olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockézat valoszintisithetden nem val6sul meg;

- ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatds elektronikus uton,
vagy az Elndkség bevonasaval sajtd tjan is megtorténhet.

3.8. AZ ERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE:

A Kar személyes adatot kezel, igy az érintetti jogosultsagok teljesithetdségérdl koteles gondoskodni. Az
erre nyitva allo teljesitési hatarid6 a kérelem, kérés beérkezését kovetd legfeljebb egy honap. Indokolt
esetben a hataridé hosszabbithatd, az érintett indoklast is tartalmazo tajékoztatasa mellett, tovabbi két
hoénappal.

Az érintetti joggyakorlasra irasbeli bejelentést kovetéen van lehetoség, igénybejelentés elsdsorban az
adatvedelem@mbvk.hu email cimen, vagy a Kar hivatalos elektronikus elérhetdségein (1. pontban jelolt
elérhetdségek) tehetd meg.

A Kar Adatvédelmi Tisztviseldje a beérkezett kérelemrdl, illetve tiltakozasrél koteles a beérkezéstol
szamitott 6t napon beliil értesiteni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hatéskorrel rendelkezd
szervezeti egység vezetdjét, €s részére megkiildeni szakmai allaspontjat a kérelem teljesithet6ségérdl, a
teljesités modjarol.

A feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje véleményegyezdség hidnyaban egyeztet
az Adatvédelmi Tisztviseldvel, majd kialakitott kozds allaspontjuk alapjan az Adatvédelmi Tisztviseld
el6késziti az érkezésétdl szamitott legkésébb 25 — tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15 — napon beliil az
Erintett részére kiadvanyozandd irasbeli vélaszat, kozértheté forméban. A vélasz tervezetet
Adatvédelmi Tisztvisel6 egyeztetni kiteles a Hivatalvezetével. A Hivatalvezet6 jovahagyasat kdvetoen
kiadmanyozza a valasziratot.

3.8.1. Tajékoztatashoz valo jog (GDPR 13. és 14. cikk):

Az Adatkezeld tomér, érthet6 és kdnnyen hozzaférheté formaban kételes tdjékoztatni az érintettet az
adatkezelés tényérdl, céljarol és koriilményeirl a GDPR 12-15. cikkében meghatarozottak szerint. A
Kar tajékoztatasi kotelezettségének elsd sorban honlapja mbvk.hu/adatvedelem aloldalan kozzetett
Altaldnos adatkezelési tdjékoztaté megnevezésti dokumentuma Utjan tesz eleget, mely tartalmazza
valamennyi adatkezelésére vonatkozo, a GDPR-ban eldirt kotelezé tartalmat. A Kar az egyes
adatkezelési tevékenységekrdl részletesebb adatkezelési tajékoztaté dokumentumokat is kozzé tehet,
valamint az adatfelvételkor, elsé kapcsolatfelvételkor, vagy legkésobb az adatok harmadik féltdl valo
megszerzésétdl szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintetteket az adatkezelési tdjékoztato
elérhetdségérdl, vagy azt csatolja az adatfelvételi nyomtatvanyhoz. Kar nem tajékoztatja honlapjan
kozzétett adatkezelési tajékoztatdin kivill més formaban az érintetteket az adatkezelés Iényeges
koriilményeirdl, ha az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezelOre
alkalmazando unids vagy tagéallami jog.

Az adatkezelési tajékoztato legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

- tajékoztatast az Adatkezel kilétérol, elérhetéségeirdl, Adatvédelmi Tisztviseldje elérhetségeirdl,

- tajékoztatdst az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, az adatkezelé vagy harmadik fél jogalapot
teremtd jogos érdekeirdl,

- tajékoztatast a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoridirdl, EGT orszagon
kiviili adattovabbitas esetén annak koriilményeirdl,

- tajékoztatast a tarolasra kitlizott iddtartamrol,

- tajékoztatast az érintetti joggyakorlasi lehetdségekrdl, jogorvoslati lehetdségekrol, hozzajarulds
visszavonaséanak korlatlan lehetdségérol,

- tajékoztatast arrdl, hogy milyen jogi kotelezettségen alapul az adatkezelés, vagy szerzOdés
feltétele-e, adatkezelés hianyanak kévetkezményei e két esetben,
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- tajékoztatast arrél, hogy automatizalt dontéshozatalt, profilalkotast végez e az adatkezeld, ha igen,
ennek koriilményeirdl.

3.8.2. Hozzaférési jog (GDPR 15. cikk):

Hozzaférési joggyakorlas esetén érintett minden esetben legalabb természetes személyazonosito
adatainak megadasara koteles, valamint rendelkeznie kell arrdl, hogy milyen csatornan kivanja a
hozzaférési joggyakorlasara kapott vélasziratot kézhez venni. A Kar kizarolag a megadott adatok alapjan
végzi el keresését, és annak eredményérol tdjékoztatja az érintettet.

Az érintett jogosult a Kartdl informaciot kérni arra vonatkozéan, hogy vele kapcsolatban végez-e
adatkezelési tevékenységet.

Ammenyiben a Kar végez az érintettel kapcsolatban adatkezelési tevékenységet, a tajékoztatasi joghoz
hasonléan az érintettnek az adatkezelés soran is lehetdsége van a tajékoztatasban kapott informaciokhoz
valo hozzaféréshez, valamint amennyiben tagéllami t6rvény nem rendelkezik eltéréen, kérése nem
lehetetlen, vagy nem érinti hatrdnyosan mésok jogait és szabadsagait, jogosult az adatkezelésben 1évo
adatairl egy alkalommal ingyenesen elektronikus vagy egyéb formatumi masolatot kérni.

Az Adatvédelmi tisztviseld annak érdekében, hogy az érintetti joggyakorlas teljesithet6 legyen az
Irodavezetdktdl informaciot kér, hogy az altaluk kezelt nyilvantartisokban az érintett altal megadott
adatok fellelhetdek - valamilyen nyilvantartisban. Ha van folyamatban adatkezelési tevékenység, az
Adatvédelmi Tisztviselé az Irodavezetd részére tovabbitja az egyedi igény alapjan kialakitott adatbekérd
nyomtatvanyt, aminek kit6ltését az Irodavezetd S munkanapon beliil elvégzi, és sziikség esetén csatolja
hozza az adatokrdl készitett elektronikus masolatot is.

3.8.3. Helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk):

Barmely érintett kérheti az Adatkezel6tdl adatainak modositasit. Errdl kérelmére haladéktalanul
intézkedni kell, és megadott elérhetdségére tdjékoztatast kell kiildeni. A valésagnak nem megfeleld
adatot a Kar — amennyiben a sziikséges adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak
— helyesbiti, és a GDPR. 17. cikkében meghatarozott okok fennélldsa esetén intézkedik a kezelt
személyes adat torlésérl. Nem gyakorolhat6 az érintetti jog, ha ezt jogszabaly kizarja.

Helyesbitési joggyakorlas esetén az Adatvédelmi Tisztviseld a hozzaférési joggyakorlds soran
alkalmazott médon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgalja a teljesithetéség feltételeit.
Amennyiben az igény teljesithetd, jelzi a szakrendszert kezeld szakteriilet irodavezetdje részére a
helyesbités végrehajthatésagat, az Irodavezeté pedig 3 munkanapon beliil gondoskodik annak
dokumentalt végrehajtasarol.

3.8.4. Torléshez valo jog (GDPR 17. cikk):
A személyes adatot torolni kell,

- haazadatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés az alapelvekkel ellentétes, vagy célja
megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése méar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz, vagy térvényben, nemzetkozi szerzédésben vagy az Eurdpai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatérozott idétartama eltelt, vagy jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs
masik jogalapja,

- az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, (kivéve a tablazatban is jelzett eseteket, valamint az adatok korlatozasa esetén)

- az adatok torlését jogszabaly, az Eur6pai Unid jogi aktusa, a hatosdg vagy a bir6sag elrendelte.

Az adatok nem torolhetdek jogszabalyban meghatérozott feltételek fennallasa esetén, tobbek kozott, ha
azok a véleménynyilvénitas szabadsdgahoz és a tajékozdédashoz vald jog gyakorlasa céljabol, jogi
igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy kozérdekii archivalas céljabol
sziikségesek.

Torlési kérelem esetén az Adatvédelmi Tisztviseld a hozzaférési joggyakorlas soran alkalmazott médon
felméri a vonatkozo adatkezeléseket, és megvizsgélja a teljesithetdség feltételeit. Amennyiben az igény
teljesithetd, jelzi a szakrendszert kezeld szakteriilet Irodavezetdje részére, hogy a torlést teljesiteni kell.
Az Irodavezeté 3 munkanapon beliil gondoskodik annak dokumentalt végrehajtasarol.
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3.8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk):

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek valamelyike all fenn:

- azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- a Karnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, azonban az érintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy Kar jogos indokai elsébbséget élveznek-e az €rintett jogos
indokaival szemben.

A Korlatozott adatokkal csak az érintett hozzajaruldsaval, jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam altal meghatarozott fontos kzérdekébdl végezhetd
tarolason kiviil egyéb miivelet.

Korlatozas kérés esetén Adatvédelmi Tisztviseld a hozzaférési joggyakorlas soran alkalmazott médon
felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgalja a teljesithetdség feltételeit. Amennyiben az igény
teljesithetd, jelzi a szakrendszert kezel$ szakteriilet irodavezetdje részére, hogy az adattal az ismételt
értesitésig a tarolason kiviil egyéb miivelet nem végezhetd. Abban az esetben, ha a korlatozas id6tartama
vélhetden meghaladja a meg6rzésre kijeldlt id6t, kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy az adatokat
az azt kezeld rendszer ne tordlje vagy anonimizélja, papir alapu adatkezelés esetén az adathordozoé
selejtezésére ne kertiljon sor.

Irodavezetd haladéktalanul, legkésdbb 1 munkanapon beliil gondoskodik az adatkezelés korlatozasanak
dokumentalt végrehajtasarol.

3.8.6. Adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20. cikk):

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, vagy szerzddéskotéshez, vagy annak teljesitéséhez
sziikséges, és az adatkezelés automatizalt modon torténik, az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy kérésére adatkezeld ezeket az adatokat egy
masik adatkezelének tovabbitsa.

Adathordozasi kérés esetén az Adatvédelmi Tisztvisel a hozzaférési joggyakorlas soran alkalmazott
moédon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgélja a teljesithetdség feltételeit. Amennyiben az
igény teljesithetd, jelzi az Informatikai Irodavezetd részére a masolat elkészitésének igényét, akik 15
munkanapon beliil elkészitik az elektronikus masolatot.

3.8.7. Tiltakozashoz valé jog (GDPR 21. cikk):

Az érintett tiltakozhat személyes adaténak kezelése ellen,

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kézérdekii feladatellatashoz kapcsol6do, vagy
kozhatalmi jogosultsagok érvényesitéséhez sziikséges jogalapon vagy a Kar, adatatvevé vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges jogalapon torténik;

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- tdrvényben meghatarozott egyéb esetben.

Adatvédelmi Tisztviseld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz, €s dontésérdl
a kérelmez6t irasban tajékoztatja. Ha az Adatvédelmi Tisztviselé az érintett tiltakozasanak
megalapozottsagat megallapitja, haladéktalanul értesiti az illetékes szakteriilet Irodavezet6jét, hogy
intézkedjen az adott érintett vonatkozdsaban az adatkezelés - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — megsziintetésérdl, a kezelt adatok korlatozasardl, tovabba értesitse az 6sszes olyan
cimzettet, akinek részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és -e cimzettek
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dokumentaltan gondoskodjanak arrél, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 altal meghatarozott
intézkedések végrehajtasra keriiljenek.

4. ZARO RENDELKEZESEK:

Jelen szabalyzat hatdlya al4 tartozé személyeknek a szabélyzat rendelkezéseit meg kell ismerniiik és
annak tényét az alairéiven igazolniuk kell.

A jelen szabalyzat 2026. majus 21. napjan lép hatélyba.

Modositas esetén az Adatkezeld jelen szabalyzat kozzétételével egyezd modon tajékoztatja az
érintetteket (kozzététel a honlapon, intranet) a modositott rendelkezésekrol.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a hatalybalépésekor mar folyamatban lévo adatkezelési
tevékenységekre, érintetti joggyakorlasokra és incidenskezelési folyamatra is.

Budapest, 2026. majus 21.

dr. Takacs Katalin

hivatalvezeté

23



MELLEKLETEK

1. melléklet

Szerzédésekben hasznialandé adatvédelmi, titoktartasi, kapcsolattartasi klauzulak

1. ADATVEDELEM

1. [kitoltendd] jelen szerzédésben személyes adatok kezelésével is jaré szakértoi
feladatok ellatasara vallalt kotelezettséget, amely feladatok végrehajtisa sordn
adatfeldolgozoként adatkezelési tevékenységet végez jelen [kitoltendé] részére a
Szerzédés [kitoltendd]. mellékletében meghatirozott feltételeknek megfeleléen. Az
adatfeldolgozo6i megallapodas a Szerzodés elvalaszthatatlan része.

2. TITOKTARTAS

Jelen [kitoltendd] pontban foglalt titoktartdsi rendelkezések alkalmazasat jogszabaly kizéarhatja, korlatozhatja. A
Szerz6dés megsziinése nem érinti a Felek titoktartdsi kotelezettségét. Tekintettel arra, hogy [kitdltendd]
kozfeladatot ellatd szerv, a Szerz6désben rogzitett szolgaltatds kozfeladat ellatdshoz kapcsolédik, Felek ilyen
korlatozo6 rendelkezésként ismerik el kifejezetten az informacids énrendelkezési jogrol €s informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény 3. § 5. pontjat, 26. § (1) bekezdését és 27. §- at, kiemelten a 27. § (3) bekezdését.
Felek vallaljak, hogy a masik felet is érint6 kozérdekii adatigénylést teljesitését megeldzéen kolcsonosen értesitik
egymast a beérkezett adatigénylésrél, a tervezett valasz tartalmarol.

A Szerzédés alairasaval Felek feltétlen é€s visszavonhatatlan kotelezettséget vallalnak arra, hogy a Szerzédés
végrehajtasa soran tudomaésukra jutott minden adatot, informaciot idébeli korlatozas nélkiil, a 2018. évi LIV.
torvénynek megfelelden, kiilon mindsitési eljaras nélkiil is tizleti titokként kezelnek. Felek az 4tadott mindennemii
informéciot kizarélag a Szerzodés keretei kozott haszndlhatjak, kizarélag azoknak a szintén titoktartasi
kotelezettség hatélya alatt all6 személyeknek hozhatjak tudomadséra, akiknek azt a Szerz6désben meghatéarozott
célok elérése érdekében tudniuk kell. Felek az informéciét ugyanolyan gondossaggal kotelesek kezelni, mint
amellyel a hasonl6 informaciok titkossagét €s bizalmas jellegét sajat szervezetiikon beliil védik. Az iizleti titok az
atado fél tulajdonaban marad €s a fogado félnek torténd atadas (tudomadsra hozés) csak korlatozott engedélyt ad
Feleknek, vagy barmely veliik a Szerzddéssel kapcsolatban jogviszonyban 4116 harmadik személynek a fenti
informéci6 felhasznéléasara.

Felek rogzitik, hogy a titoktartasi kotelezettség megsértését sulyos szerz6désszegésnek tekintik. Ilyen esetekben
Felek azonnali hatallyal jogosultak a Szerz6dés megsziintetésére.

3. KAPCSOLATTARTO SZEMELYEK

A Felek a Szerzddés teljesitéséhez szitkséges kapcsolattartas céljabol a szerz6déskétéssel egyidejiileg kotelesek
az illetékes képviseldiket kijelolni a [kitdltends] mellékletként csatolt nyilatkozat kitoltésével és érintetti
nyilatkozatok beszerzésével. A Felek kotelesek a sajat Kapcsolattartoik személyes adatdban bekovetkezett
valtozasrél a masik Felet haladéktalanul tajékoztatni, uj kapcsolattarto kijeldlésekor a nyilatkozatot az érintettel
ismertetni, kit6ltve a masik Fél rendelkezésére bocsatani. A Felek kotelesek a masik fél Kapcsolattartjanak
személyes adatat véglegesen és helyreallithatatlanul torélni/megsemmisiteni, amennyiben az azok kezelésére
vonatkozo jogalap és/vagy az adatkezelési cél megsziinik.

A Felek rogzitik, hogy egymas kozott minden nyilatkozatot elektronikus tton (biztonsagos kézbesitési csatorna
hasznélataval), irdsban, sziikség szerint tértivevényes levélben, vagy e-mailben kell megkiildeni, amely akkor
tekinthetd jogszertien kézbesitették, ha azt a képviseletre jogosult vagy a kapcsolattarté személyek részére az
MBVK révid nevii hivatali kapura, a mellékletben megjelolt email cimre, vagy postai cimre kézbesitették. Az
értesités akkor valik hatélyossé, amikor azt a cimzett igazoltan atvette. Az e-mail utjan térténd kézbesités esetén a
nyilatkozat vagy értesités a kikiildést koveté 6todik munkanapon kézbesitettnek tekintendd.
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Kapcsolattartok megjelolése és adatkezelési tajékoztato

[kitoltendd] részérdl
Ertesitések fogadésara és kiildésére jogosult személy(ek)

e név: [kitoltendd]
e email cim: [kitoltendd]
e telefonszém: [kitoltendd]

o  betsltott pozicid: [kitoltendd]
Megértettem, hogy jelen [kitoltendé] szerzddés kapcsan [kitoltendd] szakértéként, a Felek kozott létrejott
jognyilatkozatok és egyéb dokumentumok, utasitdsok érvényességének sziikség szerinti igazoldséhoz, az ezzel
kapcsolatos esetleges jogérvényesités megvaldsithatosagahoz, a kapcsolatfelvételhez és kapcsolattartashoz,
tovabba a szerzédéssel kapcsolatos altaldnos adminisztraciok elvégzéséhez személyes adataim [kit6ltend6], mint
Adatkezeld adatkezelésébe keriilnek.

[kitoltends] jogaimat ismertette, Adatkezeld adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatdjat [hivatkozas annak
elérhet6ségére, vagy adatkezelés lényeges koriilményeinek ismertetése] megismertem, a benne foglaltakat

megértettem, ¢s elfogadom.

Kelt: Budapest, [kitoltendd]

XY
[kitoltendd] részérél

Ertesités fogadésara és kiildésére jogosult személyek

° név: [kitoltend6]
e  email cim: [kitoltendd]
e telefonszam: [kit6ltendd]

e  betdltott pozicid: [kitoltendd]

Megértettem, hogy jelen [kitoltendd] szerzdés kapcsan kapcsolattartoként, a Felek kozott 1étrejott
jognyilatkozatok és egyéb dokumentumok, utasitdsok érvényességének szitkség szerinti igazolasahoz, az ezzel
kapcsolatos esetleges jogérvényesités megvalosithatésigahoz, a kapcsolatfelvételhez és kapcsolattartashoz,
tovabba a szerzédéssel kapcsolatos 4ltaldnos adminisztraciok elvégzéséhez személyes adataim [kit6ltendd], mint
Adatkezeld adatkezelésébe keriilnek a feleldsségre vonhatdsag eléviilésének idejéig, de legfeljebb a szerz6dés
teljesiilését kovetd 5 évig. Adataim nem keriilnek tovabbitdsra harmadik fél részére.

[kitoltend®] tajékoztatott, hogy jogaimmal kapcsolatos bovebb informacidt az alabbi elérhetdségen talalok:
mbvk.hu/adatvedelem/4 weboldalon tajékozédhatok.

Adatkezelé adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatdjat megismertem, a benne foglaltakat megértettem, és
elfogadom.

Kelt: Budapest, [kitoltendd]
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2. melléklet

Adatfeldolgozdi szerz6dés minta

Adatfeldolgoz6i megallapodas

mely létrejott

[Kitoltendd] (székhely:[kitoltendd]; adoszam:[kitdltendd];képviseli:[kitéltendd]) mint Megbizo €s Adatkezeld (tovabbiakban:
[kitoltendd] vagy Adatkezeld), és

[Kitoltendd] (székhely: [kitoltendd], adészam: [kitéltendd], mint megbizd, képviseli: [kitoltendd]) mint [kitdltendd] és
Adatfeldolgozo (tovabbiakban: [kitdltendd] vagy Adatfeldolgozd),

egyiittesen Felek kozott az alabbiakban meghatarozott helyen, iddben és tartalommal.

1.

L1

1.2

2.

2.1

2.2

2.4.

2.5,

2.6.

Adatkezelési tevékenység leirdsa, érintett adatok kore

[ Szerzddéses tevékenység leirdsa]l
Adatfeldolgozo feladata:

o [kit6ltendd]

e  [kitoltendd]

e  [kitoltendd]

A Felek jogai és kotelezettségei

Adatfeldolgozéd az 1. pontban meghatarozott adatfeldolgozési tevékenység ellatdsara vallal kotelezettséget. Az
adatfeldolgozési tevékenység elvégzéséért kiilon dijazas Adatfeldolgozot nem illeti meg.

Adatfeldolgoz6 az adatokkal kapcsolatos érdemi dontést nem hozhat, kizardlag az Adatkezeld éltal a jelen
megallapodasban meghatarozottak szerinti feladatok elvégzésére jogosult €s a tudomaséra jutott személyes adatokat
kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitasai szerint kezelheti. Adatfeldolgozo a feladatellatdsa sordn az Adatkezeld
nevében és annak megbizasabol, tovabba rendelkezésének megfeleldoen (utasitdsi jog) végzi a tevékenységét.
Adatkezel6 nevében utasitasi jogkorrel rendelkezd személy a Hivatalvezetd, az Adatvédelmi Tisztviseld, valamint a
szerzbdésben kapcsolattartoként megjeldlt személy. Irasbeli utasitist az Adatfeldolgozé 1. pontba megjel6lt
elérhetdségére koteles cimezni Adatkezel.

Feladata ellatasa céljabol Adatkezeld [adatmegosztas modja kitdltendd] megosztja Adatfeldolgozdval az iizleti titkot
és személyes adatot is tartalmazo allomanyt. Az atadott adatokat Adatfeldolgozo nem jogosult tovébbitani, megosztani
tovabbi cimzettekkel, [ide nem értve az 1.2 pontban meghatéarozott célbdl igénybe veendé tovabbi adatfeldolgozot és
adattovabbitast], adatok bizalmassaganak megdrzéséért jelen megallapodas hatalyatol fliggetlen, idében korlatlan
titoktartasi kotelezettség terheli. Az adatokkal kizardlag az 1.2 pontban meghatarozott miiveletek elvégzésére jogosult.

Adatfeldolgozé tudomasul veszi, hogy amennyiben az Eurépai Uni6 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR)
rendelkezéseit sértve maga hatarozza meg az adatkezelés céljait és eszkozeit, akkor 6t az adott adatkezelés tekintetében
adatkezel6nek kell tekinteni, és teljeskorien viselni koteles az adatkezeld6i mindséggel kapcsolatos jogokat és
kotelezettségeket, jelen megallapodas megszegésének jogi kovetkezményeit.

Adatkezeld kizarolag a mellékletben megjelolt tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére jogositja az Adatfeldolgozot.
Adatfeldolgozo részére az 1.2 pontban meghatérozott adatkorben, és adatkezelési célbol, adatkezelési miveletek
elvégzésére tovabbithatd adat.

Adatfeldolgozé koteles a személyes adatokat érintd barmely incidensrdl (kiilondsen a kezelt személyes adatokhoz valé
illetéktelen hozzaférésrél, a jogosulatlan megvaltoztatasrdl vagy a hozzaférhetetlenné valasrél) a tudomasszerzését
kovetden haladéktalanul (legkésdbb 8 oran beliil) irasban tajékoztatni (adatvédelmi kérdésekben alkalmazott
elérhetbségére kiildott elektronikus levél formajaban) Adatkezel6t annak érdekében, hogy a GDPR-ban meghatérozott —
incidensek kezelésével jaro — kotelezettségeit teljesiteni tudja, tovabba koteles Adatkezeldt segiteni az esetleges
adatvédelmi vizsgalat lefolytatasaval 6sszefiiggd feladatai ellatdsaban.

Az adatfeldolgozési tevékenység soran Adatfeldolgozé megfeleld technikai és szervezési intézkedések utjan garantélja a
kezelt személyes adatok biztonsagat, azok bizalmas jellegének biztositasat, valamint integritasat és rendelkezésre allasat.
Adatfeldolgozd kiilonosen az aldbbi technikai és szervezési intézkedéseket hajtja végre annak érdekében, hogy a
megfeleld szintd adatbiztonsagot garantélja:

e biztositja, hogy a nevében eljard személyek titoktartasi kotelezettség hatalya alatt alljanak;
o [kitoltendo]

o [kitSltendd]
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2.9.

3.1

4.1.

4.2.

S.

5.1

o [kitoltendd]

Adatkezeld jogosult ellenérizni Adatfeldolgozonal a szerzddés szerinti tevékenység végrehajtasat és a megtett védelmi
intézkedéseket a hatékonysag ¢s biztonsag érdekében.

Adatfeldolgozo az Adatkezeld megkeresésére a hatdsvizsgalat elkészitésében vagy mddositasaban is adatszolgaltatési
tamogatést biztosit az Adatkezel6nek.

Erintetti joggyakorls

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével az érintetti joggyakorlasok esetén kizarélag Adatkezeld jogosult az
¢rintettek kérelmének megvalaszolasara, ehhez sziikség szerint kérheti Adatfeldolgozé kozremitkodését, aki a kérés
érkeztetését kovetd 5 munkanapon beliil Adatkezeld rendelkezésére all.

Kartéritési felelssség meghatirozésa

Adatfeldolgoz6 kijelenti, hogy amennyiben a jelen szerzddésben, tovabba a GDPR-ban, valamint a vonatkozd dgazati
jogszabalyokban foglalt, adatvédelemmel 6sszefliggd barmely kotelezettségét neki felrohaté médon megszegi, az ebbdl
eredd vagyoni, illetve nem vagyoni kérokat koteles teljes mértékben megtériteni, beleértve az Adatfeldolgozé
magatartasabél eredden az Adatkezeld terhére kirétt adatvédelmi birsagokat is.

Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy minden olyan koriilményrdl tajékoztatjdk egymast, amely a szerz6dés
teljesitését, illetve a mésik Fél jogos érdekét érinti. A bejelentési kotelezettség elmulasztasabol eredd karokért a mulaszté
Fél teljes karfelelosséggel tartozik.

Adatfeldolgozéi megallapodds hatilya, médositisa, megsziinése

Jelen megéllapodas a Felel 4ltali alafrassal 1ép hatalyba, és a szerz6désben meghatarozott tevékenység elvégzéséig tartd
ideig jogositja és kotelezi a Feleket a benne foglaltakra. Jelen szerzodés megsziinésével egyidejiileg Adatfeldolgozé
minden még birtokaban 1évé személyes adatot és készitett masolatot az Adatkezeld rendelkezésének megfelelden torol
ugy, hogy azok fizikai és logikai helyredllitasa a tovéabbiakban nem lehetséges.

A jelen megéllapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a GDPR, a Ptk., tovdbba a vonatkoz6 agazati jogszabalyok
rendelkezései iranyadok.

Jelen szerzédést a Felek, mint akaratukkal mindenben megegyezt helyben hagyélag irték alé.

Budapest, [kitoltendd]

[kitdltendd] [kitdltendd]
képviseli: [kitltendd] képviseli: [kitoltendd]
Adatkezeld Adatfeldolgozé
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3. melléklet

Titoktartasi nyilatkozat minta
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott név: [kitoltendd] sziiletési id6, hely: [kit6ltendd], a [kitoltendd] (székhely: [kit6ltendé]; adészam: [Kitdltendd])
munkavallaléjaként/ egyéb kozremitkodéjeként nyilatkozom az aldbbiakrol:

Jelen nyilatkozat tétellel kotelezem magam, hogy az eléttem [jogviszony specifikusan kitdltendé ] a Magyar Birdsagi
Végrehajtoi Kar (tovabbiakban, mint , Kar”) altal feltart, és a jovoben feltarandé informécidkat, igy kiilondsen iizleti titkokat,
[jogviszony specifikusan kitdltendd ], és barmilyen egyéb informaciot az tizleti titokrol sz6l6 2018. évi LIV. térvényben
foglaltaknak megfeleléen, iizleti titokként kezelek, a tevékenységem sordn a hatélyos jogszabélyoknak, a Kar utasitdsainak
megfeleléen jarok el.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az informacidt a hatalyos jogszabalyoknak nem megfeleld médon (kiilonosen ideértve
iizleti titokra vonatkozd titoktartasi kotelezettség megszegésével), a Kar utasitdsaival nem egyez6 mddon, vagy Kar
Szabélyzataban foglaltakat nem figyelembe véve kezelem, teljeskortien terhel a magatartasombol eredd karfelel6ség.

Tudomasul veszem tovabba, hogy titoktartasi kotelezettségem aldl - az engedélyben meghatérozott informaciok erejéig - csak
jogszabaly rendelkezése alapjan, vagy a Magyar Birdsagi Végrehajtéi Kar irdsbeli engedélyével mentesiilhetek.

Tudomaésul veszem tovabba, hogy jelen nyilatkozatban szabalyozott titoktartasi kotelezettség id6beli hatdlya korlatlan.
Megértettem, hogy a jelen nyilatkozatban foglalt kotelezettség megszegése esetén szakmai, polgari jogi és — szandékossag
esetén — biintetdjogi feleldsséggel tartozom.

Budapest, [kitdltendd]

Alairas

A jelen nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem és megértettem, hogy a fent megadott személyes adataimat a Kar, mint
Adatkezeld, a vonatkozé adatvédelmi szabalyoknak megfelelé az Adatkezel6 magantulajdonhoz és iizleti titkainak,
nyilvantartasaiban kezelt személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogos érdeke alapjan kezeli, és megérzi a felelésségre
vonhatdsag eléviilésének idejéig. Megértettem, hogy adataim tovabbitasra nem keriilnek, jogaimmal kapcsolatos bévebb
tajékoztatast az alabbi elérhetoségen taldlok: mbvk.hu/adatvedelem/5
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Oktatasi rend
Oktatasok lebonyolitisanak honapja és tervezett tematika

Jogi Iroda
Oktatas tervezett honapja: targyév november
Tervezett tematika:

e Erintetti jogok, joggyakorlas felismerése

e Incidens, incidenskezelés

o Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatos specidlis ismeretek:
o Szerzddésekkel kapcsolatos adatkezelések,

Ugyfél megkeresésekkel kapcsolatos adatkezelések,

Kozhiteles iigynyilvéantartassal kapcsolatos adatkezelések,

Ugykiosztd rendszerrel kapcsolatos adatkezelések,

Iroda nyilvantartassal kapcsolatos adatkezelések,

Fegyelmi eljarasok kezdeményezése, folyamatban 1év6 fegyelmi eljarasok nyilvantartésa,

Felfiiggesztések,

Iroda 4tadas,

Titoktartas al6li felmentések,

Peres tigyek,

Szakmai gyakorlat igazolésa,

Elektronikus arverési rendszer,

VIEKR,

Ugykiosztas,

Iktatas,

Névjegyzék,

Kozhiteles iigynyilvéantartas,

Végrehajtéi adatszolgaltatasi platform,

Végrehajtdi kézbesitések.

O 0O O0OO0OO0OO0OO0OO0OOOO0OO0OO0OO0OO0OO0O0O0

Oktatéas tervezett honapja: targyév januar
Tervezett tematika:

o Erintetti jogok, joggyakorlas felismerése

e Incidens, incidenskezelés

o  Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatos speciélis ismeretek:
o  Végrehajtéi tigyfélszolgélat,

Végrehajtéi, végrehajto-helyettesi, végrehajtojelolti névjegyzek,

Oktatésok,

Rendezvények, utazasok,

Elnokségi iilések, Taggyflés,

Iratkezelés,

Szarazbélyegzo, biztonsagi papir, jelvény nyilvantartas,

Jogakadémia jegyz6konyvek,

Kézbesitési vizsgak, meghallgatasok,

Toborzasokkal kapcsolatos adatkezelések.

O 0O OO0 0O O0OO0OO0O0

Ellenérzési és Fegyelmi Iroda
Oktatas tervezett honapja: targyév december
Tervezett tematika:

o Jogszeri adatkezelés az ellen6rzés soran- mit lehet, és mit nem Iehet?
e  Jogszerl(i adatkezelés a végrehajtdi iroddkban
e  Ellendrzott adatallomanyok adatbiztonséga és adatalloméanyok meg6rzési ideje
e  Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatos specialis ismeretek:
o  Végrehajtdi irodék ellendérzése.

Gazdasagi és Pénziigyi Iroda
Oktatés tervezett honapja: targyév februar
Tervezett tematika:

o  Erintetti jogok, joggyakorlas felismerése
e Incidens, incidenskezelés

29

4. melléklet



e  Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatos specialis ismeretek:

Munkaltatdi adatkezelések,

Altalénos koltségatalannyal kapcsolatos adatkezelések,

Allam altal megel6legezett koltségekkel kapesolatos adatkezelések,

Szamlak és bizonylatok, pénz- és értékkezelés, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
Gazdélkodasi rendszer- partnerek nyilvantartésa,

Tagdij befizetések,

Fizetési meghagyasok kézbesitésének koltségei,

Leltarozasok,

Beszerzések,

Mobilflotta, telefonhasznalat ellenorzése,

Utnyilvantartas, gépjarmii hasznalat engedélyezése, gépjarmiivekkel kapcsolatos baleseti jegyz8konyvekhez
kapcsolédd adatkezelés.

O 0O 000 O0OO0OO0OO0OO0OO0

Ugyfélszolgalati és Panasz Iroda
Oktatas tervezett honapja: targyév marcius
Tervezett tematika:

o Erintetti jogok, joggyakorlas felismerése

e Incidens, incidenskezelés

e  Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatos speciélis ismeretek:

Telefonos és honlapon keresztiil inditott kapcsolatfelvétellel kapcsolatos adatkezel€s,

o
o Panasziigyintézéssel kapcsolatos adatkezelés,

o Ugykiosztas,

o Iktatas, Tanusitvanyokkal kapcsolatos tdjékoztatas,

o Ugyfél megkeresésekkel kapcsolatos tajékoztatés,

o Végrehajtokkal és végrehajtoi irodakkal kapcsolatos tajékoztatas,
o Informatikai helpdesk,

o  VIEKR,

o EAR.

Informatikai Iroda
Oktatas tervezett honapja: targyév éprilis
Tervezett tematika:

e Incidens, incidenskezelés,

e  Adatbiztonsagi kovetelmények,

e  Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatos specialis ismeretek:
Elektronikus arverési rendszer,
VIEKR,

Ugykiosztas,

Levelez6 rendszer,

Végrehajtoi, végrehajto-helyettesi levelezés
Iktatas,

Névjegyzék,

Kozhiteles iigynyilvantartas,
Végrehajtoi adatszolgaltatasi platform,
Tanusitvany nyilvantartas,
Jogosultsagok,

Eszkozkiadas, eszkoz nyilvantartas,
WIFI hozzaférések,

Informatikai helpdesk,

Honlap,

Adatmegsemmisitések,

Biztonsagi mentés,

Archivalas.

O 0O O0OO0OO0OO0O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O0OO0
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Adatkezelési tevékenység nyilvantarto lap

Adatkezelési tevékenység nyilvantarto lap - bevezetés

5. melléklet

[Adatkezelési tevékenység
sorszima)

[Adatkezelés megnevezése]

Adatkezelésért felelds
szervezeti egység:

Bevezetés oka:

Bevezetés datuma:

Adatkezelés tervezett
folyamata:

Erintettek kore:

Kezelendd adatok kore,
adatkezelési cél
adatkoronként

Adatkezelés jogalapja:

Jogalap indoklésa:

Adatok forrasa

Hogyan torténik az adatok
felvétele, tarolasa?

Erintett szakrendszerek

Lehetséges kockazatok

Alkalmazott adatbiztonsagi
intézkedések leirdsa

Adattovébbitas torténik? Ha
igen, hova?

EGT  orszégon kiviili
adattovabbitas esetén
megfelelosségi  hatérozat,
vagy megfeleld garancia

Adatfeldolgozd
igénybevétele

Adatfeldolgozéi
megallapodés

Adatkezelésrol tajékoztatas
mddja

Adatkezelés tervezett
idétartama




Adatkezelési tevékenység nyilvantarto lap - modositas

[Adatkezelési tevékenység
sorszama|

[Adatkezelés megnevezése|

Modositas sorszama

Adatkezelésért felelos

szervezeti egység:

Moddositas oka:

Moddositas datuma:

tervezett
modositast

Adatkezelés
folyamata a
kovetden

Erintettek k6re a modositast
kovetden:

Kezelend6 adatok kore,
adatkezelési cél
adatkoronként- a modositast
kovetden:

Adatkezelés jogalapja a
modositast kovetden:

Jogalap indoklésa a
moédositést kdvetden:

Adatok forrasa a modositast
kovetden:

Hogyan térténik az adatok
felvétele, tarolasa a
modositast kovetden?

Erintett szakrendszerek a
modositast kovetden:

Lehetséges kockéazatok

Alkalmazott adatbiztonsagi
intézkedések  leirasa a
modositast kdvetden

Adattovabbitas torténik? Ha
igen, hova?

EGT  orszdgon  kivili
adattovabbitas esetén
megfelelésségi  hatarozat,

vagy megfeleld garancia

Adatfeldolgozd
igénybevétele a modositast
kévetben

Adatfeldolgozoi
megallapodds a mddositast
kévetden

Adatkezelésrdl tdjékoztatas

modja a modositast
kdvetden

Adatkezelés tervezett
idétartama
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Adatkezelési tevékenység nyilvantarto6 lap — adatkezelés kivezetése

[Adatkezelési tevékenység | [Adatkezelés megnevezése]
sorsziama]

Kivezetésért felelds
szervezeti egység:

Kivezetés oka:

Kivezetés datuma:

Adatkezelés kivezetését
kovetden archivként
megbrzend6?

Erintettek kore

Kivezetendd adatok kore

Hogyan toérténik az archiv
adatok tarolasa?

Erintett szakrendszer

Lehetséges kockazat

Alkalmazott adatbiztonsagi
intézkedések leirasa

Adattovabbitas torténik? Ha
igen, hova?

Adatfeldolgozé
igénybevétele a moédositast
kovetden

Adatfeldolgozoi
megallapodas

Adatkezelés  kivezetésérol
hogyan torténik az
Erintettek tdjékoztatasa
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6. melléklet

Erdekmérlegelési teszt minta
[Tervezett adatkezelés megnevezése]

Adatkezelés tervezett célja

Adatkezelés tervezett idétartama
Kezelend6 adatok tervezett kore
Adatfeldolgozas tervezett folyamata
Adatkezelés sziikséges?

Létezik alternativ mod az adatkezelés cél
elérésére?

1. Adatkezeld jogszerii érdekeinek értékelése
Védenddé alapvetd jogok felsorolasa (EJEE,
Alapjogi Charta, Alaptdrvény)

Kozérdek, kozosségi érdek

Egyéb jogos érdek

Az érdekek jogszerliségének jogi és kulturalis
/tarsadalmi elismerése

Adatkorok korlatozasa

Adattarolas idétartamanak korlatozasa
Anonimizélasi technikak

Aggregalt adatok

Tiltakozasi jog biztositdsa

Torlési kérés mérlegelés nélkiili teljesitése
Egyéb adatbiztonsagi intézkedés

Egyéb szervezési intézkedés

2. Erintettre gyakorolt hatds
Adatkezelés lehetséges kvetkezmeényei
Kockazat bekdvetkezésének lehetdsége
Kockazat stlyossaga
Erintettek potencialis szdma
Felek statusza
Erintett ésszerii elvarasa

3. Erdekek egyensulya megdllapithato?
Igen | Nem

4. Amennyiben nem, tovabbi biztositékok meghatdrozdsa
Adatkorok korlatozasa
Adattarolas id6tartamanak korlatozasa
Anonimizalasi technikak
Aggregalt adatok
Tiltakozasi jog biztositdsa
Torlési kérés mérlegelés nélkiili teljesitése
Egyéb adatbiztonsagi intézkedés
Egyéb szervezési intézkedés

5. Erdekek egyensiilya megdllapithatd a biztositékok alkalmazdsdt kivetGen?
Igen | Nem

34



Adatmegsemmisitési jegyz6konyv minta
Jegyz6konyv irat/adatmegsemmisitésrol

Irat/Adatmegsemmisitési bizottsdg tagjai

(1) Munkavallal6 neve:

Sziiletési hely, ido:
Munkakor:

(2) Munkavallalé neve:
Sziiletési hely, id6:
Munkakor:

(3) Munkavallald neve:
Sziiletési hely, id6:
Munkakér: DPO

A megsemmisités targya, adathordozo tipusa és szama:
[kitoltendd]
A megsemmisités modszere
[kit5ltendd]
A megsemmisités oka
[kitltend6]
Adatmegsemmisités helye és ideje
[kitoltendd]

[kitoltendd]

Az adatok megsemmisitését jovahagyom:

Hivatalvezeto

7. melléklet

Alairasommal igazolom, hogy az adatok torlése a jegyzOkonyvben rogzitetteknek megfelelden

megtortént.

Kelt: Budapest, [kitdltendd]

Név Név

Név
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8. melléklet

Incidens kivizsgalé lap
Jegyzokonyv lehetséges adatvédelmi incidens kivizsgalasarol

[kitoltendd] altal észlelt lehetséges incidens (tovabbiakban: lehetséges incidens vagy esemény) kivizsgalasaval kapcsolatos részletes
informaciokat tartalmazza.

Adatkezelé:
Cim:

1. ESEMENY KIVIZSGALASA ELOTT ISMERT KORULMENYEK
Vizsgalat targya:

Esemény rovid leirasa:

Eseményt észleld személy:

Az esemény felfedezésének helye:

Az esemény felfedezésének ideje:

Egyéb észleléssel kapcsolatos koriilmény:

A lehetséges incidens bekovetkezésének helye:
A lehetséges incidens bekovetkezésének ideje
Adatkezelé mikor értesiilt az eseményrdl?

2. VIZSGALAT SORAN FELTARTAK

Vizsgalat helye és ideje

Esemény melyik adatkezelési tevékenységhez kapcsolodik?

Esemény kapcsolodik informatikai rendszerhez? Ha igen,
melyik rendszerhez?

Az esemény kapcsan biztosan érintett / részt vevo

személyek (név, titulus, szerep az eseményben (pl
rendszergazda, munkavallalo, bejelentd, észleld stb.)

Esemény érint személyes adatokat?

Esemény érinti személyes adatok kiilonosen védett
kategorigjat (9. cikk (1) bekezdés)

Rendelkezésre dllo és vizsgalt bizonyitékok

Vizsgalat tapasztalata

Az esemény lehetséges bekovetkezésének kérilményei

Megiallapithaté személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitése?
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Megallapithaté személyes adatok véletlen vagy jogellenes
elvesztése?

Megallapithaté személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megviltoztatisa?

Megallapithato személyes adatok véletlen vagy jogellenes
kozlése?

Megallapithaté személyes adatok véletlen vagy jogellenes
hozzaférés?

(ovabbi szakaszok kitéltése kizdrdlag akkor sziikséges, ha adatvédelmi incidens 16rtént, egyébként a 4. blokk végéig torolhetd
3. KARKOCKAZATOK FELMERESE, KARENYHITES

Egyedi vagy tomeges érintettség vélelmezhetd?

Egyedi érintettség esetén érintettek

Tomeges érintettség esetén érintetti kategoria

Az incidens bekovetkezését elésegitd tényezok

Visszaallithatoak a megsemmisiilt, megvaltoztatott adatok
mentésbol?
Van realis esély az elveszetett adatok megtalalasara?

Van lehetéség az adatok torlésére, az illetékteleniil
tudomast szerzével titoktartasi megallapodas megkétésére
tovabbi illetéktelen kozlések megelézése céljabol?

Van lehetéség a hozzaférés megsziintetésére?

Illetéktelen hozzaférés esetén értelmezhetSek voltak az
adatok a hozzéiférének?

Van olyan logikai intézkedés (pl.jelszocsere) amivel
megelézhetéek a tovabbi karok?

Van olyan fizikai intézkedés (pl. zarcsere) amivel
megelézhetéek a tovabbi karok?

Van olyan adminisztrativ intézkedés (pl. kézlemény
kozzététele, torlési nyilatkozat bekérése, titoktartasi
megallapodas megkotése) amivel megelozhetdek a tovabbi
karok?

Milyen lehetséges hatranyok érhetik az érintetteket az
incidens hatésara?

Az incidens kapcséan végrehajtott intézkedések

4. TOVABBISZUKSEGES KARENYHITES - CSELEKVESI TERV

Tovabbra is fennéll barmilyen kockazat az érintettekre
nézve?

A fennalld kockazat magas kockazatnak minésitheté az
érintettre nézve?

Egyéb meéé’llapitésok, séijkségés intézkedések



Tovabbi sziikséges intézkedések (pl. feljelentés megtétele)

Mellékletek

Kelt: Budapest, [kitoltendd]

Esemény kivizsgalasaban részt vevé személyek:

Név: Pozicio:

Név: Pozicio:
Név: Pozicio:
Név: Pozicio:
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