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A birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL tdrvény (a tovabbiakban: Vht.) 253. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén, a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) 64. § i) pontjdban meghatarozott
feladatkéromben eljarva a Magyar Birsagi Végrehajtoi Kar kiadmanyozasi rendjérél az alabbi
szabalyzatot adom ki.

1. Bevezeto rendelkezések

1.1 A kiadméanyozasi szabédlyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) célja a Magyar Birosagi
Végrehajtoi Kar (a tovabbiakban: Kar) kiadmanyozasi rendjének szabalyozasa.

1.2 A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kar valamennyi kiadméanyozasi jogkorrel
rendelkez6 munkavallalojara.

1.3 Jelen szabélyzat a Kar Szervezeti és Miikddési Szabélyzatdban, valamint Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak alapjan késziilt.

2. Ertelmezé rendelkezések

Kiadmadny: a jovahagyéas utan letisztazott, véglegesitett és a kiadmanyozasra jogosult
részérol alairassal és pecséttel ellatott papiralapu vagy elektronikus irat.

Kiadmanyozas: a mar véglegezett kiadmany tervezet jovahagyasat, elkiildhetdségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl.

Kiadmdnyozo: a Kar Hivatalvezetdje, az irodavezetok €s az altaluk kiadmanyozasi joggal
felhatalmazott munkavallalok, akiknek kiadményozasi hatdskorébe tartozik a kiadmany
alairasa.

3. A kiadmanyozas dltalinos szabalyai

3.1 Kiilsé természetes személy vagy szervezet, hivatal, intézmény, gazdasagi tarsasag részére
kiildend6 irat kiadmanyként torténd alairasara kizarolag a jelen szabalyzatban
meghatarozott kiadmanyozési rend alapjan kertilhet sor.

3.2 Jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban az irat akkor mindsiil hiteles kiadmanynak, ha
a.) azt a jelen szabalyzatban meghatarozott kiadmanyozo sajat keziileg irja alé és alairasa
mellett a Kar bélyegzdélenyomata is szerepel, vagy
b.) elektronikus irat kiadmanyozasa esetén a kiadméanyozo az iratot ellatja személyes
elektronikus alairasaval.

3.3 A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzOkrol a Gazdasagi és Pénziigyi Iroda, a hivatalos
célra felhasznalhato elektronikus aldirasokrdl és elektronikus bélyegzokrdl a Informatikai

Iroda nyilvantartast vezet. Az iroda részére kiadott bélyegzok kezelésérol €s orzésérdl az
irodavezetok kotelesek gondoskodni.
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3.4 A papiralapt kiadmanyozott irat méasodpéldanyat az tigyiratban kell elhelyezni.
4. A kiadmanyozas kiilonos szabalyai

4.1 Altalanos kiadmanyozési joggal a Kar hivatalvezetdje rendelkezik. A hivatalvezetd
akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén a kiadmanyozasra a SZMSZ-ben meghatarozott
irodavezetd jogosult.

4.2 A hivatalvezeté kiadméanyozasi jogkorét allando, illetve eseti jelleggel, részben vagy
egészben atruhazhatja a Kar irodavezetdire vagy egyes munkavallaldira.

4.3 Az irodavezetok jogosultak a résziikre delegalt kiadmanyozasi jogokat részben, vagy
egészben az altaluk irdnyitott iroda munkavallaldjara, vagy munkavallaloira tovabb
delegalni.

4.4 Ha egy ligy elintézésében t6bb iroda is kdzremiikddik a kiadmanyozasra az a szervezeti
egység jogosult, amelyiknél az adott tigy intézése megkezd6dott. Ha az egyes irodak
kozott nézetkiilonbség alakul ki a kiadmanyozast illetden, a kiadmanyoz6 szervezeti
egység kijelolésére a hivatalvezetd jogosult.

4.5 Kizardlag a hivatalvezetdé kiadméanyozhatja:

a) a Kar utasitasait, szabalyzatait, korleveleit, tajékoztatoit,

b) a munkaltatéi €s megbizoi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos dontéseket (pl.:
szerzOdéseket),

¢) aKar képviseletével kapcsolatos iratokat,

d) akoltségvetéseket, 6sszefoglalo statisztikdkat,

e) a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatdsaga, mint felligyeleti szerv
részére kialakitasra keriilé beszamolokat, tdjékoztatasokat, valaszleveleket

f) a nagy értékli beruhazasokra (beszerzésekre, bérlésekre) vonatkozo dontéseket
tartalmazo iratokat,

g) akotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorbe tartozo dontéseket a Gazdasagi
és Pénziigyi Iroda vezet6jének ellenjegyzése mellett

h) biintetd- vagy fegyelmi feljelentést.

i) a Vht. 239/B. § szerinti szolgalatbol torténd felfiiggesztést,

j) aVht. 243. § (4) bekezdése szerinti allando helyettesi kinevezést,

k) a Vht 230. § (6) bekezdés alapjan a Hatosidg tdjékoztatdsa a végrehajtoi
tevékenység vizsgalatanak és ellendrzésének eredményérél,

1) minden olyan iratot, amit az &néllé birosagi végrehajtok lgyvitelének, hivatali
miikodésének és  magatartasanak  ellendrzésére  iranyuld  vizsgalatok
lefolytatasanak részletes szabalyairol szold 9/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet a
hataskorébe utal,
az 6nall6 birdsagi végrehajto intézkedése ellen benyujtott panasziigyek intézésérdl,
a panasziigyek feliigyeletérdl és a fegyelmi eljarasok nyilvantartasarol szolo
10/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet a hataskorébe utal.

4.6 Az irodavezetok jogosultak kiadmanyozni az Altaluk irdnyitott szervezeti egység
hataskorébe tartozd, SZMSZ-ben, illetve az irodak tigyrendjében rogzitett feladatok
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ellatasa soran keletkezé iratokat, valamint a hivatalvezetd altal résziikre delegalt alabbi
kiadmanyokat:

a)

b)

c)

d)

e)

a Jogi Iroda vezetdje:

1. birésagtol, kozjegyzotdl, mas hatosagtol vagy egyéb szervtdl érkezd, mas
szervezeti egység feladatkdrébe nem tartozo megkereséseket,

2. végrehajtasi iigyek elosztasaval kapcsolatban keletkezé végrehajtoknak,
elrendeld birosagoknak és kozjegyzOknek, valamint az iigyfeleknek cimzett
iratokat,

3. végrehajtok altal megkiildott felosztasi tervekkel szembeni észrevételeket ¢€s
kifogdsokat, valamint a felosztasi tervekkel szembeni végrehajtasi kifogas
elbirdlasa iranti eljarasokban keletkezé észrevételeket és nyilatkozatokat
tartalmazo iratokat (ideértve a birosag dontésével szembeni fellebbezést is),

4. a végrehajtasi ligyek nyilvantartdsa adatai alapjan kiallitasra keriild
tantsitvanyokat, tantsitvany kiallitdsanak megtagadasarol szolo értesitéseket €s
egyéb tanusitvanyokkal kapcsolatos tajékoztatasokat,

5. a végrehajtonak a Vht. 229. § szerinti titoktartas aloli felmentésérdl szolo

iratokat €s tajékoztatasokat,

a Vht. 237. § szerinti igyekben keletkez6 iratokat,

a Vht. 253/E. § (5) bekezdése szerinti adatszolgaltatasokat,

8. a Vht. 254/H. § szerinti hatosagi eljarasokban keletkezé iratokat és
hatdrozatokat, ide nem értve a Vht. 239/B. § szerinti névjegyz¢ékbol torténd
torlés iranti eljarasokban keletkez6 iratokat,

9. a végrehajtéi névjegyzék vezetésével kapcsolatos iratokat, ideértve a
névjegyzék adatai alapjan kiallitott igazolasokat is,

10. helyettesek névjegyzékének (tavollévo végrehajtok nyilvantartasa) vezetésével
kapcsolatos iratokat;

= O

a Hivatali Titkarsag vezetoje:
a civil szervezeteket ¢s gazdasagi tarsasagokat nyilvantart6 birésagok Vht.
253/E. § (5) bekezdése szerinti megkeresésekre vonatkozé adatszolgaltatasokat;

az Ellendrzési €s Fegyelmi Iroda vezetdje:
minden olyan iratot, amit az 6nall6 birosagi végrehajtok tigyvitelének, hivatali
miikodésének és magatartasanak ellendrzésére iranyuld vizsgdalatok
lefolytatdsanak részletes szabalyairol szolo 9/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet a
hataskorébe utal;

az Informatikai Iroda vezetoje:
egyedi beszerzésekhez kapcsolodo ajanlatkérd leveleket;

a Projekt Iroda vezetoje:

1. egyedi projektekhez kapcsolodo ajanlatkér leveleket,
2. adatvédelmi nyilatkozatokat,

3. kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos kiadmanyokat;

az Ugyfélszolgalati és Panasz Iroda vezetdje:
1. a végrehajtasi kifogasnak minésiilé beadvany tovéabbitasa esetén a végrehajto
részére irt levelet,
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2.
3.

10.

11.
12.
13.
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a panaszkivizsgalas felfliggesztésérol a panaszos részére irt értesitd levelet,

a panaszkivizsgalas hataridejének meghosszabbitasardl a panaszos részére irt
levelet,

felfliggesztett panasz esetén a jogerds birosagi hatdrozat Kar részére torténd
megkiildése targyaban a végrehajto részére irt levelet,

panasz tovabbitasa esetén a végrehajtd részére irt nyilatkozattételre felszolitd
levelet,

a panaszos részére irt, a panasz kiegészitésére vonatkozo levelet,

a panasz kivizsgalas eredményét tartalmazo6 értesito levelet,

a panaszkivizsgalds mell6zésérél a panaszos részére kiadmanyozasra keriilé
levelet,

a panasz kivizsgalas eredményét és megallapitdsait tartalmazo végrehajtd
részére irt tajékoztato levelet,

feliilbiralati eljarasban a végrehajtok részére irt nyilatkozattételre felszolito
levelet,

az altalanos jellegii tajékoztato levelet,

hataskor hianyaban a végrehajtok részére tovabbitott iratok kiséro leveleit,

a 180/2001. (X.4.) Korm. rendelet 10. §-a szerinti, a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal részére megkiildésre keriild valaszlevelet;

g) a Gazdasagi és Pénziigyi Irodavezetdje,

1.

2.

az FMH. tv. és a birdsagi végrehajtoi dijszabasrol szol6 8/2021. (X. 29.) SZTFH
rendelet 17. § és 20. § kézbesitésekkel kapcsolatos leveleket

a Vht. 34/A és a 3/2021. (X. 20.) SZTFH rendelet.. altalanos koéltségatalany
befizetésekkel és visszautalasokkal dsszefliggd leveleket,

a birosagi végrehajtoi dijszabasrol szold 8/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet
szerint az egyedi végrehajtasi {igyekkel kapcsolatos allam altali
koltségelolegezési és koltségviseléssel dsszefliggd leveleket.

4.7 Az irodavezetok az altaluk irdnyitott irodakban foglalkoztatott munkavallalokra allando
jelleggel is jogosultak egyes kiadmanyozasi jogok atruhdzasara. A munkavallalok altal
allandé jelleggel kiadmanyozhato iratok az alabbiak:

a) a Projekt Iroda tekintetében: az irodavezetd tavolléte esetén az iroda hataskorébe
tartozo feladatok ellatasa soran a hivatalvezeté altal az irodavezetd részére delegalt

4.6

e) alpontban felsorolt kiadméanyokat az adatvédelmi tisztvisel6-helyettes

jogosult kiadmanyozni;

b) az Ugyfélszolgalati és Panasz Iroda tekintetében: az irodavezetd tavolléte esetén az
iroda hatask6rébe tartozd feladatok ellatdasa soran a hivatalvezetd altal az
irodavezetd részére delegalt 4.6 f) alpontban felsorolt kiadmanyokat az irodavezet6-
helyettes jogosult kiadményozni.

4.8 Az irodavezetdk tavollétiik esetére jogosultak az dltaluk gyakorolt kiadmanyozasi jogot
eseti jelleggel az iroda altaluk kijelolt munkavallaldjara atruhdzni. Az atruhazott
kiadmanyozasi jog tovabb nem delegélhaté. A kiadmanyozé tavolléte esetén torténd

helyettesités esetén, a helyettesitést ellaté munkavallalé a kiadmanyt oly médon irhatja
ald, hogy a kiadmanyozé beosztasa utan a helyettesités tényét igazold ..h™ betiit tiintet fel.

5
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4.9 A kiadmanyok kiadasara postai uton tértivevényes kiildeményként, vagy elektronikusan
hivatali kapu hasznalataval keriilhet sor.

410 Az 6nallo birdsagi végrehajtok részére a kiadmanyok a Végrehajtasi Iratok Elektronikus
Kézbesitési Rendszere (VIEKR rendszer) utjan keriilnek kiadasra. Amennyiben az irat
terjedelme, tartalma, kézbesitési formaja alapjan indokolt, postai, valamint az ©ndll6
birosagi végrehajtok hivatali elektronikus levél cimére torténd kézbesitésnek is helye van.

5. Zaroé rendelkezések

5.1 A szabdlyzat az alairdsa napjan 1ép hatalyba.

5.2 A szabalyzat kozzététele a helyben szokdsos médon torténik.

53  Jelen szabalyzatot a Kar valamennyi kiadmanyozasi jogkorrel rendelkez6
munkavallalojanak meg kell ismernie és a megismerés tényét az alairéiven igazolniuk kell.

5.4 A szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Budapest, 2023. aprilis 14.

dr. Takacs Katali
hivatalvezeto
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