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Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kar
Elnokségének Ugyrendje

A Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kar (a tovabbiakban: Kar) Elnoksége (a tovabbiakban: Elnokség) a
kovetkezd tigyrendet (a tovabbiakban: Ugyrend) alkotja a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII.
torvény (a tovabbiakban: Vht.) 253/C. § (4) bekezdése és a Kar mindenkor hatalyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzZMSz) alapjan.
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Az Elnokség miikodésének alapveté szabalyai

Az ottagh Elndkség a Kar szerve. Az Elndkség a feladat- és hataskorét testiiletként, {ilés tartasaval
vagy iilés tartasa nélkiili dontéshozatallal gyakorolja.

Az Elnokség hatarozatot a birdsagi végrehajtassal dsszefliggd jogszabalyokban, igy kiilondsen a
Vht.-ban, valamint az SzMSz-ben és a jelen Ugyrendben rogzitett targykdrokben hoz.

Az Elnokség elérhet6ségei a Kar www.mbvk.hu honlapjan keriilnek kozzétételre.

Az Elnokség tagjai feladataikat a birésagi végrehajtassal 0sszefiiggd jogszabalyokban, az SzZMSz-
ben, a Kar ltal kiadott szabalyzokban és a jelen Ugyrendben foglaltak szerint végzik. Az Elndkség
tagja koteles a ra bizott feladatokat lelkiismeretesen, a legjobb tudasa szerint, a kitizott hataridében
személyesen elvégezni. Az Elndkség tagja koteles az Elndokség munkajaban konstruktiv moédon
részt venni.

Az Elnokség — a tagjai koziil — megvalasztja az elnokét (a tovabbiakban: Elnok), az alelnokét (a
tovabbiakban: Alelndk) és az elnokségi titkarat (a tovabbiakban: Titkar). Az Elnokséget az Elnok
vezeti.

Az elnokségi iilés 6sszehivasa

Az Elnokség sziikség szerint, de legalabb 3 (harom) havonta tart iilést. Az Elnokség tagjai —
amennyiben erre az elndkségi iilésre sz616 meghivo lehetdséget biztosit és a jelen Ugyrend 2.6
pontja eltéréen nem rendelkezik — az elndkségi tilésen a feladataikat személyes megjelenés helyett
elektronikus hirkozld eszkdz igénybevételével is ellathatjidk a jelen Ugyrend 2.6 pontjdban
foglaltak szerint.

Az Elndkség iilését az Elnok irasbeli meghivo kiildésével hivja 0ssze. A meghivo elkiildése és az
elnokségi tilés napja kozott legalabb 3 (harom) napnak kell eltelnie. Kiilondsen indokolt esetben e
3 (harom) napos hatarid6t az Elndk leroviditheti, azonban 1 (egy) napnal rovidebb idétartamot
érvényesen nem hatarozhat meg.

Az Elnok az Elnokség tagjainak az elndkségi iilésre szold meghivot elektronikus uton (a
tovabbiakban: e-mail) a jelen Ugyrend 2.7.3 pontjaban foglaltak szerint koteles megkiildeni.

Az Elnok az Elnokség iilésére a Kar hivatali szervének vezet6jét (a tovabbiakban: Hivatalvezetd)
koteles meghivni, az Elnok a meghivot a jelen pont elsé bekezdése szerinti hataridét megtartva
koteles a Hivatalvezetonek a Hivatalvezetd Kar honlapjan kozzétett hivatalos e-mail cimére
megkiildeni.

Az elnokségi iilés meghivojanak tartalmaznia kell:

e az elnokségi lilés napirend;jét,

e az clndkségi iilés idejének, helyszinének a megjelolését, az elndkségi iilés megtartasa
modjanak (személyes részvétel és/vagy elektronikus hirk6zl6 eszkoz igénybevétele) a
meghatarozasa mellett. A meghivo — a kizarolag személyes jelenléttel megtarthatod elnokségi
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iilés kivételével — minden esetben tartalmazza a 2.6 pont szerinti Konferencia-iiléshez valo
csatlakozasra vonatkozo informaciokat.

A nem szabalyszerlien dsszehivott elnokségi iilést akkor lehet megtartani, ha az elndkségi iilésen
az Elnokség valamennyi tagja jelen van és egyhangulag hozzajarul az elnokségi tilés megtartasahoz
¢s a napirenden szerepld kérdés(ek) megtargyalasahoz.

Az ok és a cél megjelolésével, barmelyik harom elnokségi tag egyiittesen, vagy a Kar
Hivatalvezet6je irdsban kérheti az Elnoktdl az elndkségi iilés Osszehivasat vagy az Elnokség
elnokségi iilés tartdsa nélkiili dontéshozatalat, aki haladéktalanul, de legkésdbb 3 (harom)
munkanapon beliil koteles intézkedni az elnokségi iilésnek a lehetd legkorabbi iddpontra torténd
Osszehivasa, illetve az Elndkség elndkségi ilés tartdsa nélkiili dontéshozatala feldl.

Hatérozathozatal elnokségi iilés tartasa nélkiil

A jelen Ugyrend a hatarozathozatalt elndkségi iilés tartdsa nélkiil is lehetdvé teszi, a
hatarozathozatalt az Elndk a hatarozat tervezetének és annak alapjat képezo eléterjesztésnek az
Elnokség tagjai részére torténd megkiildésével kezdeményezi. Az elndkségi tagok szamara a
tervezet kézhezvételét6l szamitott legalabb 3 (harom) munkanapos hataridét kell biztositani arra,
hogy szavazatukat elektronikus titon irasban megkiildjék az Elnok részére.

Az elndkségi iilés tartdsa nélkiili dontéshozatal soran a jelen Ugyrendnek a hatarozatképességre és
szavazasra vonatkozd rendelkezéseit azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hatarozathozatali
eljaras akkor eredményes, ha legalabb annyi szavazatot megkiildenek az Elnok részére, mint
amennyi elnokségi tag jelenléte a hatarozatképességhez sziikséges lenne elndkségi iilés tartasa
esetén. Ha barmely elnokségi tag az elnokségi iilés személyes jelenléttel torténd megtartasat
kivanja, az Elnokség iilését az EIndknek személyes jelenléttel 6ssze kell hivnia, mely esetben még
részben sem alkalmazhatoak a Konferencia-iilésre vonatkoz6 2.6 pontban irt szabalyok.

A szavazasra megszabott hataridé utolso napjat koveté 3 (harom) napon beliil — ha valamennyi
elndkségi tag szavazata ezt megel6zoen érkezik meg, akkor az utolsé szavazat beérkezésének
napjatol szamitott 3 (harom) napon beliil — az EInok megallapitja a szavazas eredményét, és azt
tovabbi 3 (harom) munkanapon beliil kozli az Elnokség tagjaival, valamint a Hivatalvezetovel. A
hatarozathozatal napja a szavazasi hatarid6 utolsé napja, ha valamennyi szavazat korabban
beérkezik, akkor az utolso szavazat beérkezésének napja.

Konferencia-iilés

Az elndkségi iilés — a jelen Ugyrend eltérd rendelkezése hidnyaban — megtarthaté ugy is, hogy az
elnokségi tagok, illetve az elndkségi {ilésre meghivott személy(ek) (a tovabbiakban:
Meghivott[ak]) nem kozvetlen személyes jelenléttel, hanem erre alkalmas, barmely elektronikus
hirk6z16 eszkoz kdzvetitésével — igy kiilondsen videokonferencia Gtjan — vesznek részt az elndkségi
iilésen, amely lehetdvé teszi a kép és hang egyideji kozvetitésével az elndkégi iilésen részt vevo
személyek azonositasat és a jelenlévOk kozotti kolcsonds és korlatozdsmentes, valos idejl
kommunikacidt (a tovabbiakban: Konferencia-iilés).
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A jelen Ugyrend eltérd rendelkezése hidnydban az elndkségi tagok és a Meghivottak szabadon
dontenek az elndkségi iilésen valod sajat részvételiik modjarol. Azoknak az elndkségi tagoknak és
Meghivottaknak, akik az elnokségi iilésen elektronikus hirkozld eszkoz igénybevételével,
telekommunikécids kapcsolaton keresztiil vesznek részt, ha annak feltétele a jelen Ugyrend szerint
adott, e szandékukat legalabb 1 (egy) nappal az elnokségi iilés napja el6tt be kell jelenteniiik az
Elnoknek, mig azokat az elnokségi tagokat és Meghivottakat, akik e szandékukrol az Elnokot
hatariddben nem tajékoztatjak, ugy kell tekinteni, mint akik az elndkségi iilésen személyesen
vesznek részt.

Nem tarthaté Konferencia-iilés, ha az ellen legalabb 1 (egy) elndkségi tag a Konferencia-iilés
megtartasa el6tt legalabb 2 (kett6) nappal korabban az Elnoknél irasban tiltakozik, mely esetben az
elnokségi iilést személyes jelenléttel kell megtartani, Gigy, hogy ez esetben Konferencia-iilés
részben sem vehetd igénybe €s elndkségi iilés tartasa nélkiili hatdrozathozatalra sem keriilhet sor.

A Konferencia-iilés az azon résztvev személyek azonositasaval kezd6dik, melyet az Elnok végez
el. A Konferencia-iilést az Alelntk vezeti és az Alelnok altal meghatarozott sorrendben gyakoroljak
az elnokségi tagok és a Meghivottak a felszolalasi és a javaslattételi jogukat, tovabba az elndkségi
tagok a szavazati jogukat. A szavazas eredményét az Alelndk valamennyi elndkségi tag
nyilatkozatanak elhangzasa utan szdban allapitja meg. A Konferencia-tilésrél az Alelnok koteles a
Konferencia-iilés megtartasat koveté 3 (harom) munkanapon beliil irasban jegyzOkonyvet
késziteni, amelyet az elnokségi Titkar koteles az alairasaval hitelesiteni.

Jognyilatkozatok megtételének modja

Az iilés tartasa nélkiili hatarozathozatal esetén valamennyi jognyilatkozatot irasban és legalabb a
polgéri perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 325. § (1) bekezdése
szerinti teljes bizonyito erejii maganokirati formaban lehet és kell megtenni.

Az iilés tartasa nélkiili hatarozathozatal esetén az irasbeli jognyilatkozatokat elektronikus aton, e-
mail formajaban kell megkiildeni.

A jognyilatkozat megtehet6 és kozolhet6 elektronikus hirk6zl6 eszkoz tjan, melynek feltételei és
modja az alabbi:

2.7.3.1 A jognyilatkozatok megtételének modja: e-mail kdzlés.

2.7.3.2 Az Elndk a jognyilatkozatait (ideértve kiilondsen az elndkségi tilésre sz616 meghivot vagy
a jelen Ugyrend 2.5 pontja szerinti hatarozat tervezetét és az azt alatimasztd mellékleteket is) az
elndkségi tagoknak a bejelentett e-mai cimiikre koteles megkiildeni. Az Elndkségi tagok a
jognyilatkozataikat az EInok bejelentett hivatali e-mail cimére kiildik meg.

2.7.3.3 Az elndkségi tag koteles haladéktalanul az e-mail cimének a megvaltozasat az Elndknek
bejelenteni. Az e-mail cim megvaltozasarol szolo irasbeli értesités kozlésének a napjaig az Elnok
altal a 2.7.3.2 pont szerint bejelentett e-mail cimre elektronikusan megkiildott irat(ok) az elndkségi
tagnak kézbesitettnek tekintend6(k).

2.7.3.4 Amennyiben valamely elndkségi tag az Elnok felhivasara sem kozli a 2.7.3.2 pont szerinti
e-mail cimét, vagy kifejezetten tigy nyilatkozik, hogy nem tudja az elektronikus nyilatkozattétel
technikai feltételeit biztositani, gy részére valamennyi jognyilatkozatot papir alapon és ajanlott
postai kiildeményként kell megkiildeni, azzal, hogy ez esetben az elndkségi iilés Gsszehivasa
kapcsan a meghivo elkiildése és az elndkségi iilés napja kozott legalabb 8 (nyolc) napnak kell
eltelnie.

2.7.3.5 Az iilés tartasa nélkiili hatarozathozatal esetén e-mail Gtjan megtett, az e-mailhez csatolt
elektronikus dokumentumba foglalt jognyilatkozat alakszer(iségi kovetelménye, hogy az Elndk,
illetve az elnokségi tag az elektronikus dokumentumba foglalt jognyilatkozatat a 2.7.3.6 pont
szerinti rendelkezésnek megfeleld alairassal lassa el, annak érdekében, hogy annak kozlése a
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jognyilatkozatban foglalt informacio valtozatlan visszaidézésére, a nyilatkozattevo személyének €s
a jognyilatkozat megtétele idopontjanak azonositasara alkalmas legyen.

2.7.3.6 Az elektronikus dokumentumba foglalt jognyilatkozat 2.7.3.5 pont szerinti alakszeriiségi
kovetelményének a teljesitése érdekében az elektronikus dokumentumnak PDF formatumunak kell
lennie és

a) a Pp. 325. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan az aldironak az elektronikus
dokumentumon a mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsaga
elektronikus alairasat vagy bélyegz6jét, és azon idobélyegzot kell elhelyeznie, vagy

b) a Pp. 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltak alapjan az alaironak az elektronikus
dokumentumot az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendeletben meghatarozott azonositdsra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgéltatassal
(AVDH) kell hitelesitenie.

Elnokségi iilés

Az Elnokség iilése nem nyilvanos, azon az Elnokség tagjai és a Hivatalvezetdn kiviil, az Elndk altal
esetileg tanacskozasi joggal meghivottak, valamint az elndkségi iilés lebonyolitasanak segitésére
kijel6lt kari munkavallalok vehetnek részt. Az elnokségi tagok és/vagy a Meghivottak tavollétiik
esetén eldzetesen irasban benyujthatjak a napirendi pontok kapcsan allasfoglalasukat, melyet az
Elnok ismertet az elnokségi ilés soran.

Az Elnokség akkor hatarozatképes, ha az elndkségi iilésen az elndkségi tagok koziil legalabb 3 6
részt vesz az elndkségi lilésen. A hatdrozatképességet minden hatdrozathozatalnal vizsgalni kell.
Az Elnokség a hatarozatait a részt vevo elnokségi tagok szavazatainak tobbségével hozza meg.

Az FElnokség iilésén a szabalyszerlien kozolt napirenden szereplé kérdésben hozhatd hatarozat,
kivéve, ha valamennyi elnokségi tag jelen van és a napirenden nem szereplé kérdés
megtargyalasahoz egyhangtlag hozzajarul. Az Elnokség tagja vagy a Kar Hivatalvezetdje a
napirend kiegészitésére a napirend részletezettségére vonatkozd szabalyoknak megfeleld javaslatot
tehet az Elnoknél, mely megjelolt kérdést napirendre tlizottnek kell tekinteni, ha javaslatat az
elnokségi iilés eldtt legalabb 2 (kettd) nappal kozli az Elnokkel. Az Elnok koteles a napirendi
javaslat kiegészitésre iranyulé javaslatot és az el6terjesztést az elnokségi tagoknak haladéktalanul
megkiildeni.

Az Elndkség barmely tagja a napirendi javaslatban szerepld napirendi pont elhagyasat, illetve a
napirendi pontok sorrendjének megvaltoztatasat az Elndkség iilésének megnyitasat kdvetden is
kezdeményezheti.

A napirendi pontok megtargyalasanak sorrendjérél, illet6leg egyes napirendi pontok
megtargyalasanak elhagyasarol az Elnokség az iilésén egyszer(i szotobbséggel dont.

Az Elnokség iiléseirdl jegyzokonyv késziil a Kar Hivatalanak adminisztrativ kozremikodésével.

A jegyzOkonyv tartalmazza:

e az elnokségi iilés helyét, illetve részben/vagy egészben Konferencia-iilés jellegét,

e az elndkségi ilés idopontjat,

e amegjelentek, illetve a résztvevok nevét, a megjelenési, illetve részvételi jogosultsaguk
feltiintetésével,

e hatarozatképességre vonatkozo megallapitast,

e anapirendi pontokat,

e az clhangzott inditvanyokat, megallapitasokat, lezajlott fontosabb eseményeket,
nyilatkozatokat,
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e a napirendi pontokra leadott szavazatok és ellenszavazatok szamat, valamint a
szavazastol tartozkodokat vagy az abban részt nem vevoket,

e a hatarozatokat,

e crre iranyulo igény esetén a hatarozathozatalt kovetoen is fenntartott esetleges kisebbségi,
illetve kiilonvéleményeket.

Az elndkségi hatarozatokat hatarozatszammal kell megjel6lni. Az elndkségi hatarozatokat K.E.
jeloléssel, sorszammal, térve az évszammal kell ellatni.

Az elndkseégi Ulésrol késziilt jegyzOkonyvet az elndkségi Titkar alairasaval hitelesiti, azokat
nyilvantartja. A jegyzOkonyvet az Elndkség tagjainak, a Hivatalvezetonek az elndkségi iiléstol
szamitott 3 (harom) munkanapon beliil meg kell kiildeni. Az Eln6kség tagja a jegyzOkonyv
kézhezvételétdl szamitott 2 (két) munkanapon belil kérheti annak kijavitasat, illetdleg
kiegészitését.

Az elndkségi iilésrol, vagy a Konferencia-iilésrol késziilt jegyzokonyvbe a Kar tagja — az elnokségi
Titkarnak cimzett, az elnokségi iilés, vagy a Konferencia-iilés pontos datumat megjel6ld kiilon
kérelme alapjan — betekinthet. Ilyen kérelem esetén az elnokségi Titkar koteles a betekintés
id6pontjat a kérelmez6vel — ésszerli idén beliil — k6zoIni és a meghatarozott idében a Kar tagja
részére a jegyzokonyvbe torténd betekintést biztositani. A kérelmezo a jegyzOkonyvbol — kizardlag
elektronikus formaban teljesitendé — masolatot kérhet. A kérelmet ugy kell teljesiteni, hogy a
jegyzOkonyvben fellelhetd esetleges mindsitett vagy személyes adatok felismerhetetlenek
legyenek. A masolatot elektronikus formaban, elektronikus uton kézbesitve 8 (nyolc) napon beliil
kell a kérelmezdnek megkiildeni.

Az elnokségi hatarozatokat az elnokségi Titkar kezeli és tartja nyilvan. A hatarozatokrol kivonat
késziil, melyet az elnokségi Titkar hitelesit és tajékoztatdsul megkiildi a hatarozat elfogadésat
kovetd 3 (harom) munkanapon beliil az Elndkség tagjainak és a Hivatalvezetonek.

Az Elnokség feladatai és hataskore

Az Elnokség az alabbi feladatok ellatasara jogosult és koteles:

elfogadja az iigyrendjét, igy a jelen Ugyrendet is;

rendelkezik a tagdij bevételek szamara elkiilonitett szamla felett;

rendelkezik a tagdijbevételek terhére torténd tiszteletdijak, koltségtéritések kifizetésérol, a kifizetés
rendjérdl készitett szabalyzat szerint;

végrehajtja a kozgyiilés hatarozatait;

szakmai rendezvényeket szervez;

sajat tagjai koziil Elnokot, Alelndkot valaszt, tovabba a jelen Ugyrendben meghatirozott egyéb
tisztségviselot valaszt;

a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga elndkének torténd benytjtast megel6zéen
véleményezi az SZMSz tervezetét;

megvalasztja a fegyelmi birdsadgok vizsgaldbiztosait €s szakiilnokeit;

javaslatot tesz a Hivatalvezet6 részére a Birosagi Végrehajtoi Szakvizsga Bizottsag kari kiildottje
személyére;

biztositja a nemzetkdzi szervezetben fennallo tagsaggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitését;
javaslatot tehet a Hivatalvezetének a Kar altal adhato elismerések odaitélésérdl és visszavonasarol;
az éves rendes kozgyllésen beszamol érdekképviseleti tevékenységérdl, valamint a tagdij
bevételekrol és kiadasokrol;

elokésziti a kdzgytlés hatarozatait;

javaslatot tehet fegyelmi eljaras kezdeményezésére;
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az altala kijelolt tagja jelen lehet a nyilvantartasba vald felvételt kérdé végrehajto-helyettesek és
végrehajtdjeloltek meghallgatisan;

javaslatot tesz sziikséges iranymutatasok elkészitésére;

az éves rendes kozgyiilésen beszamol az éves munkajarol;

ellatja mindazt a feladatot, amit jogszabaly vagy egyéb belsé szervezet szabalyozo a hataskorébe
utal.

Az Elndkséget az Elndk vezeti, akit akadalyoztatasa esetén az Alelnok teljes jogkorrel helyettesit,
Alelnok hidnyaban az Elnok altal kijelolt tag, az Alelnokot az Elndk vagy az Alelnok altal kijelolt
tag helyettesiti.

Az Elnok feladatai kiilonosen:

képviseli az Elnokséget;

Osszehivja a kozgytlést;

a Kar képviseletében részt vehet szakmai rendezvényeken;

szakmai kollokviumokat, eldadasokat szervez, lebonyolitasukban részt vesz;

beszamol az éves, rendes kari kozgyiilésen az Elnokség éves munkajarol, tapasztalatairol,

a szakmai bizottsdgokkal kapcsolatot tart, szervezi az Elndkség részére torténd rendszeres
beszamolasi kotelezettség teljesitését.

Az Alelnok feladatai kiilondsen:

a Kar képviseletében részt vehet szakmai rendezvényeken;

részt vesz a Kar szakmai rendezvényeinek megszervezésében, elokészitésében és lebonyolitasaban;
gondoskodik az Elnokség hatarozatainak el6készitésérol és végrehajtasarol;

elokésziti és véleményezi a jogszabalymodositassal, Kari iranymutatassal, SzMSz-szel, bels
szervezetszabalyzokkal kapcsolatos javaslatokat.

Az elndkségi Titkar feladatai kiilonosen:

az EInok megbizasa és iranymutatasa alapjan targyalasokat folytathat meghatarozott szervekkel és
személyekkel;

a Kar képviseletében részt vehet szakmai rendezvényeken;

hitelesiti €s nyilvantartja az elnokségi iilésekrdl késziilt jegyzokonyveket.

Az Elnokség tagjai — a megvalasztasuk idopontjatol kezdddden a megbizatasuk megsziinéséig —
havonta jar6 tiszteletdijra jogosultak a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar Elnoksége, az Elndkség
szakmai bizottsdga, €s a vizsgaldbiztos, szakiilnok tiszteletdijarol, dijazasarol, valamint
koltségtéritésérdl, illetve az ellendrzési feladatokba bevont birdsdgi végrehajtok feladataival
Osszefliggd, egyes koltségek megtéritésérél szoldo mindenkor hatalyos szabalyzata alapjan.
Amennyiben valamely elnokségi tag tartosan nem vesz részt az Elnokség munkajaban, ugy az az
elndkségi tag tiszteletdijra és koltségtéritésre nem jogosult.

Titoktartas, titkositas

Az elnokségi elbterjesztések, a dontés-elokészitd anyagok nem nyilvanosak.

Zaro rendelkezés

Jelen Ugyrend 2023. februar 16. napjan 1ép hatélyba. Jelen Ugyrend hatalyba lépésével hatalyat
veszti az Elnokség K.E.1/2016. hatarozataval elfogadott, K.E.30/2019. és K.E. 33/2022
hatarozataval modositott ligyrend.



