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1. Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat célja:

1.1.1. A jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar (a

1.2

tovabbiakban: Kar), mint kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitési rendjének, valamint a
kozzéteendd kozérdekii adatok, kozzétételi listdk tartalmanak, kozzétételi kotelezettséggel
kapcsolatos feladatoknak szervezeten beliili meghatarozasa. A szabalyzat megalkotasaval és
kozzétételével Kar eleget tesz az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltaknak, és
elsegiti az allampolgari joggyakorlast.

A Szabalyzat targyi hatalya:

1.2.1. Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kar birtokaban 1évd, az Infotv. 3. § 5. pontjaban

meghatarozott kozérdekli adatokra, valamint az Infotv. 3. § 6. pontjadban meghatérozott
kdzérdekbdl nyilvanos adatokra (a tovabbiakban egyiittesen: nyilvanos adat).

1.2.2. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében a jelen Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok

1.3

1.4

% 3o !

a k6zhitelii nyilvantartasbol torténé — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasokra.
A Szabalyzat személyi hatalya
A jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kar valamennyi vélasztott tisztségviseldjére,
tagjaira, a Kar Hivatalanak valamennyi szervezeti egységére és alkalmazottjara, valamint az
Karhoz adatigényléssel fordul6 természetes és nem természetes személyekre.
Ertelmez6 rendelkezések

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:
adatigénylé: az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, illetve amely az Karhoz adatigénylést nyujt be;
adatkezelés: GDPR. 4. cikk 2. pontja szerinti adatkezelés;
adatkezel6: a Kar és Hivatala azzal, hogy a Kar az altala kezelt nyilvanos adatokra vonatkozé
adatigényléseket minden esetben a Kar Hivatala titjan teljesiti;
elektronikus koézzététel: az mbvk.hu honlapon kozzétett altalanos, kiilonos és egyedi kozzétételi
lista szerinti kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok.
kozérdekii adat: Info tv. 3.§ 5. pontja szerinti adat;
kozérdekbol nyilvanos adat: Info tv. 3.§ 6. pont ja szerinti adat;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
személyes adat: az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (a
tovabbiakban: GDPR) 4. cikk 1. pontja szerinti adat;

A jelen fejezetben nem meghatérozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,,Ertelmezé rendelkezései”
korében meghatarozottak az iranyadok.

2. Feladat és hataskorok

Magyar Birdésagi Végrehajtoi Kar Hivatalvezet6jének feladatai
Az informacidszabadsaghoz vald jog érvényesiilését, a Kar kotelezettségeit az adatigénylések, és
kozzétételi kotelezettségek teljesitése utjan a Karnak biztositania kell. E feladat végrehajtdsanak
megszervezéséért a szervezeten beliil a Hivatalvezetd felel6s.
Hivatalvezeto feladata az informacioszabadsag érvényesitésével kapcsolatosan gondoskodni

ea nyilvanos adatok megismerésére vonatkozé szabalyzat elkészitésérdl, naprakészen

tartasarol,
e altalanos, killonos ¢és egyedi kozzétételi lista 3. melléklet szerinti tartalmanak

meghatarozasardl (a tovabbiakban egyiittesen: kozzétételi listak) (3. melléklet),
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eaz egyes munkakorokben irdnyad6 feladatok és feleldsségek, mulasztasok kapcesan
alkalmazhat6é munkaiigyi szankciok meghatarozasardl,

o kozérdeki adatigénylésekre adott valaszok kiadmanyozasardl,

e adatvédelmi tisztviseld kinevezésérol.

2.1.1. Adatvédelmi tisztvisel6 kinevezése

N
5]

2.2.1.

Hivatalvezet6 az Adatvédelmi tisztviseld kinevezésekor olyan személyt jelsl ki a feladat ellataséra,
aki

e rendelkezik ralatassal Kar miikodésére, adatkezelései soran hasznalt nyilvantartasaira,

e 4tfogd ismerettel rendelkezik az informacidszabadsag jogi szabalyozasi, és a Kar miikddése
soran alkalmazandé agazati jogszabalyok szabalyozasi rendszerére, ismeri a Nemzeti
Adatvédelmi  és  Informaciészabadsag  Hatésdg (a  tovabbiakban:  NAIH)
informacidszabadsaggal és adatvédelemmel kapcsolatos joggyakorlatat.

Adatvédelmi tisztviselo feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kinevezésének célja — a 3/2021. (09.20) Adatvédelmi és Incidenskezelési
szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatdsanak biztositasan tul - az informacioszabadsaggal
kapcsolatos operativ ligyek osszefogasa, a végrehajtasi és ellenérzési feladatok elvégzésére felelds
személyek kijelolése.

Adatvédelmi tisztvisel6 informacioszabadsag érvényesitése kapcsan felmeriilé feladatai:

e az adatigénylésekkel kapcsolatos ellendrzé lista kitoltése, adatigénylésekre adand6 valaszok
elokészitése vagy az elkészitésének koordinalasa, ellenGrzése, valaszadas biztositisanak,
koltségtérités megfizetésének ellendrzése,

e Hivatalvezetd megbizasabol az adatigénylésekkel kapcsolatos véalaszlevelek kiadmanyozasa,

e 4ltalanos, kiilonos és egyedi kozzétételi listakkal kapcsolatos valtozasok figyelemmel
kisérése;

o kozérdekii adatigénylések alapjan javaslattétel az egyedi kozzétételi lista modositasara;

ea kozzétételi listak elkészitésének a koordindlasa, a kozzétételi listdk tartalmi
megfeleloségének ellendrzése;

e a kozérdekl adatigénylések nyilvantartasanak (4. melléklet), mint az Infotv. 30. § (3) bekezdés
szerinti kotelezettség teljesitésének, valamint az Infotv. 29. § (1a) bekezdés szerinti ismételt
adatigénylések kiszlirésére alkalmas nyilvantartas vezetése;

e minden év januar 31-ig az éves jelentés elkészitése a NAIH részére, a jelentés kozzététele az
altalanos kozzétételi lista részeként,

e évente beszamold készitése a Hivatalvezetd részére az informacioszabadsaggal kapcsolatos
éves eseményekrol, attekintd helyzetelemzés formajaban,

e sajto megkeresésekre véalaszjavaslat elkészitése a Hivatalvezeto részére.

Szervezeti egységek

Szervezeti egységek az informacidszabadsag biztositasa kapcsan az alabbi feladatok elvégzésére

kételesek:

e valamennyi érintett szervezeti egység koteles a kozzétételi listdkban meghatarozott
adatkorokben rendszeres adatgylijtést, és adatGsszegzést végezni, az adatokat a kozzétételi
listak adatkoreinél meghatarozott idok6zonként tovabbitani az Adatvédelmi tisztviselo részére
a 3. mellékletben meghatarozottak szerint;

e valamennyi szervezeti egység feladata a szervezeti egységek email cimére beérkezo kozérdeki
adatigénylések iktatasa, és Adatvédelmi tisztviseld részére tovabbitasa;

e Koordinacios Titkarsag feladata a bejovo iratok iktatdsa kapcsan a kozérdekii adatigénylések
iktatasa, és Adatvédelmi tisztvisel6 részére tovabbitasa;

o Uzemeltetési és Fejlesztési Iroda feladata a kozzétételi listak feltSltésének, frissitésének
technikai biztositdsa, a mar nem aktualis adatok archivalasanak biztositasa, a kézzétételi
feliilet jelen szabalyzatban meghatarozott technikai feltételeinek biztositasa;

5721



MBVK

MAGYAR BiROS/&GIAMZGREHAJ‘YO! KAR
e Gazdasagi €s Pénziigyi Iroda gondoskodik a koltségtérités pontos Osszegének
meghatarozasarol, valamint a koltségtérités megfizetésének ellendrzésérdl, amelyrdl
tajékoztatja az Adatvédelmi tisztviselt.

3. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi megismerésére
iranyulo igény és teljesitése

3.1 Az adatigénylések benyujtasa

3.1.1. Altalanos alapelvek
Adatigénylés akkor teljesithetd, ha erre vonatkozé igény érkezik az Karhoz. A nyilvanos adat
megismerése irant barki Adatigényl6ként igényt fogalmazhat meg, az igény befogadasanak
feltétele, hogy az igényld nevét, megnevezését, valamint a tjékoztatds és értesités megadasira
kijelolt elérhetdségét biztositsa a Kar részére a kért adatkdrok megjelolése mellett.

3.1.2. Adatigénylések beérkezésére biztositott elérhetoségek, alaki és tartalmi kotottségek

Kar a kévetkez6 modokon fogadja az adatigényléseket:
e elektronikus Uton az adatvedelem@mbvk.hu e-mail cimen, vagy a Kar hivatali kapujara
kozvetleniil, vagy ePapir hasznalataval kiildétt elektronikus levélben (rovid név: MBVK);
e postai (iton a Kar székhelyére, vagy levelezési cimére cimezett levélben (levelezési cim: 1590
Budapest, Pf. 247.; vagy 1146 Budapest, Chazar A. utca 13.);
e személyesen szoban és irasban a Kar székhelyén (1146 Budapest, Chazar A. utca 13.)
tigyfélfogadasi iddben (hétfdnként 10- 14 6ra kozott).
3.1.2.(a) E-mailben, hivatali kapun és postai uton érkez6 adatigénylések
Az adatvedelem@mbvk.hu e-mail cimre, a Kar hivatali kapujara, és a székhelyre postai Gton érkezd
adatigényléseket a Kar adminisztrativ munkatarsai legalabb naponta ellendrzik, és tovabbitjak az
Adatvédelmi tisztviseld részére.

3.1.2.(b) Szbbeli adatigénylések
Adatigénylést abban az esetben lehet szoban eldterjeszteni , amennyiben:
e az Adatigénylo azt szoban kéri teljesiteni;
e az igényelt adat a Kar honlapjan mar nyilvanossagra hozott adatra vonatkozik;
e az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;
e az igényelt adat a Kar hataskorére, eljarasaira vonatkozik.
Amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrdl feljegyzést kell késziteni és azt az
elektronikus és postai Giton beérkezett igényekkel egy tekintet ala eséként kell kezelni.

3.1.3. Alaki kotottség, kotelezd tartalmi elemek
Az adatigénylések formai kotottségektdl mentesen benyujthatok, de tartalmazniuk kell legalabb az
alabbi adatokat:
e az Adatigényld neve, vagy nem természetes személy Adatigényld esetében az Adatigényld
megnevezése;
e kapcsolattartasi elérhet6ség, amelyen az Adatigényld szdmara az igényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato.
Amennyiben az adatigénylés nem tartalmazza a jelen pontban irtakat, az nem teljesithetd.
3.2 Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése, az adatigénylés megtagadasa
3.2.1. Az adatigénylés elbiralasara, teljesitésére vagy megtagadasara iranyuld eljarasra jogosultak az
adatigénylés soran:
e a Hivatalvezetd,
e az Adatvédelmi tisztviselo,
e adatigénylés teljesitéséhez adatszolgaltatasra a Hivatalvezeto altala kijelolt személy,
ea telefonon elGterjesztett és azonnal megvalaszolhatd kérelmek esetében a kérelem
megvalaszolasara illetékes és megfeleld informacié birtokaban 1évé személy.
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3.2.2. Adatigénylés elbirdlasa, teljesitésének elékészitése

3.22.(a) Adatvédelmi tisztvisel6 az adatigénylést annak szignalasat kovetéen megvizsgalja abbol a
szempontbdl, hogy:

e az adatigénylés megfelel-e a 3.1.3. pontjdban foglalt kévetelményeknek;

e az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e, vagy sziikséges e tisztazd kérdés feltétele az
igénylonek;

e az igényelt adatok olyan adatk&rre vonatkoznak -e, melyeket az azonos igényld egy éven beliil
mdr benyujtott, és az adatokban valtozas nem allt be;

° az igényelt adatok a Kar adatkezelésében vannak-e, ha igen, melyik szervezeti egység vagy
munkavéllalé vonhat6 be az adatok sszegytijtésébe;

e az igényelt adatok kozérdekii vagy kozérdekbd] nyilvanos adatoknak minésiilnek-e, valamint
fenndll -e az Infotv. 27. § szerinti elutasitasi ok (adatigénylés ex lege titokkorbe tartozo adatra,
lizleti érdeket aranytalan mértékben sértdé adatra, dontés megalapozdsat szolgalé adatra
vonatkozik),

e az igényelt adatok megtalalhatéak-e a Kar hivatalos weboldalan vagy egyéb szerv weboldalan;

eaz igényelt adatok az Adatigényld altal kért modon vannak-e térolva a Karndl vagy
feldolgozasuk sziikséges;

e az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Karnak kiilon koltséget, ha igen, a koltségek
meghatdrozdsihoz adatot kér az illetékes szervezeti egységtél és a Gazdasagi és Pénziigyi
Irodatdl;

e egyeztet az adatok Osszegyljtésébe bevont szervezeti egységgel vagy munkavallaléval a
hatarid6n beliili teljesités lehetdségérdl; amennyiben az az elézetes felmérés alapjan nem
teljesithetd 15 napon beliil, rogziti, hogy ennek oka:

o akért adatok jelentds terjedelme vagy nagy szamossiga,
o aKar alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki

igénybevétele.

3.2.2.(b) Adatvédelmi tisztviseld az adatigénylés teljesitésére, vagy a 3.2.3- 3.2.6. alpontok szerinti
valaszlevél elkészitésére javaslatot tesz a Hivatalvezetd részére az 5. melléklet szerinti {irlap
alkalmazasaval. Hivatalvezeté a javaslat elfogadasakor kijeldli a vélaszadasban adatgyiijtési
feladatokban kozremiikodd szervezeti egységet vagy munkavallalokat. Az adatszolgaltatast az
Adatvédelmi tisztviseld a kozremiikoddk bevonasaval gy kételes el6késziteni, hogy annak az
igény beérkezését kovetd legrévidebb id6 alatt, de legkésdbb 15 napon beliil eleget lehessen tenni.

3.2.3. Tisztazé kérdések
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az Adatigényl6t irasos uton az igény pontositasara
kell felhivni. Adatvédelmi tisztviseld ilyen esetekben eldkésziti a tisztdzo kérdéseket, és a
kiadmanyozott valaszlevelet a biztositott kapcsolattartasi elérhetdségen megkiildi Adatigényldnek.
Az adatigénylés teljesitése az Adatigénylé valaszadasat kovetGen folytathaté a 3.2.2. pontban
meghatarozottak ismételt elvégzésével, a valaszadasig az erre irdnyadé hataridé nyugszik. Ha az
Adatigényld a tisztdzé kérdésre nem vélaszol az erre a felhivasban megjelslt hataridén beliil, az
adatigénylést visszavontnak kell tekinteni, erre a vélaszlevélben fel kell hivni az Adatigénylé
figyelmét.

3.2.4. T4jékoztatas egyéb adatkezelohoz fordulds szitkségességérol
Amennyiben a 3.2.2. pont szerinti vizsgalat soran igazoldst nyer, hogy az adatigényléssel érintett
adatokat nem a Kar kezeli, err6l a tényr6l az Adatvédelmi tisztvisel6 az altala eldkészitett és
kiadményozott vélaszlevél formdjaban az Adatigényl6t a lehetd legrovidebb idén beliil irdsban
tajékoztatja. Amennyiben a Kar egyértelmiien be tudja azonositani az adatkezel6t (példaul az egy
végrehajtd), az adatkezel6rol €s elérhetdségeirdl is tajékoztatja az Adatigénylot.

3.2.5. Az adatigénylés elutasitasa, Adatigénylo tdjékoztatdsa
3.2.5.(a) T4jekoztatas nem kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra, vagy Infotv. 27. § szerinti
adatokra vonatkoz6 adatigénylés elutasitasarol

Amennyiben mar a 3.2.2. pont szerinti vizsgélat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel
érintett adatok nem kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy az adatigénylés ex lege
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titokkorbe tartozo adatra, iizleti érdeket aranytalan mértékben sérté adatra, déntés megalapozasét
szolgald, és az Infotv. 27. § (6) bekezdés szerinti adatra vonatkozik, az adatigénylés teljesitését meg
kell tagadni.

3.2.5.(b) Tajékoztatas egyéb okbol torténd elutasitasrol
Amennyiben a 3.2.2. pont szerinti vizsgalat soran megéllapithato6, hogy:

e az Adatigénylé nem biztositotta az 3.1.3. pontjdban meghatarozott adatait,

e az adatigénylés azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, és az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be,

e az adatigénylés a Kar gazdalkodasénak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatokra, vagy dokumentum masolatokra vonatkozik (ez esetben az igénylést annak
targyat képezd irat mésolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a
jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének é&s teljesitése
idépontjanak megjelslésével kell teljesiteni)

az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.
3.2.5.(c) Elutasitas esetén valaszlevélben rogzitend6 tartalmak

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarél — annak részletes indokaival egyiitt — az
Adatvédelmi tisztviseld az A4ltala készitett valaszlevél tervezet kiadmanyozasaval az
adatigénylésben meghatérozott csatornan torténd expedialdssal {rasban tdjékoztatja az
Adatigényl6t, legkésébb az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15. napig. A valaszlevélben az
igény elutasitasaval szembeni, a Févarosi Torvényszék elott érvényesithetd rendes jogorvoslati
eljarasrol, és a NAIH el6tt indithato vizsgalati eljaras megindithatsagatol is tdjékoztatast ad a Kar
az Adatigényld részére.

3.2.6. Tajékoztatas koltségtérités fizetése ellenében teljesithetd adatigénylésrol
Amennyiben mér a 3.2.2. pont szerinti vizsgalat alapjan a koltségtérités kiszabhatosagara
vonatkozd feltételek fennallasat és annak becsiilt mértékét az adatgytijtésben részt vevo szervezeti
egység a Gazdalkodasi és Pénziigyi Iroda visszaigazolja, Adatvédelmi tisztviseld - egyez6 szakmai
allaspontja esetén - elokésziti €s kiadméanyozza az Adatigényl6 részére a koltségtérités megfizetése
melletti teljesithetdségre vonatkozd tajékoztatd levelet. A vélaszlevél minden esetben tartalmazza
az Adatigényl tajékoztatasat arrdl, hogy a megallapitott koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata
érdekében a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil a
Foévarosi Torvényszék elodtt pert indithat, valamint vizsgalati eljaras meginditdsa céljabol
megkeresheti a NAIH-ot.

3.2.7. Adatigénylés teljesitése

3.2.7(a) Amennyiben az adatigénylés megvélaszolasara irasban (ideértve az elektronikus levél
Gtjan megvalaszolt adatigényléseket is) keriil sor, az adatigénylésrdl valé tudomasszerzést
kdvetden az adatgylijtést végz6 szervezeti egység vagy személyek a lehetd legrévidebb idon
beliil, de legkésébb a Hivatalvezetd vagy az Adatvédelmi tisztviseld 4ltal meghatérozott
hataridén beliil irasban (elektronikus levélben) Osszegzik az adatigényléssel kapcsolatosan
rendelkezésiikre 4116 adatokat.

3.2.7.(b) Amennyiben az adatigénylés tobb személyt vagy szervezeti egységet is érint, az
adatgyljtésben részt vevOk egymassal egyiittmiikddve, az Adatvédelmi tisziviseld
koordinacidjaval, kozosen készitik el6 az adatokat. A valaszlevelet a kapott adatok
Osszegzésével az Infotv. -ben meghatarozott szempontok teljesiilésének szakmai ellendrzését
kovetden - az Adatvédelmi tisztvisel6 kiadmanyozza. A hataridoben torténd teljesitésért és a
szolgaltatott adatok megfelelségéért Kar irAnyaba az adatgyiijtésben részt vevo személyek és
az Adatvédelmi tisztviseld felelds kozosen felelnek. Amennyiben az Adatvédelmi tisztviseld
adatigénylés teljesitésének végrehajtisa sordn jut arra az allaspontra, hogy az adatigénylés
elutasitasanak van helye, dllaspontjat a Hivatalvezetonek jelzi, és a Hivatalvezetd egyetértése
esetén a 3.2.5 szerinti eljarast alkalmazva kiadmanyozza a valaszlevelet.
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3.2.7.(c) Adatvédelmi tisztviseld koteles gondoskodni arrdl, hogy az Adatigénylé Altal kért
adatszolgaltatas soran olyan adatokat ne kozoljenek, amelyek nem minGsiilnek kozérdeki vagy
kodzérdekbol nyilvanos adatnak, vagy az Adatigénylé altal meg nem ismerhetd adatnak
mindsiilnek. Ennek érdekében a kozérdeki, kézérdekbSl nyilvanos adatot is tartalmazo

dokumentum azon részét, amely az Adatigényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz a

masolaton felismerhetetlenné teszi. A felismerhetetlenné tételt az Adatvédelmi tisztviseld hatja

végre, az Altalanos Jogi Iroda erre kijeldlt munkavallaléja ellendrzi. A felismerhetetlenné tétel

e papir alapl masolatnal a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténd masolasaval,

o elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilén
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges dokumentumbdl
valo torlésével, kitakarassal, scanneléssel torténik.

3.2.7.(d) Az adatszolgaltatasnak - lehetdség szerint - az Adatigényl6 altal kért technikai eszk6zzel
€s modon kell eleget tenni. Személyes betekintés iigyfélfogadasi iddben (hétfénként 10-14 6ra
kozott) biztosithatd, masolatot az Adatigényld kérheti:

e postai ton papir alapon vagy szamitastechnikai adathordozoén (pl.: pendrive-on, CD-n),

e clektronikus levélben iigyfélkapura, vagy az Adatigényl6 altal megjeldlt e-mail cimre
kézbesitve megkiildeni.

3.2.7.(e) Ha a kért adatot a Kar korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozta, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras konkrét megjelslésével is.

3.2.7.(9) Ha az Adatigényld az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, az
adatokrol késziilt masolatot személyesen kivanja atvenni, az Adatvédelmi tisztviseld értesiti az
Adatigényl6t az adatokba, iratokba valé betekintés lehetséges idOpontjardl, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrol. A megjelent Adatigényld szdmara az
adatok atadasa (betekintési lehetoség biztositasa, masolatok atadasa) csak igy lehetséges, ha az
Adatigényl6 a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képez6 formanyomtatvanyon alairasaval az atadas
vagy betekintés tényét elismeri. A Karnak az adatokba torténd betekintéshez megfeleld
koriilményeket, kért masolatok rendelkezésre allasat biztositania kell, illetdleg tajékoztatni kell
az Adatigényl6t a jogairdl és figyelmeztetni kotelességeire.
3.2.7.(g) Az tigyfélnek a betekintés kapcsan joga van:
e aszamara rendelkezésre bocsatott iratokba betekinteni, azokrdl jegyzeteket, fotokat késziteni,
Jelezni a masolatkészitési igényét, s megjeldIni a masolat adathordozéjanak kivant formajat,
e kérdéseket feltenni a Kar jelen 1év6 képviseldjének.
3.2.7.(h) Az ligyfél a betekintés soran anyagi karfeleldsséggel tartozik azért, hogy:
e aszamdra dtmenetileg rendelkezésre bocsatott dokumentumok fizikai épségét megbrizze;

e biztositsa az adatok, dokumentum integritdsat, azaz a betekintéskori allapot valtozatlan
megorzését;

e a megtekintendé adatok, dokumentumok elokészitéséhez minden sziikséges informaciot
biztositson a Karnak,

e az adatokrol készitendd masolat koltségeit eldzetesen megtéritse.

4. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések
4.1 Koltségtérités altalanos szabalyai
4.1.1. Amennyiben a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii az
igény teljesitését a Kar koltségtérités megfizetéséhez kotheti. Koltségtéritésként az alabbi
koltségelemek megtéritésére kotelezheti a Kar az Adatigénylot:
e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
e az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége.
4,1.2. A koltségek mértékének megallapitasara a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
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megallapithaté koltségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) szamh Kormanyrendelet,
valamint jelen szabalyzat 2. melléklete alapjan keriil sor.

4.13. A koltségtérités megallapitasardl az Adatigényldt az igény teljesitését megel6zben, az
adatigénylés érkeztetését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Adatigényld 30 napon beliil
koteles nyilatkozni az igény fenntartasardl, ellenkezd esetben az igénylést visszavontnak mindsiti
a Kar. A nyilatkozattételre rendelkezésre allo hatarid6r6l, és a nyilatkozat elmaradasanak
jogkdvetkezményeirdl az Adatigénylét tajékoztatni kell. Az adatigénylés fenntartasa esetén a Kar
a kért informéciokat, masolatokat a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon beliil teljesiti.

4.1.4. Amennyiben az Adatigényld a koltségek megtéritését vallalja, ugy kozdlnie kell a szamviteli
bizonylat kiéllitashoz sziikséges személyes adatait (név, megnevezés, lakcim/székhely, nem
természetes személy esetén adészam). A koltségtérités megfizetésére megallapitott fizetési hataridd
nem lehet révidebb 15 napnal.

4.1.5. A koltségtérités megfizethetd banki atutalassal a Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kar MKB
banknal vezetett 10103173-09701123-00000001 bankszamlaszamlajara torténd teljesitéssel.

4.1.6. Ha az adatigénylés teljesitéséért fizetendd tényleges koltségek alacsonyabbak, mint a becsiilt
koltségek alapjan megfizetett koltségtérités mértéke, a kiilonbozetet az adatigénylés teljesitésétol
szamitott 15 napon beliil vissza kell fizetni az Adatigénylnek. A visszafizetés — az Adatigényld
egyéb rendelkezésének hidnyaban — arra a bankszamlaszamra torténik, ahonnan az Adatigénylé a
befizetést teljesitette.

4.17. Az Adatigénylét fel kell hivni arra, hogy a koltségtérités atutalasakor annak jogeimét
(koltségtérités) és az adott ligy iigyiratszamat a kozleményben tiintesse fel.
4.1.8. Az adatigénylés csak azt kovetOen teljesithetd, ha az Adatigénylé a koltségtérités dsszeget
maradéktalanul megfizette.
4.2 Adathordozoé és kézbesités koltségtéritésének szabalyai
42.1. Koltségtérités papir alapti mésolat igénylése esetén kizarolag a 30 oldalt meghalad6 masolatok
tekintetében, a 30 oldalt meghaladé terjedelem tekintetében allapithaté meg.
422. A nyilvanos adatrol készitett masolatért, valamint a kézbesités koltségeként fizetendd
koltségtérités koltségnemeit és mértékét jelen Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.
5. Kozzététel
5.1 Altalanos kozzététellel kapcsolatos szabalyok
5.1.1. A Kar honlapja (https://mbvk.hu) féoldalan kialakitott meniipontot biztositott a kozzétételi
listak elérhetoségére.
5. Frissitések
5.2.1. A kozzétételi listak frissitéséhez sziikséges adatgyiijtést a Kar arra kijelolt szervezeti egysége a
3. melléklet szerinti gyakorisaggal elvégzi, és a frissitett adatokat tovabbitja az Adatvédelmi tisztviseld,
valamint az Uzemeltetési és Fejlesztési Iroda részére. Uzemeltetési és Fejlesztési Iroda a kozzétételrdl
legfeljebb 2 munkanapon beliil gondoskodik.
5.2.2. A kozzétételi lista minden esetben tartalmazza az utolso frissités datumat.
6. Adatvédelmi eloirasok
6.1 Altalanos adatvédelmi kitelezettségek
6.1.1. Azadatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az Adatigényl6 altal meg
nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes adatok tekintetében. Az
adatigénylokrol kezelt személyes adatok nyilvantartisa sordn a 3/2021. (09.20) Adatvédelmi eés
Incidenskezelési szabdlyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.
6.2 Adatigénylések nyilvantartasa
6.2.1. Az Adatvédelmi tisztviseld a beérkez6 adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet:

e az elutasitott adatigénylésekrdl, és az elutasitas okardl az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan,
az ott meghatarozott jelentés elkészitése céljabol,
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e a beérkezett és elbiralt adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésben meghatarozott
feltételek vizsgalata céljabol.
6.2.2. A nyilvantartas az 5. melléklet szerinti adatokat tartalmazza, a Kar az adatkezelésrél a GDPR
13. cikke szerinti tajékoztatast kozzéteszi honlapjan (https://mbvk.hu/adatvedelem).

6.2.3. A Kar az adatigényléssel kapcsolatosan birtokaba jutott személyes adatokat az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésébdl kdvetkezden az adatigénylés benyujtasatol szamitott egy évig hasznalhatja fel, majd ezt
kdvetben az adatokat tartalmazo iigyiratot és az elektronikus Gton nyilvantartott adatokat a szamitogépes
rendszerbdl torli.

6.2.4. Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, a Kar a
koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat, és a bizonylatokban feltiintetett személyes
adatokat a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 169. §-a alapjan 8 évig koteles meg6rizni. Adatkezeld
a megOrzésre jogszabaly altal megallapitott hataridd leteltét kovetden a személyes adatokat selejtezési
eljaras soran torli.

6.2.5. A Kar felelossége az adatkezelésre irdnyado hataridok leteltét kovetGen a papir alapa
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szamitégépes rendszerbél
valé torlése oly moddon, hogy adattorlés esetén az érintett adatok a tovabbiakban ne legyenek
helyreallithatok.

7. Zaro rendelkezések
A Szabélyzattal érintett munkavallaloknak annak rendelkezéseit meg kell ismerniiik és a megismerés
tényét az aldirdiven igazolniuk kell.

Jelen Szabalyzat 2021. szeptember 20. napjan 1ép hatalyba.

Jelen Szabalyzat az eurdpai unids koltségvetési forrasok felhasznalasanak ellenérzésével 6sszefliggd
egyes torvények moddositasardl szold 2022. évi XXVIIIL. torvény 1.§-3.§ alapjan 2022. oktober 12,
napjan modositasra keriilt, a modositasok miatt valtozé pontjai: 4.1.1,4.1.5, torolt bekezdése: 4.3. A
modositott Szabalyzat hatalyba 1épése: 2022. oktdber 13,

8. Atmeneti rendelkezések

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a hatalybalépésekor mar folyamatban 1évo
adatigénylésekre is.

Budapest, 2022. oktober 12. dr. Takacs Katalin

hivatalvezetd
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1. melléklet
Kozérdekii, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyulé adatigénylés

Adatigényld neve:

Az igényelt kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos adat meghatarozasa, lefrisa:

Nyilatkozom, hogy a kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés teljesitését az alabbiak szerinti médon
(adathordozén) és az alabbi kapesolattartdsi elérhetdségemre (e-mail, ligyfélkapu, postai levél, szébeli
tajékoztatds, személye dtadds, betekintés) kérem teljesiteni, vagy a vilaszlevelet részemre az aldbbi
postacimre postan teljesitse a Kar:

A kért adatokat a mai napon személyesen megtekintettem/ atvettem.
Kelt:

alairas

12/21




MBVK

MAGYAR BIROSAGI £ VEGREHASTO! KAR

2. melléklet
A nyilvanos adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséért fizetend6 koltségtérités
koltségnemeinek mértéke

Koltségnemel
Adatkiozlés médja Adathordozé koltsége Postai koltségek
A/4-¢s oldal fénymasolasa (fekete-fehér)* 10 Ft/oldal
A/4-es oldal fénymasolasa (szines) * 40 Fr/oldal
A/3-as oldal fénymadsoldsa (fekete-fehér)* 20 Ft/oldal
A/3-as oldal fénymasoldsa (szines)* 60 Ft/oldal
CD lemezre iras 200 FvCD

mindenkor érvényben 1év postai dijazés alapjan

DVD lemiezre irds 500 FYDVD
Pendrive-ra irds 1500 Ft/pendrive

Amennyiben a masolatot kér6 a CD, DVD lemezt, pendrive-ot maga bocsatja rendelkezésre, a masolasért nem kell téritési dijat

fizetnie.
* A papir alapon nytjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges masolt oldalak azon része tekintetében

vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szdma a harminc oldalt meghaladja.
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