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DR. MURZSA GYORGY VEGREHAJTOI IRODAJA
[lletékességi teriilet: Budapesti XVIII. és XIX. Keriileti Birdsag illetékességi teriilete

Irodavezetd: Dr. Murzsa Gyorgy onallé birosagi végrehajté [kinevezési okmany szama: 1994.ELVLL.36.]
Irodavezetd helyettes: Nagy Krisztian 6nallé birésagi végrehajté-helyettes [kinevezési okmany szima: EL.18/2009. Hatérozat]

Iroda cime: 1188 Budapest, Nemes u. 82., Levelezési cim: 1675 Budapest, Pf. 199. Hivatali kapu: MURZSAVHI, KRID: 341588785
Telefon: 06 (1) 290-6231, Fax: 06 (1) 297-3581, Mobil: 06 (30) 931-9136 Iroda kozponti e-mail cime: murzsaobv@t-online.hu

vh.0175@mbvk.hu WEB: www.murzsavegrehajto.hu Cg. 01-18-000029, Adészam: 25462836-1-43,
Végrehajtoi letéti szamlaszdm: OTP Bank Nyrt. 11719001-20279273 (IBAN: HUSS, BIC(SWIFT) KOD: OTPVHUHB)
Ugyfélfogadas: kedd 08.00-12.00, szerda 08.00-12.00, csiitortok 08.00-10.00 éraig
Kizarolag jogi képviseldk részére: esiitortok 10.00-12.00 oraig
Telefonos tajékoztatas: munkanapokon 08.00-12.00 oraig

A Budapesti XVIII. és XIX. Keriileti Birésag mellett miikodo birdsagi végrehajtoi iroda végrehajtasi
eljarassal kapcsolatos hattérfeladatok ellatdsara adminisztrativ munkakérben, tigyviteli munkaban

jartas, szamitogépes ismeretekkel rendelkezd, 6nallo munkavégzésre alkalmas

keres.

iigyviteli munkatarsat

Munkakaori feladatok:

birdsagi végrehajtasi eljarassal kapcsolatos jogszabalyismeret

6nallo okirat szerkesztés

szamitogépes nyilvantartas vezetése, karbantartasa

postai kiildemények atvétele, bontdsa, érkeztetése, iratba torténd beszerelése
végrehajtasi iratok postazasa

pénziigyi bizonylatok kiallitasa

szamitdgépen torténd adatrogzités

jegyzOkonyv vezetése a végrehajtoi iroddban, illetve végrehajtdi irodédn kiviil
(helyszini eljarason)

személyes ligyfélszolgalat, telefonon torténd ligyfél-tajékoztatas

Minimum koévetelmény érettségi, jogi asszisztensi képesités. Fels6foku igazsagiigyi iigyintézoi
végzettség elonyt jelent. Erkolcsi bizonyitvany felvétel esetén.

Amit kinalunk: Bérezés megegyezés szerint, 13. havi fizetés, utazasi koltségtérités, SZEP kartya
feltoltés.

Fényképes onéletrajzokat - a bérigény megjeldlésével - az alabbi cimre kérem benytjtani:

Dr. Murzsa Gyorgy Végrehajtoi Irodaja
e-mail: murzsaobv@t-online.hu

A személyes meghallgatdsra kivalasztott palydzok idopont-egyeztetés mellett, rovid uton
(telefonon) 2022. 05. 15-ig kapnak értesitést.

Dr. Murzsa Gyorgy
0nallo birosagi végrehajto
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