1. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi megismerésére iranyulo
igény és teljesitése
1.1 Az adatigénylések benyujtasa
1.1.1.  Altalanos alapelvek

Adatigénylés akkor teljesithet6, ha erre vonatkozd igény érkezik az Karhoz. A nyilvanos adat
megismerése irant barki Adatigényloként igényt fogalmazhat meg, az igény befogadasanak feltétele,
hogy az igényl6 nevét, megnevezését, valamint a tijékoztatds és értesités megadasara kijelolt
elérhetdségét biztositsa a Kar részére a kért adatkorok megjeldlése mellett.

1.1.2. Adatigénylések beérkezésére biztositott elérhetoségek, alaki és tartalmi kotottségek

Kar a kovetkezé mddokon fogadja az adatigényléseket:

. elektronikus uton az adatvedelem@mbvk.hu e-mail cimen, vagy a Kar hivatali kapujara
kozvetleniil, vagy ePapir hasznalataval kiildott elektronikus levélben (révid név: MBVK);

. postai Uton a Kar székhelyére, vagy levelezési cimére cimezett levélben (levelezési cim: 1590
Budapest, Pf. 247.; vagy 1146 Budapest, Chazar A. utca 13.);

. személyesen szoban és irasban a Kar székhelyén (1146 Budapest, Chazar A. utca 13.)

igyfélfogadasi idoben (hétfonként 10- 14 éra kozott).
1.1.2.(a) E-mailben, hivatali kapun €s postai tton érkez6 adatigénylések

Az adatvedelem@mbvk.hu e-mail cimre, a Kar hivatali kapujara, és a székhelyre postai uton érkezo
adatigényléseket a Kar adminisztrativ munkatarsai legaldbb naponta ellendrzik, és tovabbitjak az
Adatvédelmi tisztvisel6 részére.

1.1.2.(b) Szdbeli adatigénylések
Adatigénylést abban az esetben lehet szdban eléterjeszteni , amennyiben:

az Adatigényl6 azt szoban kéri teljesiteni;

az igényelt adat a Kar honlapjan mar nyilvanossagra hozott adatra vonatkozik;
az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;
az igényelt adat a Kar hataskorére, eljarasaira vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrol feljegyzést kell késziteni és azt az
elektronikus és postai ton beérkezett igényekkel egy tekintet ala esoként kell kezelni.

1.1.3.  Alaki kotottség, kotelezo tartalmi elemek

Az adatigénylések formai kotottségektdl mentesen benyujthatok, de tartalmazniuk kell legaldbb az
alabbi adatokat:

. az Adatigényld neve, vagy nem természetes személy Adatigényld esetében az Adatigényld
megnevezése;
° kapcsolattartasi elérhet6ség, amelyen az Adatigénylé szdmara az igényléssel kapcsolatos

barmely tajékoztatds €s értesités megadhato.
Amennyiben az adatigénylés nem tartalmazza a jelen pontban irtakat, az nem teljesitheto.

1.2 Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése, az adatigénylés megtagadasa

1.2.1. Az adatigénylés elbiralasara, teljesitésére vagy megtagadasara iranyulo eljarasra jogosultak az
adatigénylés soran:
. a Hivatalvezetd,

° az Adatvédelmi tisztviseld,
° adatigénylés teljesitéséhez adatszolgaltatasra a Hivatalvezeto altala kijelolt személy,


mailto:mbvk@mbvk.hu
mailto:adatvedelem@mbvk.hu

. a telefonon eldterjesztett és azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében a kérelem
megvalaszolasara illetékes és megfeleld informacid birtokaban 1év6 személy.

1.2.2. Adatigénylés elbiralasa, teljesitésének elokészitése

1.2.2.(a) Adatvédelmi tisztviseld az adatigénylést annak szignalasat kovetden megvizsgalja abbol a
szempontbdl, hogy:

. az adatigénylés megfelel-e a 3.1.3. pontjaban foglalt kovetelményeknek;

. az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e, vagy sziikséges e tisztazo kérdés feltétele az
igénylonek;

. az igényelt adatok olyan adatkdrre vonatkoznak -e, melyeket az azonos igényld egy éven beliil
mar benyujtott, és az adatokban valtozas nem allt be;

. az igényelt adatok a Kar adatkezelésében vannak-e, ha igen, melyik szervezeti egység vagy
munkavallalé vonhat6 be az adatok 6sszegytijtésébe;

. az igényelt adatok kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsiilnek-e, valamint

fennall -e az Infotv. 27. § szerinti elutasitasi ok (adatigénylés ex lege titokkdrbe tartozo adatra,
iizleti érdeket aranytalan mértékben sértd adatra, dontés megalapozasat szolgald adatra

vonatkozik),

. az igényelt adatok megtalalhatoak-e a Kar hivatalos weboldaldn vagy egyéb szerv weboldalan;

. az igényelt adatok az Adatigényld 4altal kért modon vannak-e tarolva a Karnal vagy
feldolgozasuk sziikséges;

. az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Karnak kiilon koltséget, ha igen, a koltségek
meghatarozasahoz adatot kér az illetékes szervezeti egységtdl és a Gazdasagi és Pénziigyi
Irodatol;

. egyeztet az adatok Osszegyiijtésébe bevont szervezeti egységgel vagy munkavallaloval a

hataridon beliili teljesités lehetéségérdl; amennyiben az az eldzetes felmérés alapjan nem
teljesithetd 15 napon beliil, rdgziti, hogy ennek oka:

o a kért adatok jelentds terjedelme vagy nagy szamossaga,
o a Kar alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevétele.

1.2.2.(b) Adatvédelmi tisztvisel6 az adatigénylés teljesitésére, vagy a 3.2.3- 3.2.6. alpontok szerinti
valaszlevél elkészitésére javaslatot tesz a Hivatalvezetd részére az 5. melléklet szerinti (rlap
alkalmazasaval. Hivatalvezetd a javaslat elfogadasakor kijeldli a valaszadasban adatgyijtési
feladatokban kozremiikodo szervezeti egységet vagy munkavallalokat. Az adatszolgaltatast az
Adatvédelmi tisztviseld a kdzremiikddok bevonasaval gy koteles el6késziteni, hogy annak az igény
beérkezését koveto legrovidebb id6 alatt, de legkésébb 15 napon beliil eleget lehessen tenni.

1.2.3. Tisztazo kérdések

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az Adatigényldt irdsos uton az igény pontositasara kell
felhivni. Adatvédelmi tisztviseld ilyen esetekben elokésziti a tisztazé kérdéseket, és a kiadmanyozott
valaszlevelet a biztositott kapcsolattartasi elérhetdéségen megkiildi Adatigénylének. Az adatigénylés
teljesitése az Adatigényl6 valaszadasat kovetden folytathato a 3.2.2. pontban meghatarozottak ismételt
elvégzésével, a valaszadasig az erre iranyadd hataridé nyugszik. Ha az Adatigényld a tisztazo kérdésre
nem valaszol az erre a felhivasban megjeldlt hataridon beliill, az adatigénylést visszavontnak kell
tekinteni, erre a valaszlevélben fel kell hivni az Adatigényl6 figyelmét.

1.2.4. Téajékoztatas egyéb adatkezelohoz fordulas sziikségességérol

Amennyiben a 3.2.2. pont szerinti vizsgalat soran igazolast nyer, hogy az adatigényléssel érintett
adatokat nem a Kar kezeli, err6l a tényr6l az Adatvédelmi tisztviseld az altala elokészitett és
kiadmanyozott valaszlevél formajaban az Adatigényl6t a lehetd legrovidebb idoén beliil irasban
tajékoztatja. Amennyiben a Kar egyértelmiien be tudja azonositani az adatkezel6t (példaul az egy
veégrehajto), az adatkezeldrdl és elérhetdségeirdl is tajékoztatja az Adatigénylot.



1.2.5. Az adatigénylés elutasitasa, Adatigénylo tajékoztatasa

1.2.5.(a) T4jékoztatas nem kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra, vagy Infotv. 27. § szerinti
adatokra vonatkozo adatigénylés elutasitasarol

Amennyiben mar a 3.2.2. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel érintett
adatok nem kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy az adatigénylés ex lege titokkorbe
tartozo adatra, iizleti érdeket aranytalan mértékben sért6 adatra, dontés megalapozasat szolgald, és az
Infotv. 27. § (6) bekezdés szerinti adatra vonatkozik, az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.

1.2.5.(b) Téjékoztatas egyéb okbol torténd elutasitasrol

Amennyiben a 3.2.2. pont szerinti vizsgalat soran megallapithatd, hogy:

. az Adatigényld nem biztositotta az 3.1.3. pontjaban meghatarozott adatait,

. az adatigénylés azonos igénylo altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, és az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be,

. az adatigénylés a Kar gazdalkoddsadnak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére

iranyul6 adatokra, vagy dokumentum masolatokra vonatkozik (ez esetben az igénylést annak
targyat képez0 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a
jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idodpontjanak
megjellésével kell teljesiteni)

az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.
1.2.5.(c) Elutasitas esetén valaszlevélben rogzitendd tartalmak

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol — annak részletes indokaival egyiitt — az Adatvédelmi
tisztviseld az altala készitett valaszlevél tervezet kiadvanyozasaval az adatigénylésben meghatarozott
csatornan torténd expedialassal irasban tajékoztatja az Adatigényl6t, legkésGbb az adatigénylés
beérkezésétdl szamitott 15. napig. A valaszlevélben az igény elutasitasaval szembeni, a Févarosi
Torvényszek elott érvényesithetd rendes jogorvoslati eljarasrol, és a NAIH el6tt indithato vizsgalati
eljaras megindithatosagatol is tajékoztatast ad a Kar az Adatigényld részére.

1.2.6. Téajékoztatas koltségtérités fizetése ellenében teljesithetd adatigénylésrol

Amennyiben mar a 3.2.2. pont szerinti vizsgalat alapjan a koltségtérités kiszabhatdsagara vonatkozo
feltételek fennallasat és annak becsiilt mértékét az adatgyljtésben részt vevd szervezeti egység a
Gazdalkodasi és Pénziigyi Iroda visszaigazolja, Adatvédelmi tisztviseld - egyez0 szakmai allaspontja
esetén - elokésziti és kiadmanyozza az Adatigényld részére a koltségtérités megfizetése melletti
teljesithet6ségre vonatkoz6 tajékoztatd levelet. A valaszlevél minden esetben tartalmazza az
Adatigénylo tajékoztatasat arrol, hogy a megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil a
Fovarosi Torvényszék elott pert indithat, valamint vizsgalati eljards meginditasa céljabol
megkeresheti a NAIH-ot.

1.2.7. Adatigénylés teljesitése

1.2.7.(a) Amennyiben az adatigénylés megvalaszolasara irasban (ideértve az elektronikus levél
utjan megvalaszolt adatigényléseket is) keriil sor, az adatigénylésrdl vald tudomasszerzést kovetden az
adatgytjtést végzo szervezeti egység vagy személyek a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésébb a
Hivatalvezet6 vagy az Adatvédelmi tisztviselO altal meghatarozott hataridén beliil irasban (elektronikus
levélben) Osszegzik az adatigényléssel kapcsolatosan rendelkezésiikre allo adatokat.

1.2.7.(b) Amennyiben az adatigénylés tobb személyt vagy szervezeti egységet is érint, az
adatgytijtésben részt vevok egymassal egyiittmiikodve, az Adatvédelmi tisztviseld koordinacidjaval,
kozosen készitik el6 az adatokat. A valaszlevelet a kapott adatok Osszegzésével az Infotv. -ben
meghatarozott szempontok teljesiilésének szakmai ellenérzését kdvetden - az Adatvédelmi tisztviseld
kiadmanyozza. A hataridében torténo teljesitésért és a szolgaltatott adatok megfeleléségéért Kar
iranyaba az adatgyiijtésben részt vevo személyek és az Adatvédelmi tisztviseld felelds kozosen felelnek.



Amennyiben az Adatvédelmi tisztvisel0 adatigénylés teljesitésének végrehajtasa soran jut arra az
allaspontra, hogy az adatigénylés elutasitdsanak van helye, allaspontjat a Hivatalvezetének jelzi, és a
Hivatalvezet6 egyetértése esetén a 3.2.5 szerinti eljarast alkalmazva kiadmanyozza a valaszlevelet.

1.2.7.(c) Adatvédelmi tisztviseld koteles gondoskodni arrdl, hogy az Adatigényld altal kért
adatszolgaltatds soran olyan adatokat ne ko6zoljenek, amelyek nem mindsiilnek kozérdekli vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatnak, vagy az Adatigényld altal meg nem ismerhetd adatnak mindsiilnek.
Ennek érdekében a kozérdekil, kdzérdekbdl nyilvanos adatot is tartalmazé dokumentum azon részét,
amely az Adatigényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz a masolaton felismerhetetlenné teszi.
A felismerhetetlenné tételt az Adatvédelmi tisztviselé hatja végre, az Altalanos Jogi Iroda erre kijelolt
munkavallaldja ellendrzi. A felismerhetetlenné tétel

. papir alapil masolatnal a meg nem ismerhet6 rész letakarassal torténé masolasaval,

. elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges dokumentumbdl
valo torlésével, kitakarassal, scanneléssel torténik.

1.2.7.(d) Az adatszolgaltatasnak - lehetdség szerint - az Adatigényld altal kért technikai eszkdzzel
¢s modon kell eleget tenni. Személyes betekintés ligyfélfogadasi idében (hétfonként 10-14 ora kdzott)
biztosithato, masolatot az Adatigényl6 kérheti:

. postai uton papir alapon vagy szamitastechnikai adathordozon (pl.: pendrive-on, CD-n),

. elektronikus levélben ugyfélkapura, vagy az Adatigénylé altal megjelolt e-mail cimre
kézbesitve megkiildeni.

1.2.7.(e) Ha a kért adatot a Kar korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az

igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras konkrét megjeldlésével is.

1.2.7.() Ha az Adatigényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az
adatokrol késziilt masolatot személyesen kivanja atvenni, az Adatvédelmi tisztviseld értesiti az
Adatigényl6t az adatokba, iratokba vald betekintés lehetséges idépontjarol, illetve az adatszolgaltatassal
kapcsolatban felmeriilt koltségekrol. A megjelent Adatigényl6é szamara az adatok atadasa (betekintési
lehetdség biztositasa, masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha az Adatigényld a jelen Szabalyzat 1.
mellékletét képezé formanyomtatvanyon alairasaval az atadas vagy betekintés tényét elismeri. A Karnak
az adatokba torténd betekintéshez megfeleld koriilményeket, kért masolatok rendelkezésre allasat
biztositania kell, illet6leg tajékoztatni kell az Adatigényldt a jogairol és figyelmeztetni kotelességeire.

1.2.7.(g) Az tigyfélnek a betekintés kapcsan joga van:

. a szamara rendelkezésre bocsatott iratokba betekinteni, azokrol jegyzeteket, fotokat késziteni,
jelezni a masolatkészitési igényét, s megjeldlni a masolat adathordozojanak kivant formajat,

. kérdéseket feltenni a Kar jelen 1év6 képviseldjének.

1.2.7.(h) Az ligyfél a betekintés soran anyagi karfelel6sséggel tartozik azért, hogy:
a szamara atmenetileg rendelkezésre bocsatott dokumentumok fizikai épségét megérizze;

° biztositsa az adatok, dokumentum integritasat, azaz a betekintéskori allapot valtozatlan
megorzesét;

. a megtekintenddé adatok, dokumentumok el6készitéséhez minden sziikséges informaciot

biztositson a Karnak,
. az adatokrol készitendé masolat koltségeit el6zetesen megtéritse.



2. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések
2.1 Koltségtérités altalanos szabalyai

2.1.1. Amennyiben az adatigénylés teljesitése a Kar alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, az igény teljesitését a Kar koltségtérités megfizetéséhez
kotheti. Koltségtéritésként az alabbi koltségelemek megtéritésére kotelezheti a Kar az Adatigénylot:

. az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,

. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozod az igénylo részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

. az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas koltsége.

2.1.2. A koltségek mértékének megallapitasara a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szo6lo 301/2016. (IX. 30.) szdmi Kormanyrendelet, valamint
jelen szabalyzat 2. melléklete alapjan kertil sor.

2.1.3. A koltségtérités megallapitdsarol az Adatigénylét az igény teljesitését megel6zden, az
adatigénylés érkeztetését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Adatigényld 30 napon beliil koteles
nyilatkozni az igény fenntartasardl, ellenkezé esetben az igénylést visszavontnak minésiti a Kar. A
nyilatkozattételre rendelkezésre alld hataridordl, és a nyilatkozat elmaradasanak jogkdvetkezményeirdl
az Adatigényl6t tajékoztatni kell. Az adatigénylés fenntartasa esetén a Kar a kért informaciokat,
masolatokat a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

2.1.4. Amennyiben az Adatigényld a koltségek megtéritését vallalja, gy kozolnie kell a szamviteli
bizonylat kiallitdshoz sziikséges személyes adatait (név, megnevezes, lakcim/székhely, nem természetes
személy esetén adoszam). A koltségtérités megfizetésére megallapitott fizetési hataridd nem lehet
rovidebb 15 napnal.

2.1.5. A Kkoltségtérités megfizethetd banki atutalassal a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar Budapest
Banknal vezetett 10103173-09701123-00000001 bankszdmlaszamlajara torténd teljesitéssel.

2.1.6. Ha az adatigénylés teljesitéséért fizetendo tényleges koltségek alacsonyabbak, mint a becsiilt
koltségek alapjan megfizetett koltségtérités mértéke, a kiillonbozetet az adatigénylés teljesitésétol
szamitott 15 napon beliil vissza kell fizetni az Adatigénylonek. A visszafizetés — az Adatigényld egyéb
rendelkezésének hidnyaban — arra a bankszdmlaszamra torténik, ahonnan az Adatigényld a befizetést
teljesitette.

2.1.7. Az Adatigényl6t fel kell hivni arra, hogy a koltségtérités atutaldsakor annak jogcimét
(koltségtérités) és az adott ligy ligyiratszamat a kdozleményben tiintesse fel.

2.1.8. Az adatigénylés csak azt kdvetden teljesithetd, ha az Adatigényld a koltségtérités Osszegét
maradéktalanul megfizette.

2.2 Adathordozo és kézbesités koltségtéritésének szabalyai

2.2.1. Koltségtérités papir alapt masolat igénylése esetén kizarolag a 30 oldalt meghaladé masolatok
tekintetében, a 30 oldalt meghaladé terjedelem tekintetében allapithaté meg.

2.2.2. A nyilvanos adatrol készitett masolatért, valamint a kézbesités koltségeként fizetendd
koltségtérités koltségnemeit és mértékét jelen Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

2.3 Munkaer6 raforditas koltségtéritésének szabalyai

2.3.1. Munkaer6-raforditas koltség megfizetésére akkor kotelezheti a Kar az Adatigényldt, ha az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkadrat. Az
adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditdsként az igényelt adat felkutatasahoz,
Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozodjarol masolat készitéséhez, archivalt



allomanyok ismételt olvashatova tételéhez és archivalasahoz, és a masolaton a meg nem ismerhetd
adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges idotartam veheto figyelembe.

2.3.2. Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus iton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméaban rendelkezésre nem 4llo adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges id6tartam rovidebb az elektronikus
forméban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idétartamnal.

2.3.3. A munkaer6-raforditds Osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti koltségeinek
Osszegeként, idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész orara kerekitve kell
megallapitani.

2.3.4. A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremiikodo személy(ek) altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggésben teljesitett munkaorak szamat meg kell szorozni e személy(ek) egy munkadrara eso
tényleges munkaerokoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személy(eke)t megilletd
rendszeres személyi juttatasok Osszegét kell tekinteni. Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd
munkaerd-raforditds Osszes koltségeként legfeljebb munkadranként atlagosan 4 400 Ft vehetd
figyelembe.

3. Adatvédelmi eléirasok
3.1 Altalanos adatvédelmi kotelezettségek

3.1.1. Azadatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az Adatigényld altal meg
nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilonosen a személyes adatok tekintetében. Az
adatigénylokrdl kezelt személyes adatok nyilvantartdsa soran a 3/2021. (09.20) Adatvédelmi és
Incidenskezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

3.2 Adatigénylések nyilvantartasa

3.2.1. Az Adatvédelmi tisztviseld a beérkez6 adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet:

. az elutasitott adatigénylésekrol, és az elutasitas okardl az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan, az
ott meghatarozott jelentés elkészitése céljabol,
. a beérkezett és elbiralt adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (la) bekezdésben meghatarozott

feltételek vizsgalata céljabol.

3.2.2. A nyilvantartas az 5. melléklet szerinti adatokat tartalmazza, a Kar az adatkezelésrol a GDPR
13. cikke szerinti tajékoztatast kdzzéteszi honlapjan (https://mbvk.hu/adatvedelem).

3.2.3. A Kar az adatigényléssel kapcsolatosan birtokaba jutott személyes adatokat az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésébol kdvetkezden az adatigénylés benyujtasatol szamitott egy évig hasznalhatja fel, majd ezt
kdvetden az adatokat tartalmazo {igyiratot €s az elektronikus Gton nyilvantartott adatokat a szamitogépes
rendszerbdl torli.

3.2.4. Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, a Kar a
koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat, €s a bizonylatokban feltiintetett személyes
adatokat a szamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény 169. §-a alapjan 8 évig koteles megdrizni. Adatkezeld
a megOrzésre jogszabaly altal megallapitott hataridd leteltét kdvetden a személyes adatokat selejtezési
eljaras soran torli.

3.2.5. A Kar felel6ssége az adatkezelésre iranyadd hataridok leteltét kovetéen a papir alapt
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szamitégépes rendszerbol
valo torlése oly modon, hogy adattorlés esetén az érintett adatok a tovabbiakban ne legyenek
helyreallithatok.



