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1. Altaldnos rendelkezések

A Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar (a tovabbiakban: Kar, vagy Adatkezeld) a birésagi végrehajtasrél
57616 1994. évi LIIL trvény (a tovibbiakban: ., Vht.”) alapjan létrejott jogi személy, amelyre a Vht.-ban
meghatirozott eltérésekkel a koztestiiletekre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Adatkezeld az
onalld birdsagi végrehajtok szakmai és érdek-képviseleti szerveként a Vht.-ban, kiemelten annak 250.
§ (2) bekezdésében, és egvéb jogszabalyokban meghatdrozott kzérdekii feladatok ellatasara jott létre,
mely feladatokat'a Vht. 250, § (3) bekezdése alapjan hivatali szerve Gtjan gyakorolja. A Vht. 250. § (7)
bekezdésének megfeleléen Kar kozfeladatai ellatisa Kapesan, illetve egyeb, kozfeladat ellatasahoz
kapesolodd folyamatai sordn adatot kezel, igy Adatkezeloként felel az adatvédelmi alapelveknek
megfeleld joggyakorlas kialakitasaért, az adatkezelds jogszerliségének biztositasaért.

Adatkezelési tevékenységgel jaré folyamatdinak hatékony és ésszerli tervezése és megszervezése,
dokumentaldsa &s nyilvantartdsa, a Kar 4altal alkalmazott személyek feladat- és jogkoreinek
meghatérozisa, az érintettek adatvédelemmel kapesolatos jogainak biztosithatdsaga, és az adatvédelmi
incidenskezelési eljarasrend kialakitasa céljabdl Adatkezel az alabbi Adatvédelmi és incidenskezelési
szabilyzatot (a tovabbiakban: szabélyzat) alkotja.

Adatkezeld megnevezése: Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kar
Adatkezeld roviditett einevezés: MBVK

Adatkezelé addszama: 18654714-1-42

Adatkezeld szekhelye: 1146 Budapest, Chazar Andras u. 13.
Telephelye: 1146 Budapest, Hermina at 63.

Adatkezeld adatvédelmi kérdésekben

alkalmazott elektronikus elérhetdsége: adatvedelem@mbyvk.hu

Adatkezel hivatalos elektronikus elérhetsége: MBVK rivid nevii, 349507779 KRID azonositoji
hivatali kapu

Adatkezeld képviseldje: Dr. Takacs Katalin Hivatalvezetd

Adatkezelé Adatvédelmi Tisztviseldje: Dr. Csukly Csilla

Jelen rendelkezéseket a Kar tébbi szabalyzatanak eléirisaival 8sszhangban kell értelmezni. Amennyiben

a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondés all fent jelen rendelkezések és a barmely
mds, jelen szabalyzat hatilybalépése elétt hatalyba lépett szabalyzat elirasai kizdtt, Ggy abban az
esetben jelen rendelkezések az iranyadoak.

Jelen szabdlyzat az aldbbi jogszabalyokban meghatérqzottakkal egyiitt értelmezendd. A szabalyzatban
- jogszabalyok az itt rdgzitett roviditésekkel keriilnek feltiintetésre.

Infotv. az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011,
évi CXII, torvény

GDPR az Eurdpai Parlament és a Tandecs (EU) 2016/679 rendelete

NAIH Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsag
2. A szabalyzat célja és hatilya

A szabalyzat megalkotisaval a Kar biztositani kivanja szervezetén beliil azoknak a szervezési €s
technikai intézkedéseknek meghatérozasat, valamint - a szabalyzatban meghatarozottak alapjan - azok
kialakitasat, alkalmazasat, folyamatos ellendrzését, és szilkség esetén biziositandd korrekciojat, mely
intézkedésekkel az adatvédelem alapelveinek, a jogszerii adatkezelés feltételeink, az adatbiztonsig
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kovetelményeinek érvényesiilése megvaldsithatd. Adatkezeld az adatok biztonsdgi 4llapotinak
fchetséges sériilése esetén kotelezben eclvégzendd vizsgilatra, a vizsgilat eredménye .alapjan
lefolytatand6 eljirdsokra jelen szabélyzatban cselekvési tervet hatiroz meg annak érdekében, hogy az
adatvédelmi incidensek minden esetben azonos, magas szinvonalon keriiljenek felderitésre; valamint a
lehetséges kockazatok a lehetd leghamarabb és leghatékonyabb modszerekkel csokkenthetéek legyenek,
a Kar tevékenysége pedig megfeleljen a GPDR-ban meghatérozott elvardsoknak és transzparencianak.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kar minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatirozott személyes adat kezelése
megvalosul.

Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Kar, mint Adatkezeld irdnyitisa alatt eljard, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyekre (a munkavégzésre iranyuld jogviszony
jellegétdl fiiggetleniil), és azon természetes személyekre (a tovdbbiakban: érintett), akik személyes
adatait a jelen szabilyzat hatdlya ala tartoz6 adatkezelések feldolgozzak, tovabba azon érintettekre, akik
jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelési tevékenység érinti. A Kar megbizasabol személyes adatok
kezelését vagy feldolgozasat végzOk esetén az erre a jogviszonyra a Kar altal kotott szerzddésben a
GDPR 28. cikkének megfelelden rendelkezni kell arrdl, hogy a Kar altal megbizott adatfeldolgozd a
feladata ellatasa soran hogyan juttatia érvényre jelen szabalyzat rendelkezéseit (figyelembe véve a 1.
mellékletben meghatirozott adatvédelmi bekezdések, kiegészitések ftartalmat), egyéb esetben az
adatfeldolgozdval a Kar a GDPR Altal elbirt Adatfeldolgozoi szerzbdést kit (2. melléklet). A Kar
szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak és a Kar megbizasabdl az adatkezelésben
résztvevd, annak valamely miiveletét végzo szervezetek alkalmazottjai kitelesek a megismert személyes
adatokat iizleti titokként megdrizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz hozzaférési lehetoséggel
rendelkezd személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni (3. melléklet).

Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki a harmadik személyek, igy kiiléndsen az egyes onélld birésagi
végrehajtok adatkezeléseire.

3. Fogalmak

Adatillomany: az Infotv. 3. § 21.pontja szerinti adatok (,,az egy nyilvdntartdsban kezelt adatok
dsszessége”);

Adatfeldolgozas: az Infotv. 3. § 17. pont szerinti tevékenység (,az adatkezeld meghizdsdbol vagy
rendelkezése alapjan eljdrd adatfeldolgozd dltal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége”);

Adatfeldolgozé: a GDPR 6. cikk 8. pontja szerinti személy (,az a természetes vagy jogi személy,
kizhatalmi. szerv, tigynokség vagy bdrinely egyéb szerv, amely az adatkezels nevében személyes
adatokat kezel”);

Adatkezelds: GDPR 4. cikk 2. pontjaban meghatarozott tevékenység (,,a személyes adarokon vagy
adatdllomdnyokon aytomatizdlt vagy nem automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy mifveletek
dsszessége, Igy a gviijiés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, dtalakiids vagy megvdltoztatds,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés fovdbbitds, terjesztés vagy egyéb midon torténd
hozzdférhetévé  tétel utjan, osszehangolds vagy Gsszekapcsolds,  korldiozds, i(orlés, illetve
‘megsemmisités ");

Adatkezelé: GDPR 4. cikk 7. pontjaban meghatarozott személy (, az a természetes vagy jogi személy,
kozhatalmi szewv, iigynikség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkizeit ondlléan vagy mdsokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids
vagy a tagdllami jog hatdrozza ineg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kilonos
szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is meghatdirozhatja”);

Adatkezelés korlatozasihoz val6 jog: a GDPR 18. cikk (1) bekezdés szerinti érintetti jog (,, 4z érintett
Jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljesiil:
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a) az érintettvitatja a személyes adatok pontossdgdt, ez esetben a korldatozds arra az idotartanra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi; hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

B) az adatkezelés jogellenes, és uz érintett ellenzi az adatok torlésél, és ehelyett kéri azok
felkaszraldsanak korldiozdsat;

¢) az adatkezeldnek mdr nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de uz érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adutkezelés ellen. ez esetben a
korldtozas arra az iddtartamra vonatkozik, amig megdllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld
Jogos indokai elsébbséget élveznek-e uz érintett jogos indokaival szemben. ”j;

Adatmegsemmisités: az Infotv. 3. § 16. pont szerinti tevékenység (,, az adatot tartalmazé adathordozo
teljes fizikai megsemmisitése ”);

Adattovabbitas: Infotv. 3. § 11. pontjdban meghatarozott tevékenység (;,az adai meghatirozoft
harmadik személy szdmara torténd hozzdférherdvé tétele”);

Adattorlés: Infotv. 3. § 13. pont szerinti tevékenység (,, az adat felismerhetetlenné tétele oly modon,
hogy a helyredllitdsa tobhé nem lehetséges™);

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsagi allapotanak sériilése a GDPR 6. cikk 12. pont szerint (,,a
biztonsag olyan sérillése, amely a tovdbbitott, tdrolt vagy mds médon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmistiésél, elvesziését, megvdltoztatdsdt, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz.
valé jogosulatian hozzdférést eredményezi”);

Alnevesités: a GDPR 6. cikk 5. pontja szerinti tevékenység (,, a személyes adatok olyan médon torténd
kezelése, amelynek kivetkeziéhen tovdbbi informdcick felhaszndldsa nélkiil t6bbé mdr nem dllapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen
tovabbi informdciot killon taroljdk, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni”);

rsr

Ai érintett hozzajarulasa' GDPR 4. cikk 11. pont szerinti jognyilatkozat (, az érintett akaratdnak
dnkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoziatdson alapulé és egyértelmii kinyilvdnitdsa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet titjdn jelzi, hogy beleegyezését adja
az 0t érintd személyes adatok kezeléséhez”')

Biometrikus adat: a GDPR 4. cikk 14. pontja szerinti adat (,, egy természetes személy testi, fiziologiai
vagy viselkedési jellemz&ire vonatkozo minden olyan sajdtos technikai eljdrdsokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdasat, ilyen példdul az
arckép vagy a daktiloszkopiai adat ),

Cimzett: a GDPR 6. cikk 9. pontja szerinti személy (,, az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi
szerv, ligynokség vagy bdrmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, Sfrggerleniil
atidl, hogy harmadik fél-e. Azon kizhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids
vagy a tagdllami joggal dsszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem in indsiilnek cimzetinek;

az emlitett adatok e kozhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazando adatvédelmi szabdlyoknak”);

Egészségiigyi adat: a GDPR 6. cikk 15. pontja szerinti adat (,egy természefes személy testi vagy
pszichikai egészségi dllapotdra vonatkozd személyes adat, ideérive a ferinészetes személy szdmdra
myijjtott egészségiigyi szolgdltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informdciot hordoz a
természetes személy egészségi dllapotdardl™),

EGT-allam: az Infotv. 3. § 23. pontja szerinti dllamok (, az Eurdpai Unid tagdllamu és az Eurdpai
Gazdasdgi Térségrol sz6lo megdllapoddsban részes mds dilam, tovabbd az az dilam, amelynek
allampolgara az Ew‘opaz Unid és tagdllamai, valamint az Europai Gazdasdgi Térségrdl szolo
megdllapoddasban nem részes dilam kmoﬁ Iétrejott nemzetkizi szerzédés alapjdn az Eurdpai Gazdasdgi
Térségrdl sz616 megdllapoddsban részes dilam dllampolgdrdval azonos jogdlldst élvez”);

Erintett: GDPR 4. cikk 1. pont szerinti szemgély (,, uzonosifott vagy azonosithatd terniészetes személy”);
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Erintett joga: a GDPR 12-21. cikkében szabalyozott jogok, azaz

tdjékoztatas joga,

hazzaférési jog,

helyesbitéshez valé jog,

tirléshez vald jog,

adatkezelés korlatozhatdsagihoz vald jog,

adathordozhatdsaghoz vald jog,

tiltakozashoz vald jog;

Felucryeletl hatésag: egy tagillam 4ltal a GDPR 51. cikknek megfelelden létrehozott fiiggetlen
kézhatalmi szerv. Az Infotv. 38. § (2a) bekezdés alapjan a GDPR-ban a felligyeleti hatosag részére
megéallapitott feladat- és hataskoroket a Magyarorszag joghatdsaga ald tartozd jogalanyok tekintetében
az altalanos adatvédelmi rendeletben, valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH
gyakorolja;

‘0000000

Genetikai adat: a GDPR 4. cikk 13. pontja szerinti adat (,, egy természetes személy orokolt vagy szerzett
genetikai jellem.’zé’ire voratkozd minden olyan személyes adat, ameiy az adott személy fiziologidjara
vagy egészségi dllapotdra vonatkozd egyedi informdciot hordoz, és amely elsésorban az emlitent
természetes szemdlybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered”'),

Harmadik fél: a GDPR 4. cikk 10. pontja szerinti adat (,,az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi
szerv, Hgynokség vagy bdrinely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adutfeldolgozo kdzvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazdst kaptak™);

Harmadik orszag: az Infotv. 3. § 24. pontja szerinti allamok ¢, minden olyan dllam, amely nemi EGT-
allam™);

Képviseld: a GDPR 6. cikk 17. pontja szerinti személy vagy szetvezet (,,az az Unidban tevékenységi
hellvel, illetve lakohellyel rendelkezd és az adutkezel§ vagy adatfeldolgozo dltil irdsban megjelolt
természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy adatfeldolgozdt képviseli az
adatkezeldre vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruld kitelezettségek vonatkozasaban”);

Nyilvanossagra hozatal: az Tnfotv. 3. § 12. pont szerinti kdzzététel (,, az adat bdrki szdamdra torténd
hozzdferheidvé tétele ),

Nyilvantartasi rendszer: a GDPR 6. cikk 6. pontja szerinti rendszer (,,a személyes adatok bdarmely
médon — centralizdlt, decentralizalt vagy funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
dllomdnya, amely meghatdrozott ismérvek alapjdn hozzdférhets™);

Profilalkotas: a GDPR 6. cikk 4. pontjd szerinti tevékenység (., személyes adatok automatizdlt
kezelésének bdarmely olyan formdja, amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes
személyhez fiiz6dd bizonyos személyes Jjellerzdk értékelésére, kildnosen a mumkahelyi teljestiményhez,
gazdasdgi  helyzethez,  egészségi  dllapothoz,  személyes  preferencidkhoz, érdeklddéshez,
megbizhatosdghoz, viselkedéshez, fartdzkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapesolods  jellemzdk
elemzésére vagy eldre jelzésére haszndljak™),

Relevans és megalapozott kifogas: a GDPR 6. cikk 24. pontja szerinti joggyakorlis (,a
dontéstervezetiel szemben benyiijtott, azzal kapcsolatos kifogds, hogy ezt a rendeletef megsértették-e,
illetve, hogy az adatkezeldre vagy az adatfeldolgozora vonatkozd tervezett intézkedés osszhangban van-
e a rendelettel; a kifogdsban egydrielmiien be kell mutami a dontéstervezet dital az érintettek alapvetd
Jjogaira és szabadsdgaira, valamint adott esethen. a személyes adatok Unidn belilli szabad dramldsdra
jelentett kockdzatok jelentéségét™);

Személyes adat: GDPR 4. cikk 1. pont szerinti adat (, azonositott vagy azonosithatd természeles
személyre (, érintett”) vonatkozé bdarmely. informdcio; azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatdrozo
adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kudturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozd egy vagy t6bb tényezd alapjdn azonosithats™);
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Személyes adat kiiliinleges kategérizi: GDPR 9. cikk 1. pontja szerinti adat (,Személyes adat
kitlonleges kategdridi: a faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggydzédésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint g természetes szeinélyek
egvedi azonositésdt célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozo személyes adatok™);

Tiltakozis: GDPR 21. cikk (1) bekezdésben meghatirozott joggyakorlas (, az érinfett jogosult arra,
hogy sajdt helyzetével kapesolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo kezelése ellen, ideérive az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotdst is”).

4. Az adatkezelések iranyelvei, jogszerisége

A Kar felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 3. cikk (1) bekezdésében
meghatérozoit alapelvek betartasaért. A Karnak képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére
vonatkozd alapelvek betartdsdnak igazoldsara a GDPR 5. cikk (2) bekezdésének megfeleléen. A
megfeleldség igazolasa Kilondsen az adatkezeléshez kapesolodo dontéseket megalapozd kiriilmények
és a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatéroz dontéseldkészitd iratok), az érintetteknek sz616
adatkezelési tajékoztatdk, az érintettd]l szarmazd nyilatkozatok (pl. hozzdjaruld nyilatkozatok, az
adatkezelési tijékoztatd megismerését igazold dokumentumok), tovdbba a személyes adatokat
tartalmazé (elektronikus vagy papir alaptt) dokumentumok szervezeten beliili vagy azon kiviili
mozgdsinak megfeleld dokumentaldsaval torténik. A Kar — a GDPR 30. cikkének megfelelen —
nyilvantartast vezet az dltala végzett adatkeze!lésekrdl (a tovabbiakban, mint adatkezelési fevékenységek
nyilvantartasa).

A megfeleléség igazolasara az adatvédelmi incidensekrdl, és az érintetti joggyakorlas teljesitésének
koriilményeirdl nyilvantartast vezet. Adatvédelmi incidens esetén kiilonodsen az incidenssel érintettek
korének, az incidenssel érintett személyes adatok kdrének, az incidens kezelése soran tett intézkedéseket
megalapozé koriilmények és a déntések dokumentaldsaval torténik. A Kar — a GDPR 33. cikkének
megfeleiden — nyilvantartdst vezet a bekdvetkezett incidensekkel kapcsolatos tényekrdl és
intézkedésekrol (adatkezelési incidensek nyilvantartas). Erintetti joggyakorldsra vonatkozd megkeresés
esetén kiilondsen az adatigénylés targyat, datumat, az érintett személyes adatok korét, az
adatszolgaltatasra vonatkozd koriilményeket, a megkeresésre adott mindennemii kommunikacidt tartja
nyilvan az Adatkezeld (Erintetti joggyakorlas nyilvantartasa).

A Kar felel6s a személyes adatok kezelésének jogszeriiségét biztositani (GDPR 6. cikk). Személyes
adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a GDPR szerinti jogalapja meghatarozhaté (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés), személyes adatok kilonleges kategédridinak minSsiild adatok esetén az &ltalanos
adatkezeiésre vonatkozd tiltas alol (GDPR 9. cikk (1) bekezdés) a Kar rendelkezik a GDPR 9. cikk (2)

bekezdése szerinti felmentéssel. A Kar a jogszeriiség megalapozottsagat, folyamatos fennalldsét az
adatkezelés minden fazisdban ellendrzi, meghatdrozott idénként feliilvizsgalja, és az egyes adatkezelési

fevékenységek nyilvantartd lapjain dokumentalja.

A szervezet nevében adatkezelést végzd alkalmazottak kartéritési, szabalysériési- és biintetSjogi
feleldsséggel tartoznak a személyes adatok jogszer(l kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrdl, hogy az altala kezelt adat hibas, hianyos, idészerlitlen, kiteles azt helyesbiteni, vagy a
helyesbitést az adat rogzitéséért felelds munkatarsnal kezdeményezni.
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% 5. Az adatvédelmi tevékenység szervezete és iranyitasa

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatdsaban a Kar szervezeti egységei — a Szervezeti és

; Miikddési Szabalyzatban meghatarozott feladatkdriikén beliil —az alabbiak szerint vesznek részt.

5.1 Elnokség

a)

b)

d)

Az Elnokség feleids azért, hogy

a. végrehajtokkal és a Karral kapcsolatos jogszabaly tervezetek véleményezése
soran az adatvédelmi alapelvek érvényesitése mar a tervezetek tartalmaban is
megjelenjen;

a Kar érdek-képviseleti tevékenysége keretei kozott lehetOséget biztositson a tagok
kozotti adatvédelmi szakmai egyeztetéseknek, agazat joggyakorlat egységesito
torekvéseinek;

a sajto képviseldivel trténd kapesolattartis sordn a végrehajtoi titoktartdsi
kitelezettség érvényesitésre keriiljon;

adatvédelmi incidens esetén — az Adatvédelmi Tisztviseld kozremilikodésével €s
javaslata alapjan - kiadott sajtokdzlemény a GDPR szerinti cél elérésére alkalmas
legyen.

5.2 Hivatalvezetd

A Hivatalvezetd felelds azért, hogy a Kar — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozé — milkodése az
adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a)

b)

B

gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitasiban és ellatasaban résztvevd
szervezeti egységek kijeldlésérol, feladataik, az adatvédelmi targyn tigyekkel
kapecsolatos dantési jogkorok meghatirozasardl, az egyes adatkezelési ddntési
szintek kialakitasardl;

biztositja az adatvédelmi tevékenység irdnyitiséhoz és ellatisihoz, valamint az
érintett jogai gyakortisahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

felelss az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsigi és informéaciobiztonsagi
szabalyzatok kiadasaért és betartatasaért;

gondoskodik az adatvédelmi tevékenység soran esetleg eldforduld, feltart
hiinyossdgok megsziintetésérdl, szitkség szerint a feleldsségre vonasrol,

kinevezi a Kar Adatvédelmi Tisztvisel8jét, és az Adatvédelmi Tisztviseld nevét es
elérhetdségét bejelenti a NAIH-nak;

munkajogi értelemben vett kozvetlen felettese az Adatvédelmi Tisztviselének.

5.3 Irodavezetik, csoporivezetok

3)

b)

A Kar szervezeti egységeinek vezetdi az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egység tekintetében:

betartjak €s betartatjidk az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagj és
informaciobiztonsigi eléirasokat;
az Adatvédelmi Tisztviseldvel, az Altalinos Jogi Irodaval, valamint az

Uzemeltetési és Fejlesztési Irodaval egyiittmiikddve gondoskodnak az adat- €s
titokvédelmi, valamint a biztonsagi ¢s informaciébiztonsagi eldirasok,
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szabilyzatok megismertetésérdl, rendszeres oktatdsarol a 4. mellékletben
foglaltaknak megfelelden;

c) gondoskodnak arrol, hogy az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egységek
feleldsségi korébe tartozé nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatéak
legyenek;

d) gondoskodnak arrél, hogy az iranyitisuk alatt 4llo személyek az adatkezelés

meghatarozott feltételeinek _megfel'elé_en Jérjanak el (GDPR 32, cikk (4) bekezdés).

5.4 Koordinaciés Titkarsag

A Koordinaciés Titkarsag az Ugyrendjében, valamint a Kar 1/2020 (01.01)) szdmu Iratkezelési
szabalyzatidban meghatarozott feladatkdrében:

a) gondoskodik a papir alapti dokumentumok iratkezelése sordn jelen szabalyzatban
meghatarozottak érvényesiilésérol;

b) felelds a Kar altal szervezett oktatisok, rendezvények kapesan, valamint a lapkiadd
tevékenység gyakorlasa sorin az adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatosan
meghatérozott folyamatok, és jelen szabalyzatban meghatarozott elvek gyakorlati
alkalmazésaért az Adatvédelmi Tisztviseld sziikség szerinti kdzremiikodésével.

5.5 Az Ugyfélszolgalati és Panasziroda

Az Ugyfélszolgalati és Panasziroda az Ugyrendje 8.-9. pontjaiban, valamint-a Kar 1/2017 {01.02.)
szamu panaszok kezelésére és intézésére vonatkozo szabalyzatdban, valamint a Magyar Birosagi
Végrehajtoi Kar ligyfélszolgalati tevékenységének miikadési elveirdl sz01o 1/2021. szama Irodavezetoi
utasitasban meghatérozott feladatkorében:

a) az Adatvédelmi Tisztviseld részére tovébbitja az érintetti jogok gyakorlasaval
kapcsolatos, valamint a lehetséges incidensekkel kapcsolatos beadvanyokat,
valamint a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat
érint érintetti panaszokat,

b) panasznapon, telefonos megkeresés esetén gondoskodik arrdl, hogy a szoban vele
koz6lt személyes adatnak mindsiild informaciohoz illetéktelenek ne férhessenek
hozza;

c) kiemelt figyelmet fordit arra, hogy szdban, az érintett azonositasa nélkiil személyes

adatot ne kézdljon a megkerestkkel.

5.6 Uzemeltetési és Fej_lesztési Troda

Az Uzemeltetési és Fejlesztési Iroda az Ugyrendjében, valamint a Kar 2014.01.06-4n kelt Informatikai
szabalyzataban meghatirozott feladatkdrében:

a) ellatja az informatikai fejlesztéseknél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem
kontrolljai meglétének biztositasival, az adatmindség biztositasaval, az
informatikai biztonsag kockazatardnyos szintjét biztositd jogosultsagi €s naplézasi
rendszer kialakitasdnak megfeleldségével, a biztonsagos szoftverfejlesziés
alapelveinek érvényesitésével kapcsolatos feladatokat;

b) az informatikai rendszerek iizemeltetése teriiletén ellitja a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos technikai védelem megvalositasat;

c) ellaia. — a Kar Informatikai Biztonsagi Szabalyzatdban meghatarozott -
hatéskorébe tartozé informdciSbiztonsagi feladatokat, valamint rendelkezésre
allasi kontrollok biztositasat, a tirolt és tovabbitott személyes adatok
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d)

bizalmassdganak védelmét, az incidensfelderitési és - kezelési tevékenység
tamogatasat;

az érintett szérvezeti egységek vezetdivel egyiittmikodve gondoskodik az
informaciobiztonsagi eldirasok, szabalyzatok megismertetésérol, rendszeres

oktatasardl.

5.7 Az Informiciobiztonsagi Felelos

Az Informaciobiztonsagi Felelos feladatkérében:

a) egyiittmiikodik az Adatvédelmi Tisztviselovel és az adatkezelést végzd szakteriiletekkel az
adatkezelések adatbiztonsagi feltételeinek kialakitasa sordn, az alkalmazhaté fizikai, logikai,
adminisztrativ védelmi megolddsokrél javaslatot tesz, timogatja a beépitett adatvédelem
technikai feltételeinek kialakitasat;

b) 1j informatikai rendszer bevezetése, informatikai rendszerrel kapcsolatos valtozasok esetén
tajékoztatja az Adatvédelmi Tisztviseldt tervezett rendszerrdl, valtozasokrdl, intézkedésekrdl;

¢) informatikai incidens észlelése esetén haladéktalanul értesiti az Adatvédelmi Tisztviseldt,
biztositva, hogy a személyes adatokkal kapcsolatos érintettség vizsgalatat ¢lvégezhesse;

d) adatvédelmi incidens észlelésekor a kivizsgalasi, kockazat csdkkentési, értékelési folyamatban
aktivan kézremiikodik a 11. fejezet rendelkezéseinek megfelel6en.

5.8 Az Altalanos JogiIroda

Az Altalanos J ogi Iroda az Ugyrendjében meghatarozott feladatkdrében:

a)
b)

)

d)

biztositja a Kar Adatvédelmi Tisztviselgje feladatainak ellitisahoz sziikséges
személyi és targyi feltételeket;

szakmai timogatast ny(jt az adatkezeléssel &sszefiiggd, nem adatvédelmi
jogszabalyok értelmezésében;

biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztviseld véleményét kikérieck a Kar
adatvédelmi targy( vagy adatvédelmi vonatkozasit belsd szabélyzatainak
elékészitése soran;

biztositja a Kar képviseletét az Erintett altal a Kar ellen az érintett adatvédelmi
jogainak megsértése miatt inditott, illetve a Kar dltal a NAIH hatarozatainak

feliilvizsgalata irant inditott perekben, illetve egyeb eljarasokban.

5.9 Ellendrzési és Fegyelmi Iroda

Az Ellendrzési Iroda és Fegyelmi Iroda az Ugyrendjében meghatarozott feladatksrében:

a)

b)

kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az ellendrzések sordn ra bizott. végrehajtdi
adatvagyonhoz semmilyen koriilmények kozdtt ne férjen hozza illetéktelen
személy, a megdrzési idok lejaratakor az dllomédnyok torlése dokumentéltan
végrehajtasra keriiljon az Adatvédelmi Tisztviseld bevonasaval;

az ellendrzések soran feltart, informatikai rendszerek milkddésébdl eredd
lehetséges adatvédelmi kockdzatokat az Adatvédelmi Tisztviseld felé irasban
visszajelezze.

5.10 Gazdasagi és Pénziigyi Iroda

A Gazdasagi és Pénziigyi Iroda az Ugyrendjében meghatérozott feladatkorében:

11/41




a) biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden személyes adat kezelésével
Jjard beszerzésrdl, szerzodéskotésrdl tudomassal rendelkezzen;

b) a koltségvetés tervezésekor az adatvédelemmel kapcsolatos kiadasokra is elegendd
forrast biztosit.

5.11 Az Adatvédelmi Tisztviseld

Az Adatvédelmi Tisztviselot a Hivatalvezeté nevezi Ki a Karral foglalkoztatasi jogviszonyban alio
természetes személyek kozill. Adatvédelmi Tisztviseldnek olyan személy nevezhets ki, aki ismeri a Kar
miikidését, feladatait, munkafolyamatait és rendelkezik:

a) jogi végzettséggel, vagy informatikai fdiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc) szintii
végzettséogel;

b) az eurdpai és hazai adatvédelemmel kapesolatos fobb szabilyozok, hatdsagi és
birésagi hatirozatok, iranymutatiasok ismeretével;

c) alapvetd adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével;

d) legalabb 2 év adatvédelmi teriileten szerzett gyakorlattal.

Az Adatvédelmi Tisztviseld kinevezése mellett a Kar adatvédelmi tandcsadasi feladattal egyéb, jogi
vagy természetes személy szakért6t is meghizhat.

Az Adatvédelmi Tisztviseld fliggetlen. Fiiggetlensége biztositasa érdekében szakmai feladatai eflatasa
soran utasitdst nem fogadhat el, szakmai feladatai jogszerti ellatasaval dsszefiiggésben nem bocsathaté
el. Jelen szabélyzatban foglalt tevékenysége ellatisa soran autondm, szakmai tigyekben kizardlag a
Hivatalvezetdnek tartozik feleldsséggel.

A Kar el6segiti az Adatvédelmi Tisztviseld megfeleld szakmai feladatellatisat. Ennek érdekében a Kar
biztositja killonosen a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaférést, valamint
a szakértdi szintQ ismereteinek fenntartasaihoz szitkséges forrds biztositasat, elegendd 1d0 biztositasat
feladatai ellatasahoz, valamint az informatikai €s a biztonsigi szakteriilet egylittmlktdése révén az
Adatvédelmi Tisztviselé bevondsat:

a) a megfeleld technikai-eljarasi intézkedésekhez sziikséges forrasok meghatarozasa
(koltségvetési tervezés) sordn annak érdekében, hogy teljesiiljenek az adatvédelem
alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazisa (beépitett adatvédelem) és az
adatvédelem-barat megoldasok (alapértelmezett adatvédelem) réven,

b) a feliigyeleti hat6saggal torténd egyiittmiikddés sordn, amellyel az Adatvédelmi
Tisztviseld — az Altalanos Jogi Troda és az iigy természetébdl adoddan esetenként.
egyéb szakteriilet munkatarsainak bevondsaval — tartja a kapcsolatot.

Az Adatvédelmi Tisztviseld véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint - ki kell kérni az
adatkezelést érintd dontések, szerzbdések &s belsd szabalyzatok tervezetérdl.

Az Adatvédelmi TisztviselSt tisztsége fennallisa alatt és annak megsziinését kovetSen titoktartasi
kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudomasira jutott, kozérdekii vagy kozérdekbdl nem
nyilvanos adatnak nem mindsiil$ informaciok kapesan.

Nem lehet Adatvédelmi Tisztviseld az a természetes személy, aki az adatkezelési tevékenység céljainak;
kereteinek, eszkdzeinek meghatirozasardl dont, killéndsen a Hivatalvezetd, adatkezelésért felelos
szervezeti egység vezetdje, az Informacidbiztonsagi feleldsi feladatok ellaté személy, és az Uzemeltetési
és Fejlesztési Iroda vezetdje.

Az Adatvédelmi Tisztviselé az Adatvédelmi Tisztviseldi feladatokon kiviil a Hivatalvezetd dontése
alapjdn mas munkakérhoz k6t6do feladatokat is ellathat, amennyiben azok nem eredményeznek
dsszeférhetetlenséget.

Az Adatvédelmi Tisztvisels nevét és elérhet6ségeit a Kar honlapjan, székhelyén, telephelyén a
nyilvanossag részére mindenker elérhetévé kell tenni. A Kar tovabba kézli az Adatvédelmi Tisztviselt
nevét és elérhetségét a NAIH-al.
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Az Adatvédelmi Tisztviseld feladatai:

a)

b)

g)

h)

n
k)

kozremikodik, illetve segitséget nyijt az adatkezeléssel Gsszefiiggd ddntések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositisaban;

ellendérzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok,
valamint a jelen szabalyzat, tovabba a Kar egyéb belsd szabalyzatai
rendelkezéseinek a megtartsat;

legalabb 2 évente belsé adatvédelmi ellendrzési eljarast folytat le minden
szakteriileten,

kivizsgalja — az érintett szakteriiletek és az Altalanos Jogi Iroda bevondsaval — a
neki cimzett panaszokat, jogszeriitlenség észlelése esetén annak megsziintetésére,
korrekcids intézkedés megtételére hivja fel az adatkezelést végzO vagy az
adatfeldolgozot;

elkésziti, és iddszakosan feliilvizsgalja és szilkség esetén aktualizdlja az
Adatvédelmi és incidenskezelési szabalyzatot;

az Altaldnos Jogi Irodaval egyiittmitkédve gondoskedik az adatvédelmi ismeretek
oktatisarol;

személyes adatot is kezeéld 1ij informatikai rendszer belsé fejlesztéssel tort€nd
bevezetése soran elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

az adatvédelmi incidenskezelésse! kapcsolatban ellatja a jelen szabélyzat szerinti
feladatokat;

vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast;
éves dsszefoglalo jelentést készit a Hivatalvezetonek;

kapcsolatot tart és — Altalanos Jogi Irodaval, valamint az iigy természetébdl
addéddan esetenként egyéb szakteriilet munkatarsainak bevonasival
egyiittm{ikddik a NATH-al;

a NAJH kérésére adatszolgaltatast teljesit;

gondoskodik az Altaldnos Jogi Irodéval egyiittmilkodve az éves adatvédelmi és
incidenskezelési oktatas szervezéséért a. 4 . mellékletben meghatarozottak szerint;

gondoskodik a kozérdekil adatigénylések teljesitésérél, valamint timogatja az

Elndkséget a sajtokapesolati feladatainak elldtisaban,

6. Adatvédelmi oktatas.

Az Adatvédelmi Tisztviseld a Koordinacids Irodaval, valamint az Altalinos Jogi Irodaval
egylittmiikddve gondoskodik az adatvédelmi tudatossag novelése céljabdl évente tartandd adatvédelmi
és incidenskezelési oktatas szervezésérdl, Az oktatasok sordn altalanos, betekintd jellegii adatvédelmi
ismereteket, specialisan az iroddk napi tevékenységi korébe tartozo adatkezelések kapesan felfrissitd
jellegtt folyamatismertetést, valamint az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatast tart. Az
adatvédelmi incidensek kapcsan ismerteti a miltban bekovetkezett adatvédelmi incidensek
tapasztalatait, vagy a lehetséges adatvédelmi incidensek veszélyeit elemzi, a kockazatok csokkentésével,
megeldzésével kapesolatosan tajékoztatdst ad, illetve az ismereteket ellendrzi. Az éves oktatison valo
részvétel minden Kar altal munkaviszonyban foglalkoztatott szemeély részére kitelezo.

7. Adatkezelési tevékenység fazisai

Az adatkezelési tevékenységek fazisai:
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a) adatkezelési tevékenység bevezetése,
b) adatkezelési tevékenység aktiv alkalmazasa,

c) adatkezelési tevékenység megsziintetése.

7.1 Altalnos szabilyok

Az egyes adatkezelési fazisokban jelen fejezetek szerinti folyamatok alkalmazésa sziikséges az
adatkezelés alapelveinek hatékony alkalmazasahoz. Minden folyamatot dokumentélni szitkséges az 5.
melléklet szerinti adatkezelési tevékenység nyilvéantartd lap nyomtatvanyon. A végleges dokumentimok
szakmai megfeleloségéért a dokumentum. létrehozasit kezdeményezd szakteriilet, az adatvédelmi
megfeleléségéért az Adatvédelmi Tisztviseld, az informatikai, informécidbiztonsigi megfeleloségért
pedig az Informacidbiztonsagi Felelds a félelds. Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a
megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy informécidbiztonsagi allasfoglalasoktol, az eltérésért,
illetve a végleges dokumentumért az eltérd szakteriileti vezetd tartozik feleldsséggel.

Az adatkezelési tevékenységgel kapesolatos valtozast tartalmazd nyilvantartd lapot - kitoltést kdvetden
- az Adatvédelmi Tisztvisels véleményezésre valamennyi irodavezetd részére megkiildi, az
Irodavezetdk véleményiiket az Adatvédelmi Tisztvisel altal meghatirozott hatariddben kotelesek
visszakiildeni, amely nem lehet kevesebb 5 munkanapnal. A véleményeket az Adatvédelmi Tisztviseld
sszesiti és véglegesiti, szilkség esetén az IrodavezetSkkel és a véleményezokkel valod konzulticio utds,
megdrzésérdl az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsdval egy helyen gondoskodik.

Amennyiben az adatkezeléssel kapesolatos valtozésok feltételeinek kidolgozasaban a részt vevok kozott
véleményeltérés van, illetve az Altalanos Jogi Iroda vagy az Uzemeltetési és Fejlesztési Iroda kifogast
fogalmaz meg az abban foglaltakkal kapcsolatban, az Adatvédelmi Tisztviselé — szitkség esetén az
adatkezelést végzd szakteriilet irodavezetdivel és a véleményezokkel valé konzultécio utin — javaslatot
tesz a lehetséges megoldasra. Valtozas atvezetése kizardlag akkor kezdeményezhetd, ha a konzultacios
eljarasban minden résztvevd szdmara elfogadhaté megallapodas kialakithato a tervezett valtozasrol.

Az Adatvédelmi Tisztviseld véleményét az adatkezelés bevezetésérél valo dontést kezdeményezd
elbterjesztésben ismertetni kell. Adatkezelési tevékenység bevezetése, valtozds bevezetése, vagy
adatkezelési tevékenység megszintetése kizardlag a nyilvantarté lapon dtvezetett véltozis
Hivatalvezet6i elfogadasat kovetden torténhet.

7.2 Adatkezelési tevékenység bevezetése

Jogszabalyban elrendelt, jogszabaly rendelkezése miatt szitkséges, vagy a Kar déntése alapjan
léirehozandd, személyes adatokat kezeld nyilvéantartis bevezetése esetén (ideértve a meglévd
nyilvantartisi rendszer adatainak Gj céld felhasznalasaval, 0 céll adatkezelés bevezetésével,
nyllvantartam rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik személynek tovabbitasaval
sth. jar6 adatkezelési tevékenység megkezdését is) bevezetése sorén az alabbi folyamat alkalmazisa
sziikséges.

7.2.1 Adatkezelés bevezetése soran az adatkezelési tevékenységet végzd szervezeti egységnek
az Adatvédelmi Tisztviselével egyiittmikddve meg kell hatérozni:
a) az adatkezelési tevékenység tervezett folyamatat,
b) a Kar adatkezelésben betoltstt szerepét {Adatkezeloként, mas adatkezeldvel egyiitt

K6z0s adatkezeldként, Adatfeldolgozdként végzi a milveleteket),

c) az adatkezelésért felelés szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, {gy az adatok felvételének, modositasanak,
torlésének rendjét,

d) egyéb nyilvantartasban szerepld adatok tovabbi felhaszndlasa esetén meg kell
hatdrozni, hogy az eltérd céii adatkezelés Gsszeegyeztethetd-e az adatkezelés
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g)

h)

i

k)

eredeti céljdval, és gy annak jogalapja szolgalhat-e a tervezett adatkezelés uj
jogalapjaul (GDPR 6. cikk (4) bekezdés);

az adatkezelés 1ényeges karlilményeit érintden:

ea/ meg kell hatirozni az adatkezelés jogalapjat, meghatarozva szitkség szerint
feltiintetve a jogalapot alatamaszté jogszabalyt, jogos érdeket, szerzodést,
létfontosségn  érdeket, adatkezelés céljat, megdrzési idejét, kezelendd
adatkategoriakat, lehetséges érintettek kategoriait;

eb/ vizsgalni kell, hogy a tervezett adatgyiijtés a célhoz kotott adatkezelés és az
adattakarékossag elvének megfelelt -e;

ec/ meg kell hatirozni az adatkezelési tevékenység sordn sziikséges
adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

ed/ meg kell jellni a nyilvantartasi rendszerbdl térténd adattovédbbitas, az ahhoz
val® hozzaférés rendjét, azoknak a munkavillaloknak, egyéb cimzetteknek a
korét, akik részére a kezelendd személyes adatok tovabbithatdk;

ee/ vizsgalni kell, hogy torténik -e EGT térségen kiviilre adattovibbitis, ha igen,
melyik orszigba;

ef/ vizsgalni kell az egyéb, adatkezelés bevezetéséhez eldontendd eseti feltételek
teljesithetoségét, fennallasat;

az adatkezeléssel jard folyamatokra vonatkozd, és a gyakorlatban alkalmazoft

iltalanos adatbizionsagi intézkedéseket, kiemelten az adatok sértetienségével,

bizalmassaguk megbrzésével és  ilizletmenet-folytonossaggal kapcsolatos

kontrollokat (pl. valtozaskezelés, rendelkezésre allas, jogosultsigkezelés, adatrejtd

eljarasok, incidenskezelés tAmogatésa);

beépitett adatvédelem  elvének érvényesitésére  alkalmazott technikai

megoldasokat az Uzemeltetési €s Fejleszt€si Irodavezets, valamint az

Informacidbiztonsagi Felelbs kozremiikddésével;

az Uzemeltetési és Fejlesztési I[rodavezetd, valamint az Informaciobiztonsagi
Felelés kozremikodésével azt, hogy az adatkezelés minden fazisa sordn
biztosithaté -e az események, valtozasok automatikus dokumentalasa (naplozas),
amennyiben ez biztosithatd, ezek milyen szabalyrendszer alapjan keriiljenek
alkalmazasra;

amennyiben az adatkezelés sotén az Erintett jognyilatkozatot tesz, ennek taroldsa
visszakereshetd formaban hogyan valésul meg;,

az adatkezelés automatizilt dontéshozatali modszerrel  torténik, illetve
profilalkotasi madszer alkalmazasara sor kerill -e (GDPR 22, cikk (1) bekezdés).

Az adatkezelés legfontosabb koriilményeinek tisztizasat kbvetben az Adatvédelmi Tisztviseld feladata:

a)

b)

d)

el6késziteni az adatkezelési tajékoztatdkat, nyilatkozatokat, érdekmérlegelési
tesztet, hatdsvizsgalatot, az adatkezelési tevékenységek kozott nyilvantartasba kell
vennie az adatkezelési tevékenységet;

hozzajaruldson alapul6 adatkezelés esetén a hozzajaruld nyilatkozat mintdjanak,
szerzddéses kotelezettség esetén a szerzOdésben rogzitend$ adatkezelesre
vonatkozd szakaszok eldkészitése;

felmérni, hogy egyéb kapcsolédd nyomtatvanyon, tdjékoztatd dokumentumban
szilkséges -e az adatkezeléssel kapesolatos tajékoztaté modositasa, vagy az
elkésziilt tajékoztaté dokumentumok kozzététele;

gondoskodrii arrdl, hogy az adatkezelésr! készitett érintetti tajékoztatds az

mbvk.hu honlapon - vagy amennyiben az 0j adatkezelési tevékenység bevezetés
kizarélag a Kar munkavillaloit érinti - a munkavéllaléi adatkezelési tajékoztatdban
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a Kar \userstoreMBVK\Munkavallaloi tajékoztatok mappajaba  keriiljon
kidzzétételre;

e) amennyiben ennek sziikségessége felimeriil, egyedi esetben elbterjesztést tesz a
Hivatalvezetdnek arrdl, hogy személves adatok harmadik orszagba tovabbithatok-
€.

722 Amennyiben az j adatkezelés bevezetése elektronikus informécids rendszert érint, az
Uzemeltetési és Fejlesziési Irodavezetdt, és az Informacidbiztonsdgi Felel6st is be kell
vonni a folyamatba. Az {ij adatkezelés bevezetési igényt megfogalmazd szervezeti egység
vezetbje az egyéb teriiletek érintett munkavallaléi bevondsdnak sziikségességérol
gondoskodik.

723 Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasiban érintett szakteriiletek/szervezeti egységek
vezetdi kotelesek egymassal és az Adatvédelmi Tisztviseldvel egyiittmikddni. A
kidolgozas koordinéldsarodl az Adatvédelmi Tisztviselé gondoskodik.

7.3 Adatkezelési tevékenységek alkalmazisa (aktiv szakasz)

7.3.1 Az adatkezelésért felelds szervezeti egység feladatkorébe tartozd kérdésekben:

a) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozd felé vagy — kdzos adatkezelés esetén —
a-1obbi adatkezeld felé (amennyiben relevans);

b) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve
az adatkezelés jogszeriiségéhez sziikséges tajékoztatisok megadasat,
nyilatkozatok beszerzését stb.) és sziikség esetén megteszi vagy kezdeményezi a
szitkséges intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek médositasa irant;

c) gondoskodni koteles az adathordozOk tekintetében a fizikai védelmi
mechanizmusok alkalmazasarl (zarhaté szekrényekben tarolds, iratkezelési
szabalyzatban meghatirozottak kivetése, fizikai adathordozdk védelme sth.)

732 Az Adatvédelmi Tisztviselé feladatkirébe tartozik az. adatkezelési tevékenység aktiv
szakaszaban:

a) a hozzijarulason alapuld adatkezelések esetében annak ellendrzese, hogy az
érintett a hozzajaruldsat szabilyosan szerezte-e be (GDPR 7. cikk (1) bekezdés);

b) az arrdl valé gondoskodds, hogy legalabb az érintettel valo elsd
kapcsolatfelvételkor az adatkezelési tijékoztaté vagy annak online elérhetisege
biztositott legyen az érintettek részére;

c) rendszeres idékozonként, de legaiébb évente a hatisvizsgalatban azonositott

kockazatok alakulasdnak attekintése, a kockazatok valtozasanak folyamatos
monitorozasa, a hatasvizsgalatok utéellendrzése (GDPR 35. cikk (11) bckezdés')_,

d) az adatkezelés feltételeinek modositasa esetén kapcesolatot tart az érintett
szervezeti egységekkel, a valtozasokat rogziti az adatkezelési tevékenység
nyilvantarté lapjara, és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisiba.

733 Valtozas az adatkezelési tevékenységben az aktiv szakaszban

Amennyiben az adatkezelési tevékenység aktiv szakaszaban sziikséges valamilyen adatkezeldsi
korlilmény modositasa az érintett szervezeti egység az Adatvédelmi tisztviseld koordindcidjaval a 7.2
pont szerinti intézkedéseket ismételten elvégzi, és dokumentalja az adatkezelést nyilvantarté lapon.

7.4 Adatkezelés megsziintetésével kapcesolatos feladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél megvalésult, vagy
megsziint), vagy jogszabilyi valtozasok miatt, illetve az adatvédelmi felligyeleti hat6sag vagy birdsag
dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelést végzd szakteriilet — az
Adatvédelmi Tisztviseld és rajta keresztiil az Alfaldnos Jogi Iroda és az Uzemeltetési és Fejlesztési Iroda
véleményének Kikérése utdn — az adatkezelési nyilvantartd lapon javaslatot tesz a Hivatalvezeétdnek:
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a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtdk nyilvantartasanak
megsziintetésére (vagy az adatok archivalsara, illetve alnevesitésére az adattdrlési
1do leteltéig),

b) a nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére,
vagy alnevesitésére..

Adatkezelési tevékenység megsziintetésekor az Adatvédelmi Tisztviseld koordinalasaval az
egyiittmkdé szakteriileteknek:

a) fel kell mémi az adatkezelési tevékenység megsziintetésével jard
kévetkezményeket,

b) az Adatkezelési Nyilvantartasbol az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat torolni
kell,

c) az adatokat az informatikai rendszerekben archivalni, vagy alnevesiteni kell,
illetve

d) az informatikai rendszerekbdl. torolni kell, a papir alapt nyilvantartasban kezelt
adatokat pedig — a Kar iratkezelési szabalyzatarél sz016 utasitas szerint — selejtezni
kell,

€) jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban értesitenie kell az érintetteket.

8. Erdekmérlegelés

8.1 Altalinos rendelkezések

Amennyiben az adatkezelési tevékenység végzése a Kar, vagy harmadik fél jogos érdekére alapozhato
{GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és annyiban lesz jogszer(,
amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvet jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgilatahoz a tevékenység bevezetésekor az Adatvédelmi Tisztviseld
az érintett szakteriiletek aktiv kdzremiikodésével elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran az
adatkezelés céljanak szikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat vizsgalja €s irasban megfeleléen alatamasztja, Osszegzi.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Kar azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a salyozas
ellenpontjat képezo érintetti érdeket és az érintett alapjogot mérlegeli. Az egymassal ellentétes jogok s
érdekek stlyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koriilményeire valé tekintettel vizsgélia. A
Kar a mérlegelés soran figyclembe veszi kiilondsen a kezelt, illetve kezelendé adat természetét és
szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezo szabalysértés silyossagat stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a szitksegesség €s aranyossag vizsgdlatat is elvégzi a Kar. A
kezelhet adatok jellege és mennyisége nem haladhatja meg a jogszer(i érdekek érvényesitése céljabol
szilkséges mériéket. Az ardnyossag vizsgdlata a célok ¢s a megvélasztott eszkozdk kozotti kapesolat
értékelését foglalja magaban., A valasztott eszkozok a sziikségesség méitékét nem haladhatjik meg,
azonban az eszk6zoknek is alkalmasnak kell lenniilk a meghatarozott cél elérésére.

A silyozés elvégzése alapjan a Kar megallapitja, hogy kezelhet$-e a személyes adat.

A teszt eredményér6l az érintettek tajékoztatist kapnak az adatkezelési tajékoztatdban, amelyben
réviden ismertetésre keriil, hogy a Kar adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdeke miért ersebb az érintett
érdekeinél, illetve jogainal. A Kar tajékoztatja az érintetteket a hozzajarulas hidnyara tekintettel
alkalmazott adatvédelmi garanciakrd! és az adatkezelés elleni tiltakozas lehetoségeirdl.

Nem irhatd eld az ellentétes érdekek és jogok kozotti silyozas eredménye anélkiil, hogy eltéré
eredményt tenne lehetdvé a Kar az adott eset sajitos koriilményeire tekintettel, ezért a Kar minden egyes
esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet vépez el.
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8.2 Erdekmeérlegelési teszt elkészitésének folyamata

A Kar a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétleniil
sziikséges-e személyes adat kezelése, megvizsgilja, hogy rendelkezésre allnak-e olyan alternativ

folyamatok, adatok, amelyek alkalmazasival személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithatd a.

tetvezett cél.

a) a Kar az adatkezeléssel védendd jogos érdekét koriiliekintden és részletesen
meghatirozza,

b) a Kar meghatarozza az adatkezelés lényeges koriilményeit;

c) a Kar meghatarozza, hogy az érinteticknek mik lehetnek az érdekeik az adott

adatkezelés vonatkozasaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek
felhozhatnanak az adatkezeléssel szemben);

o)) a Kar clvégzi védendd jogos érdekeinek és az érintettek vélelmezett érdekeinek,
alapjogainak sulyozdsat és ez alapjdn megéallapitja, hogy a személyes adat

kezelheték-e. A Kar meghatarozza, hogy miért korlatozza aranyosan jogos érdeke.

védelmében az érintetti jogokat, varakozisokat, milyen érdeksérelemmel jir a
korlatozas hidnyva;
€) a Kar meghatarozza, mely garanciak biztosithatjak az adatkezelés sziikségességét-
~aranyossigat (természetesen mas garancialis intézkedések is alkalmazhatdk).

Az érdekmérlegelési tesztet irdsban kell elkésziteni, a 6. melléklet szerinti nyomtatvanyon.
9. Hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely, kiiléndsen 11j technolégiakat alkalmazé tipusa valdszinGsitheten magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve az adatkezelést megel6zOen hatasvizsgalatot kell
végezni. Olyan egymaéssal hasonld tipusi adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonld
kockazatokat jelentenek, egyetlen adatvédelmi hatasvizsgélat ( a tovabbiakban: hatasvizsgalat) keretei
kizott is értékelhetdk.

A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességérdl az Adatvédelmi Tisztviseld allast foglal, €s az érintett
szakteriiletek bevonasaval elkésziti a hatdsvizsgalatot. A hatdsvizsgalat megallapitasait ffasban kell
rogziteni.

Ha az Adatvédelmi Tisztviseld ugy itéli meg, hogy az adatkezelés nem jir magas kockazattal, igy meg
kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia a mellézés okait. A bevezetendd adatkezelés kizardlag
a hatdsvizsgalat elvégzését kbvetoen kezdhetd meg.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3} bekezdésében, illetve a NAIH altal kdzzétett
jegyzékben  (https:/www.naih hu/tiles/GDPR_35 4 lista HU_mod.pdf) szerepld tevekenyseégek

esetén kotelezd elvégezni.

A fenti eseteken tal minden olyan bevezetésre keriilé — kiilondsen az \j technoldgidkat alkalmazd —
adatkezelés esetén hatisvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az iigyfélre tekintettel jelentds
joghatassal bir/az iigyfelet jelentds mértékben érinti.

A hatasvizsgilat elvégzése soran Kar a NAIH horlapjan kozzétett szofitvert alkalmazza, a
hatasvizsgalatot abban végzi el (https://naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.htmi)

A hatdsvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenység nyilvantartd lapjahoz hozzi kell csatolni
és ennek megfelelden kell kialakitani az adatkezelést.

A hatasvizsgalatot legalabb évente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén Bjra el kell végezni.
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10. Adatbiztonsagi szabalyok

10.1 Fizikai védelem

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében a Kar az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

a) a dokumentumokat jol zarhatd, sziraz, tiizvédelmi €s vagyonvédelmi szempontbdl
biztositott, lehetdleg zart helyiségben helyezi el;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,
a folyamat lezarasét kivetden az iratokat az Iratkezelési szabélyzat szerint irattarba
kell helyezni;

c) a Kar adatkezelést végzd munkatirsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat, papir
alapt adathordozdkat elzarja, vagy az irodat bezarja, a kulcsot a vagyonérok
részére leadja;

d) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsdgi szabalyokat alkalmazza a
Kar, a papir alapti dokumentumokat visszaallithatatlanul megsemmisiti, vagy az
Iratkezelési szabalyzatnak megfelelden irattarba helyezi.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, 0gy a Kar
hivatalvezetdje intézkedik a papir megsemmisitésérol. Ebbén az esetben a Kar kijeldl egy
munkavéllaldt, aki a megsemmisitésért felelds. A megsemmisitésért felelos munkavallalo a
megsemmiisitéssel érintett szervezeti egység bevonasaval éllitja 6ssze a megsemmisitendd iratcsomagot.
A megsemmisitésen a hivatalvezetd altal kijelsit haromtagh megsemmisitési bizottsdg vesz részt. A
megsemmisitésrol jelen szabalyzat 7. mellékletében lévo nyomtatvanyt kell kitdlteni.

Amennyiben a személyes adatok adathordozéja nem papir, hanem mads fizikai eszkéz, 4gy a fizikai
eszkdz megsemmisitésére a papiralapii dokumentumokra vonatkozd megsemmisitési szabalyok az
iranyaddak.

A Kar valamennyi adatkezelése tervezésekor, bevezetésekor specialisan is vizsgalja az alkalmazand
fizikai védelmi intézkedéseket 1s,

10.2 Logikai védelem

A szamitogépen, illetve haldzaton tirolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Kar Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatot alkot, ahol kiilén fejezetben rogziti:

o a fejlesztési folyamatai sordn kételezOen alkalmazandd szempontrendszereit (beépitett
adatvédelem €s informécidhiztonsag elveinek alkalmazasa),

e az informatikai eszkdzkezelés életciklusait,

a jogosultsag, és hozzaférésmenedzsment folyamatait,

a mentési és archivalasi rendjét,

a napl6zasi rendjét,

.a kiilsg adathordozdi védelmének rendjét,

a kitelez8en alkalmazandd hatarvédelmi megoldasokat

az adattdrolok szerverek biztonsaga (fizikai, logikai; adminisztrativ) céljabél alkalmazott egyéb
intézkedéseit.

* & 8 &

A Kar valamennyi adatkezelése tervezésekor, bevezetésekor specialisan is vizsgalja az alkalmazando
logikai védelmi intézkedéseket is.

10.3 Alnevesités, anonimizicid

Az dlnevesités a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kivetkeztében: tovabbi
informéacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem 4llapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik. Amennyiben az adat visszaallithato (az Adatkezelénél kozvetleniil
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rendelkezésre allo kulcs, vagy egyéb szervezetnél rendelkezésre 4ll6 kules hasznalatival) anonimizalt
adatkezelést valasit meg Adatkezeld.

Anonimizalt adatok tekintetében a feloldashoz sziikséges informaciot Kar logikailag elkiiloniilten
tarolja, valamint technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot csak meghatarozott kériilmények kozott
lehet Gjra kapesolni. A fejlesztési, izemeltetési folyamatok soran minden esetben vizsgalni kell ennek a
Ichetéségét, és ha ez a lehetséges kockdzatokkal aranyos koltség ellenében megvalésithatd, anonimizalt
tarolasi eljarast kell alkalmazni.

Az dlnéven tdrténd adatkezelést a Kar a statisztikai célra gylijtendd adatok vagy a fejlesztés, tesztelés,
karbantartés alatt 4116 rendszerek esetében a tesztadatok tekintetében végzi.

10.4 Beépitett adatvédelem

Fejlesztési, folyamatszervezési folyamatok sordn mar a tervezési fézisban torekedni kell az adatvédelem
elveinek érvényesiilésére. Ennek érdekében at kell gondolni, hogyan valdsithatd meg:

» a személyes adatok kezelésének sziikségességhez, adatkezelési célhoz igazodd, minimalisra
csikkentése,

* aszemélyes adatok anonimizalasa,

a személyes adatok funkcidinak és kezelésének atlathatdsaga,

o a torlési kotelezettség maradéktalan teljesitése — lehettleg az adatok alnevesitése dltal, igy
megeldzve az alkalmazisban kezelt egyéb adatok rendelkezésre allasanak biztositisara
vonatkozd kitelezettség sériilését,

s a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgéltatisok folyamatos bizalmas
jellegének biztositisa, integritdsa, rendelkezésre dllasa és ellenalld képessége,

e fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valo képesség, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférés és az adatok rendelkezésre allasa kelld id6ben vissza allithato legyen;

e az adatkezelés biztonsdgdnak garantildsara hozott technikai és. szervezési intézkedések
hatékonysaginak rendszeres tesztelése, felmérése és értékelése rendszeres idokozonként
megtdrténjen,

o ahozzaférési jog kizvetlen gyakorlasanak lehetdsége kialakitasra keriiljon.

A Kar és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasdra, hogy az iranyitasa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizdrolag a Kar utasitisinak
megfelelen kezelhessék a hivatkozott adatokat.

11. Adatvédelmi incidens kezelése

11.1 Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

A Kar minden foglalkoztatottja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket is —
koteles a Karon beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége
vezetdjének, valamint az Adatvédelmi Tisztviselének. A bejelentésnek tartalmaznia kell a bejelentd
nevét, telefonszamat, beosztasat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az incidens targyat,
rovid leirasat és azt, hogy az incidens érinti-e a Kar valamelyik informatikai rendszerét. A bejelentés
megtehetd szabadszoveges forméban, vagy az Incidens kivizsgald lap (8. melléklet) nyomtatvanyon.
Telefonon tett bejelentés esetén a bejelentést kivetden a bejelentdnek ki kell toltenie a 8. melléklet
szerinti nyomtatvanyt, és el kell juttatnia az Adatvédelmi Tisztviselonek, aki a vizsgalat tovabbi
szakaszaiban véglegesiti az Incidens kivizsgalo lap tartalmat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Kar informatikai rendszerét is, akkor 4 bejelentést az
Uzemeltetési és Fejlesztési Irodavezetének, valamint az Informaciobiztonsagi Feleldsnek is meg kell
kiildeni.

A bejelentés Adatvédelmi Tisztviseldhdz tdrténd beérkezését kovetden az Adatvédelmi Tisztviseld
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

20/41



11.2 Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése.

Az Adatvédelmi Tisztviselé — informatikai rendszert érintd incidens esetén - az Uzemeltetési és
Fejlesztési Irodavezetdvel, valamint az Infonuacnoblztonsagl Feleldssel egyiittmiikddve megvizsgalja a
bejelentést és amennyiben sziikséges, a bejelentdto] tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozdan. Az
Adatvédelmi Tisztviseld felhivasira a bejelentd koteles megadni:

a) az adatvédelmi ilncidens bekovetkezésének idopontjat és helyét,
b) az adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit,

c) azadatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét,
d) azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és szamat,
e) -az adatvédelmi incidens varhat hatasait,

f) az adatvédelmi incidens megeldzésére, kivetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések
felsorolasat.

A bejelentd az adatszolgaltatast a felhivast kdvetden haladéktalanul, de legkésobb 8 dran beliil teljesiti
az Adatvédelmi Tisztviseld részére,

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az Adatvédelmi Tisztviseld az
Uzemeltetési és Fejlesztési Irodavezetdvel, valamint az Informdcidbiztonsagi Feleléssel, valamint
egyéb, a vizsgalat lefolytatasahoz szitkséges munkatarsak bevonasaval lefolytatja a vizsgalatot.

A vizsgalatnak tartaimaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockdzattal jar-e az érintettek
jogaira és kistelezettségeire, mllyen jellegii kockazatrdl van sz és szitkséges-e az érintettek tajékoztatasa
az incidensrdl. Amennyiben ném sziikséges az érintettek tajékoztatasa, a vizsgilatnak tartalmazni kell
ennek indokait is.

A vizsgilat eredményeként az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatot tesz a Hivatalvezetbnek az
incidenskezeléshez sziikséges intézkedések megtételére.

A javaslat alapjan a megvaldsitands tovabbi intézkedésekrSl az adatok kezelését vagy feldolgozasat
végzé szakterillet vezetdjének véleményének figyelembevételével — informatikai rendszerben
bekdvetkezett adatvédelmi incidens esetében az Informatikai Irodavezetd egyetériésével — a
Hivatalvezetd dont.

A vizsgalatot legkésébb a bejelentés Karhoz érkez€sétdl szamitott 72 dran beliil be kell fejezni.

11.3 Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensr6] az Adatvédelmi Tisztviseld nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
c) az adatvédelmi incidens idSpontjat,

d) az adatvédeimi incidens kériilményeit, hatasaif,

e) az elharitasara megtett intézkedéseket €s

f egyeb Jogszabalyban eldirt adatokat.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartds (9. melléklet) pontos vezetésérdl, aktualizaldsarél az
Adatvédelmi Tisztviseld gondoskodik.

11.4 Az adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH részére

Az Adatvédelmi Tisztviselé az adatvédelmi incidenst a bekdvetkez&sét kisvetien haladéktalanul, de
legkésbb az incidens beksvetkezésétdl szamitott. 72 6rdn beliil bejelenti a NATH részére, kivéve, ha az
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incidens valoszinisithetoen nem. jar kockazattal a természetes személyvek jogaira €s szabadsagaira
nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg hataridében, az Adatvédelmi Tisztviseld kiteles ennek okat
igazolni a NAIH részére.

A hatésagi bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kdrét és hozzavettleges szamat,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetbleges szamat,
c) az adatvédelmi incidens jellegét, krillményeit,

d) az Adatvédelmi Tisztviseld nevét és elérhetdségét,

&) az adatvédelmi incidens valgszinfisithetd kivetkezményeit és

f_) az adatvé_delmi in_cidens orvosldsdra és enyhitésére megtett intézkedéseket.

11.5 Az érintettek tijékoztatisa az adatvédelnii incidensrdl

Ha a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens valdszinfisithetben
magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgira nézve és az érintettek
tajekoztatasa sziikséges, az Adatvédelmi Tisztviseld a Kar Hivatalvezetdjének jovahagyasaval
haladéktalanul értesiti az érintetteket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

a) ha a Kar olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az
érintett adatokra vonatkozdan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen
személyek szamara valé hozzaférést az adatokhoz vagy megakadilyozzik az
adatok értelmezhet8ségét;

b) ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kovetden a Kar olyan intézkedéscket
tett, amelyek biztositjdk, hogy a feltart adatkezelési kockdzat valadsziniisithetden
nem valosul meg;

c) ha a tijékoztatas ardnytalan erdfeszitést tenne szilkségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nvilvinosan kdzzétett mmformacidk atjan kell tajékoztatni, mely
tajékoztatds elektronikus (ton, vagy az Elnckség bevonasdval sajté utjan is
megtdrténhet.

12. Az érinteftek jogainak érvényesitése

A Kar személyes adatot kezel, igy az érintetti jogosultsagok teljesithetdsépérdl kisteles gondoskodni. Az
erre nyitva allé teljesitési hataridéd a kérelem, kérés beérkezését kévetd legfeliebb egy honap. Indokolt
esetben a hataridd hosszabbithato, az érintett indoklast is tartalmazé tajékoztatasa mellett, tovibbi két
hénappal.

Az érintetti joggyakorlasra irasbeli bejelentést kdvetden van lehetdség, igénybejelentés elsésorban az
adatvedelem@mbvk.liu email cimen, vagy a Kar hivatalos elektronikus elérhetdségein (1. pontban jelolt
elérhetéségek) tehetd meg.

A Kar Adatvédelmi Tisztviseldje a beérkezett kérelemrdl, illetve tiltakozasrdl kételes a beérkezéstol
szamitott 6t napon beliil értesiteni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezd
szervezetl egység vezet(jét; és részére megkiildeni szakmai allaspontjat a kérelem teljesithetoségérdl, a
teljesités modjarol.

A feladat- és hataskorrel rendelkezl szervezeli egység vezetdje véleményegyezdség hidnyaban egyeztet
az Adatvédelmi Tisztviselével, majd kialakitott k6z8s allaspontjuk alapjin az Adatvédelmi Tisztviseld
eldkésziti az érkezésétdl szamitott legkésobb 25 — tiltakozési jog gyakorlasa esetén 15 — napon beliil az
Erintett iészére kiadvanyozandd irdsbeli valaszit, kozérthetd formaban. A vilasz tervezetet

Adatvédelmi Tisztvisel® egyeztetni kiteles a Hivatalvezetovel. A Hivatalvezetd jovahagyasat kdvetden
kiadmanyozza a valasziratot.
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12.1 Thjékoztatishoz valé jog (GDPR 13. és 14. cikk)

Az Adatkezels tomar, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban kételes tdjékoztatni az érintettet az
adatkezelés tényérél, céljardl és koriilményeirsl a GDPR 12-15. cikkében meghatérozottak szerint. A
Kar tajékoztatasi kotelezettségének elsé sorban honlapja mbvk.hu/adatvedelem aloldalan kozzétett
Altaldnos adatkezelési tajékoztaté megnevezésli dokumentuma Otjan tesz eleget, mely tartalmazza
valamennyi adatkezelésére vonatkozd, a GDPR-ban el6irt kotelez6 tartalmat. A Kar az egyes
adatkezelési tevékenységekrdl részletesebb adatkezelési tajékoztatd dokumentumokat is kozzé tehet,
valamint az adatfelvételkor, elsé kapcsolatfelvéteikor, vagy legkésdbb az adatok harmadik félts1 valo
megszerzésétdl szimitott 30 napon belill tijékoztatja az érintetteket az adatkezelési tajékoztatd
elérhetdségérol, vagy azt csatolja az adatfelvételi nyomtatvanyhoz. Kar nem tijékoztatja honlapjan
kozzétett adatkezeldsi tajékoztatéin kiviil mas formaban az érintetteket az adatkezelés lényeges
koriilményeirdl, ha az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja az adatkezelbre
alkalmazandé unios vagy tagillami jog.

Az adatkezelési tijékoztatd legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

- tajékoztatast az Adatkezeld kilétérdl, elérhetdségeirdl, Adatvédelmi TisztviselGje
elérhetdségeirol,

- tajékoztatast az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, az adatkezelé vagy harmadik f€l jogalapot
teremtd jogos érdekeirdl,

- tajékoztatast a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairol, EGT orszagon
kiviili adattovabbitas esetén annak kériilményeirdl,

- tajékoztatast a tarolasra kitiizott idotartamrdl,

- thjékoztatast az érintetti joggyakorlasi lehetdségekrdl, jogorvoslati lehetdségekrdl, hozzajarulas
visszavonasanak korlétlan lehetéségérol,

- tajékoztatast arr6l, hogy milyen jogi kételezettségen alapul az adatkezelés, vagy szerzdés
feltétele-c, adatkezelés hianyanak kovetkezményei e két esetben,

- tAjékoztatast arrdl, hogy automatizalt dontéshozatalt, profilalkotast végez e az adatkezeld, ha
igen, ennek kisrillményeirsl.

12.2 Hozzaférési jog (GDPR 15. cikk)

Hozzaférési joggyakorlis esetén érintett minden esetben legalibb természetes személyazonositd
adatainak megadasdra koteles, valamint rendelkeznie kell arrdl, hogy milyen csatornan kivanja a
hozzaférési joggyakorliséra kapott valasziratot kézhez venni. A Kar kizérélag a megadott adatok alapjan
végzi el keresését, és annak eredményérél tajékoztatja az érintettet.

Az érintett jogosult a Kartél informéaci6t kérni arra vonatkozoan, hogy vele kapcsolatban végez-e
adatkezelési tevékenységet.

Ammenyiben a Kar végez az érintettel kapcsolatban adatkezélési tevékenységet, a tijekoztatasi joghoz
hasonléan az érintetinek az adatkezelés sordn is lehetdsége van a tajékoztatasban kapott informacidkhoz
valé hozzaféréshez, valamint amennyiben tagallami térvény nem rendelkezik eltérSen, kérése nem
lehetetlen, vagy nem érinti hdtrdnyosan mésok jogait és szabadsagait, jogosult az adatkezelésben 1évo
adatairél egy atkalommal ingyenesen elektronikus vagy egyéb formatumi masolatot kérni.

Az Adatvédelmi tisztviseld. annak érdekében, hogy az érintetti joggyakorlas teljesitheté legyen az
Irodavezet6ktdl informdaciot kér, hogy az altaluk kezelt nyilvantartisokban az €rintett altal megadott
adatok fellelhetéek -e valamilyen nyilvantartasban. Ha van folyamatban adatkezelési tevékenység, az
Adatvédelmi Tisztviseld az Irodavezetd részére tovabbitja az egyedi igény alapjan kialakitott adatbekeérd
nyomtatvanyt, aminek kit8ltését az Irodavezetd 5 munkanapon beliil elvégzi, és sziikség esetén csatolja
hozz4 az adatokrol készitett elektronikus masolatot is.

12.3 Helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk)

i oo

Barmely érintett kérheti az Adatkezel6td! adatainak modositasét. Err6l kérelmére haladéktalanul
intézkedni kell, és megadott elérhetdségére tajékoztatast kell kiildeni. A valésdgnak nem megfelels
adatot a Kar —amennyiben a szitkséges adatok és az azokat bizonyitd kozokiratok rendelkezésre allnak
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— helyesbiti, és a GDPR. 17. cikkében meghatérozott okok fennlldsa esetén intézkedik a kezelt
személyes adat torlésérdl. Nem gyakorolhat az érintetti jog. ha ezt jogszabaly kizarja.

Helyesbitési joggyakorlds esetén az Adatvédelmi Tisztviseld a hozziférési joggyakorlas soran
alkalmazott modon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgdlja a teljesithetdség feitételeit.
Amennyiben az igény teljesithetd, jelzi a szakrendszert kezelé szakteriilet irodavezetdje részére a
helyesbités végrehajthatdsagat, az Irodavezetd pedig 3 munkanapon belilf gondoskodik annak
dokumentalt végrehajtasirol.

12.4 Torléshez valé jog (GDPR 17. cikk)
A személyes adatot 16réni kell,

a) ha az adatkezelés jogellenes, igy kiiléndsen, ha az adatkezelés az alapelvekkel ellentétes, vagy
célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szitkséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasihoz, vagy torvényben, nemzetkdzi szerzédésben vagy az Europai Uni6 kitelezd
jogi aktusdban meghatirozott idtartama eltelt, vagy jogalapja megsziint &s az adatok
kezelésének nincs miasik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozz4jarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, (kivéve a tablazatban is jelzett eseteket, valamint az adatok korlatozasa esetén)

c) azadatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unié jogi aktusa, a hatosag vagy a bir6sag elrendelte.

Az adatok nem t&rélhetSek jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén, tobbek kozott, ha
azok a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a t4jékozddashoz vald jog gyakerldsa céljabol, jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy kozérdekii archivalds céljabal
sziikségesek.

Torlési kérelem esetén az Adatvédelmi Tisztvisel6 a hozzaférési joggyakorlas soran alkalmazott mddon
felméri a vonatkozd adatkezeléseket, és megvizsgalja a teljesithetoség feltételeit. Amennyiben az igény
teljesithetd, jelzi'a szakrendszert kezeld szakteriilet Irodavezetdje részére, hogy a torlést teljesiteni kell.
Az Irodavezetd 3 munkanapon beliil gondoskodik annak dokumentalt végrehajtasarol.

12.5 Az adatkezelés korlatozasdhoz valo jog (GDPR 18. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel korlétozza az adatkezelést, amennyiben az alébbi
feltételek valamelyike all fenn:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

b} az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok tOrlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasinak korlatozasat,

¢) aKamak mar nincs szitksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabél, azonban az érintett
igényli azokat jogi igények el_&teljiesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez,

d) azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korldtozas arra az 1dGtartamra vonatkozik,
amig megéllapitasra nem kerill, iogy Kar jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

A korlatozott adatokkal csak az érintett hozzijarulasaval, jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam ltal meghatarozott fontos kozérdekébdl végezhet
tarolason kiviil egyéb mivelet.

Korlatozas kérés esetén Adatvédelmi Tisztviseld a hozzaférési joggyakorlds soran alkalmazott modon
felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgdlja a teljesithetdség feltételeit. Amennyiben az igény
teljesithetd, jelzi a szakrendszert kezeld szakteriilet irodavezetGje részére, hogy az adattal az ismételt
értesitésig a tarolason kiviil egyéb miivelet nem végezhetd. Abban az esetben, ha a korlatozas idétartama
vélhetden meghaladja a megBrzésre kijeldit idét, kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy az adatokat
az azt kezeld rendszer ne térdlje vagy anonimizélja, papir alapl adatkezelés esetén az adathordozo
selejtezésére ne keriiljon sor:

Irodavezetd haladéktalanul, legkésébb 1 munkanapon beliil gondoskodik az adatkezelés Korlatozasanak
dokumentalt végrehajtasardl.
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12.6 Adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20. cikk)

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul. vagy szerzédéskotéshez, vagy annak teljesitéséhez
sziikséges. és az adatkezelés automatizalt modon torténik. az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd,
altala az Adatkezelo rendelkezésére bocsatott szemelyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashaté formaban megkapja. tovabba jogosult arra, hogy kérésére adatkezeld ezeket az adatokat egy
masik adatkezelonek tovabbitsa.

Adathordozasi kérés esetén az Adatvédelmi Tisztviseld a hozzaférési joggvakorlas soran alkalmazott
madon felméri az érintett adatkezeléseket, és megvizsgélja a teljesithetdség feltételeit. Amennyiben az
igény teljesithetd. jelzi az Uzemeltetési és Fejlesztési Irodavezetd részére a masolat elkészitésének
igényét, akik 15 munkanapon beliil elkészitik az elektronikus masolatot.

12.7 Tiltakozashoz valo jog (GDPR 21. cikk)

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

- haaszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizérdeki feladatellatashoz kapesolddo, vagy
kdzhatalmi jogosultsagok érvényesitéséhez szitkséges jogalapon vagy a Kar, adatatvevd vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges jogalapon torténik;

- ha a személyes adat felhasznilisa vagy tovabbitisa kozvetlen ilizletszerzés. kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara térténik: valamint

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Adatvédelmi Tisztviseld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idon beliil. de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz. és dontésérol
a kérelmezdt irasban tajékoztatia. Ha az Adatvédelmi Tisztviselo az <érintett tiltakozasanak
megalapozottsagat megéllapitja, haladéktalanul értesiti az illetékes szakteriilet Irodavezetdjét, hogy
intézkedjen az adott érintett vonatkozdsaban az adatkezelés - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — megsziintetésérol, a kezelt adatok korlatozasarol, tovabba értesitse az Gsszes olyan
cimzettet, akinek részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és -e cimzettek
dokumentaltan gondoskodjanak arrél, hogy az Adatvédelmi Tisztviselé altal meghatarozott
intézkedések végrehajtasra keriiljenek.

13. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzattal érintett munkavallaloknak a szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismerniiik ¢s annak
tényét az alairdiven igazolniuk kell.

A jelen szabalyzat 2021. szeptember 20. napjan lép hatalyba.

Modositas esetén az Adatkezeld jelen szabalyzat kozzétételével egyez6 modon tdjékoztatja az
érintetteket (kdzzététel a honlapon. fajl szerver erre kijeldlt mappajaban) a médositott rendelkezésekrol.
Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejileg hatalyat veszti a 5/2018. szami Adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzat.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a hatalybalépésekor mar folyamatban lévé adatkezelési
tevékenységekre, érintetti joggyakorlasokra és incidenskezelési folyamatra is.
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14. Mellékletek

1. melléklet

Szerzédésekben hasznilandé adatvédelmi, titoktartasi, kapesolattartdsi klanzulik

1. ADATVEDELEM

[kitoltendS] jelen szerzédésben személyes adatok kezelésével is jar6é szakértdi feladatok ellatisira vallalt
kotelezettséget, amely feladatok végrehajtasa soran adatfeldolgozoként adatkezelési tevékenységet végez jelen
[kitéltend8] részére a SzerzOdés [kitoltendd}. miellékletében meghatirozott feltételeknek megfelelden. Az
adatfeldolgozdi megdllapodas a Szerzddés elvalaszthatatlan része.

2. TITOKTARTAS

Jelen [kitdltendd) fejezetben foglali titoktartdsi rendelkezések alkalmazdsat jogszabaly kizarhatja, korlatozhatja.
A Szerzidés megsziinése nem érinti a Felek titoktartasi ké_teieze‘ttségét. Tekintette] arra, hogy [kit6ltendd]
kozfeladatot ellatd szerv, a Szerzddésben rogzitett szolgdltatas kozfeladat ellatishoz kapesolodik, Felek ilyen.
korlatozé rendelkezésként ismerik &l kifejezetten az informéacids snrendelkezési jogrol és informécioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL térvény 3. § 5. pontjat, 26. § (1) bekezdését és 27. §- at, kiemelten a 27. § (3) bekezdését.
Felek vallaljak, hogy a mdsik felet is érintd kazérdeki adatigénylést teljesitését megelozden kolcsonosen értesitik
egymist a beérkezett adatigénylésrél, a tervezett valasz tartaimaral.

A Szerzédés aldfrdsdaval Felek feltétlen és visszavonhatatlan kotelezettséget vallalnak arra, hogy a Szerzédés
végrehajtasa sordn tudomdsukra jutott minden adatot, informdcidt iddbeli korldtozas néikill, a 2018. évi LIV.
torvénynek megfelelden, kiilsn mindsitési eljaras nélkiil is tizleti titokként kezelnek. Felek az dtadott mindennemii
informédciot kizdrdlag a Szerzédés keretei kozott haszndlhatjak, kizarolag azoknak a szintén titoktartasi
kotelezettség hatdlya alatt 4ll6 személyeknek hozhatjak tudomasara, akiknek azt a Szerzédésben meghatarozoit
célok elérése érdekében tudniuk kell, Felek az informaciét ugyanolyan gondossaggal kételesek kezelni, mint
amellyel a hasonlé informéciok titkossagat és bizalmas jellegét sajit szervezetiikon beliil védik. Az tizleti titok az
4tado fél tulajdondban marad és a fogadd féinek torténé atadds (tudomaésra hozds) csak korlatozott engedélyt ad
Feleknek, vagy barmely velik a Szerzédésse! kapesolatban jogviszonyban 4ll6 harmadik személynek a fenti
informaci¢ felhasznalasara. .

Felek rogzitik, hogy a titoktartisi kotelezettség megsértését silyos szerzbdésszegésnek tekintik. Ilyen esetekben
Felek azonnali hatallyal jogosult a Szerzédés megsziintetésére.

3. KAPCSOLATTARTO SZEMELYEK

A Felek a Szerzédés teljesitéséhez szitkséges kapcsolattartas céljabdl a szerzddéskotéssel egyidejiileg kételesek
az illetékes képviseldiket kijeldlni a [kitoltends| mellékletként csatolt nyilatkozat kitoltésével és érintetti
nyilatkozatok beszerzésével. A Felek kotelesek a sajat Kapcsolattartéik személyes adatdban bekovetkezetett
valtozdsrsl a masik Felet haladéktalanul thjékoztatni, 0j kapcsolattarté kijelslésekor a nyilatkozatot az érintettel.
ismertetni, kitdltve a masik Fél rendelkezésére bocsatani. A Felek kotelesek a masik fél Kapcsolattartéjanak
személyes adatit véelegesen &s helyredllithatatlanul torslni/megsemmisiteni, amennyiben az azok kezelésére
vonatkozd jogalap és/vagy az adatkezelési cél megsziinik.

A Felek rogzitik, hogy egymas kozdtt minden nyilatkozatot elektronikus aton (biztonsagos kézbesitési csatorna
hasznalataval), irdsban, sziikség szerint tértivevényes levélben, vagy e-mailben kell megkiildeni, amely akkor
tekinthetd jogszertien kézbesitették, ha azt a képviseletre jogosult vagy a kapcsolattarté személyek részére az
MBVK rdvid nevii hivatali kapurd, a mellékletben megjelolt email cimre, vagy postai cimre kézbesitették. Az
értesités akkor valik hatalyossd, amikor ait a cimzett igazoltan dtvette. Az e-mail Gtjan torténd kézbesités esetén a
nyilatkozat vagy értesités akkor-vilik joghatalyossd, amikor a cimzett azt igazoltan kézhez vette, arrdl automatikus,
vagy kifejezett visszaigazolds érkezett.
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Kapeselattartok megjeldlése és adatkezelési tijékoztato

[kitoltendd] részérdl
Ertesitések fogadasara ¢s killdésére jogosult személy(ek)

s név: [kitdltendd]
e  email cim: {kitiitend]
* telefonszam: {kit6ltendd)

=  bettltott pozicio: [kitdltendd]
Megértettem, hogy jelen [kitoltendd] szerzédés kapesan [kittltendd] szakértbként, a Felek kdzott létrejott
Jjognyilatkozatok és égyéb dokumentumok, utasitdsok érvényességének szitkség szerinti igazolisihoz, az ezzel
kapcsolatos esetleges jogérvényesités megvalosithatosdgdhoz, a kapcsolatfelvételhez és. kapcsolattartashoz,
tovabba a szerzbdéssel kapesolatos dltalarios adminisziraciok elvégzéséhez személyes adataim [kitdltendd], mint
Adatkezel6 adatkezelésébe keriilnek.

[kitsltendd] jogaimat ismertette, Adatkezeld adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatojat [hivatkozas annak
-¢lérhetdségére, vagy adatkezelés lényeges korillményeinek ismertetése] megismertem, a benne foglaltakat
megértettem, és elfogadom.

Kelt; Budapest, [kitdltendd]

XY
[kitoltendd] részérdl

Ertesités fogadaséra és kiildésére jogosult személyek

s név: {kitdltendd]
s email cim: [kitdltend6]
o  telefonszim; [kitsltendd]

o betdltdtt pozicio:  [kitdltendd]

Megértettem, hogy jelen [kitoltendd] szerz6dés kapcsdn kapcsolattartoként, a Felek kozott létrejott
jognyilatkozatok és egyéb dokumentumok, utasitisok érvényességének sziikség szerinti igazolasahoz, az ezzel
kapcsolatos esetléges jogérvényesités megvaldsithatosdgihoz, a kapesolatfelvételhez és kapesolattartdshoz,
tovébbi a szerzédéssel kapcsolatos dltaldnos adminisztracidk elvégzéséhez személyes adataim [kitdltend], mint
Adatkezeld adatkezelésébe ketiilnek a feleldsségre vonhatosdg ¢élévitlésének idejéig, de legfeliebb a szerzbdés.
teljesitlését kivetd 5 évig. Adataim nem keriilnek tovabbitasra harmadik fél részére.

[kitoltends] tajekoztatott, hogy jogaimmal kapesolatos bévebb informaciot az aldbbi elérhetdségen tallok:

mbvk huw/adatvedelem/4 weboldalon tdjékozddhatok.

Adatkezel. adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatdjat megismertem, a benne foglaltakat megértetiem, és
elfogadom.

Kelt: Budapest, [kitdltendd]
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2. meliéklet

Adatfeldolgozoi szerzédés minta

Adatfeldolgozéi megillapodas

mely 1&trejott

{Kitdltendd] (sz¢khely:[kitoltend6]: adoszam: [kitdltendd]:képviseli:[kitdltendd}) mint Megbizd és Adatkezeld (tovibbiakban:
[kitoltendd)] vagy Adatkezeld), és

[Kitiitendd] (székhely: [kitoltendd], adoszam: [kitdltendd]. mint mepbizéd. képviseli: {kitiltends]) mint [kitoltends] ¢s
; Adatfeldolgozo (tovabbiakban: [kitdltendd] vagy Adatfeldolgozd),

epyiittesen Felek kozott az.alibbiakban meghatirozott helven, iddhen és tartalommal,

1. Adatkezelési tevélkienység lefrasa, érintett adatok kiire
1.1, [ Szerzddéses tevékenység leirdsa)
i.2. Adatfeidolgozo feladata:

o [kitdltendd)

e [kitoltendd]
s [kitdltendd]
2. A Felek jogai és kitelezettségei

2.1. Adatfeldolgozd. az 1. pontban meghatirozott adatfeldolgozdsi tevékenység. ellitisira vallal kotelezettséget, Az
adatfeldolgozasi tevékenység elvégzéséért Killon dijazis Adatfeldolgozdt nem illeti meg.

22.  Adatfeldolpozo az adatokkal kapcsolatos érdemi dontést nem hozhat, kizardlag az Adatkezel6 dltal a jelen
megallapodishan meghatérozottak szerinti feladatok elvégzésére jogosult és a tudommdsara jutott személyes adatokat
kizarélag az Adatkezel§ irisbeli utasitisal szerint kezelheti. Adatfeldolgozé a feladatellatisa sordn az Adatkezeld
nevében és annak megblzasabol, tovabbd rendelkezésének megfelelden (utasitasi jog) végei a tevékenységét
Adatkezeld nevében utasitasi jogkérrel rendelkezd személy a Hivatalvezetd. az- Adatyédelmi Tisztviseld. valamint a
szerzddéshen ]\apcqolattartokcm megjeltlt személy. frasbell utasitist az Adatfeldolgozé 1. pontba megjelslt
elérhetdsépére koteles cimezni Adatkezeld.

23.  Feladata ellitisa céljabol Adatkezeld [adatmegosztss modja kitdltendd) megosztia Adatfeldolpozdval az iizleti titkot
és személyes adatot is tartalmazd allomanyt. Az atadott adatokat Adatfeldolgozé nem jogosult tovibbitani, megosztani
tovabbi c1mzettek1~.e1 {ide nem értve az 1.2 pontban meghatdrozott célbdl igénybe veendd tovibbi adatfeldolgozot és
adattovibbitast], -adatok bizalmassdginak megbrzéséért jelen megdllapodds hatdlydtd] fuggetlen, iddben korlatlan
titoktartdsi ktelezettség terheli: Az adatokkal kizdrélag az 1.2 pontban meghatirozott mitveletek elvépzésére jogosulk.

2.4, Adatfeldolgozd tudomasul veszi, hogy amennyiben az Eurépai Unié 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR)
rendelkezéseit sértve inaga hatdrozza meg az adatkezelés céljait &s eszkozeit, akkor 6t az adott adatkezelés tekintetében
adatkezeldnek kell tekinteni, és teljeskoriien viselni koteles az adatkezeldi -mindséggel kapcsolatos jogokat €s
kitelezetiségeket, jelen imegillapodas megszepésének jogi kivetkezményeit.

2.5, Adatkezeld kizarélag a meliékietben megjelolt tovabbi adatfeldolgozo igénybevétclére jogositia az Adatfeldolgozét.
Adatfeldolgozd részére az 1.2 pontban meghatérozott adatkiirben, «és adatkezelési célbol, adatkerelési miveletek
elvégzésére tovibbithat6 adat.

2.6. Adatfeldolgozé koteles a személyes adatokat érintd barmely incidensrol (kiilléndsen a kezelt személyes adatokhoz valg
illetéktelen hozzaférésrdl, a jogosulatian megvaltoztatisrél vagy a hozziférhetetlenné valdsrél) a tudomdsszerzését
kovetden haladéktalanul (legkésdbb 8 6ran belil) irdsban tdjékoztaini (adatvédelmi kérdésekben alkalmazott
elérhetdségére kiildott elektronikus levél formajaban} Adatkezel8t annak érdekében. hogy a GDPR-ban meghatarozott —
incidensek kezeldsével jard — kotelezettségeit teljesiteni tudja, tovdbbd koteles Adatkezeldt segiteni az. esetleges
adatvédelmi vizsgalat lefolytatisaval dsszefiiged feladatai ellatisdban,

2.7. Az adatfeldolgozasi tevékenység soran Adatfeldolgozs megfeleld technikai és szervezési intézkedések Ufjan garantdljaa
kezelt személyes adatok biztonsagat, azok bizalmas jellegérick biztositisat, valamint integritdsat és rendelkezdsre alldsit.
Adatfeldolgozé kiilongsen az aldbbi technikai és szervezési intézkedéseket hajtja végre annak érdekeében, hogy a
megfeleld szintil adathiztonsigot garantélja:

e biztositja. hogy a nevében eljir6 személyek titoktartdsi kitelezettség hatdlya afatt 4lljanak:

s [kitoltendd)

s [kitslends]
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s [kitditerdd]

2.8. Adatkezeld jogosult ellendrizni Adatfeldolgozonil a szerzidés szerinti tevékenység végrehajtdsat és a megtett védelmi
intézkedéseket a hatékonysig és biztonsig érdekében.

2.9, Adatfeldolgozd az Adatkezeld megkeresésére a hatdsvizsgilat elkészitésében vagy médositisdban is adatszolgaltatasi
tAmogatast biztosit 4z Adatkezeldnek.

3. Erintetti joggyakorias

3.1. Az adatkezelés jellegének figyelembevételéve] az érintetti joggyakorlisok. esetén kizdrdlag Adatkezeld jogosult az
érintettek kérelmének megvalaszoldsira. ehhez sziikség szerint kérheti Adatfeldolgozd kozremiikadését. aki a kérés
érkeztetését kovetd 5 munkanapon belil Adatkezeld rendelkezésére all.

4.  Kartéritési feleldsség meghatirozasa

4.1. Adatfeldolgozo kijelenti. hogy amennyiben a jelen szerzidésben. tovibbd a GDPR-ban. valamint a vonatkozd dgazati
jogszabalyokban foglalt, adatvédelermel Gsszefilggd bitmely Kitelezettségét neki felrohatd médon megszegi, az ebbdl
eredd vagyoni, illetve nem vagyoni kirokat kiteles teljes mértékben meptériteni, beleértve az Adatfeldolgozd
magatartasibol eredden az Adatkezel terhére kirdtt-adatvédelmi birsagokat is.

4.2, Felek kitelezettséget vallalnak arra, hogy minden olyan kértlményrdl tijékoztatiak egymast, amely a szerzbdés
teljesitését. illetve a masik Fél jogos érdekét érinti. A bejelentési Kotelezettség elmulaszidsdbil eredd Karokért a mulasztd
Fél teljes karfelelGsségpel tartozik,

5. Adatfeldolgozéi megéllapodis hatilya, modositisa, megsziinése

5.1, Jelen megillapodas a-Felel dltali aldirissal 1&p hatdlvba. és a szerz6déshen meghatarozott tevékenység elvégzéséig tartd
ideig jogositja és kotelezi a Feleket a benne foglaltakra. Jelen szerzodés megszinésével egvidejlileg Adatfeldolgozd
minden még birtokdban 1évd személyes adatot és készitett méasolatot az Adatkezeld rendelkezésének megfelelden torol
ugy. hogy azok fizikai és logikai helyréallitisa a tovabbiakban nem lehetséges.

A jelen megallapoddsban nem szabdlyozott kérdésekben a GDPR. a Ptk. tovibba a vonatkozd dgazati jogszabalyok
rendelkezései irAnyaddk.

JTelen szerzbdést a Felek, mint akaratukkal mindenben megegyézot helyben hagyolag irtak ala.

Budapest, [Kitoltendd]

[kitdltendd] [Kitiltend)
képviseli: [kitoliendd] képviseli: [kitoltendd]
Adatkezeld Adatfeldolgozd
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3. mellekiet

Titoktartasi nyilatkozat minta
TITOKTARTASINYILATKOZAT

Alutirott néy; [kitoltendd] szilletdsi idd. hely: [kitdltendd]. a [kitoltendd] (székhely: [kitoltendd]: adoszim: [kitoltendd])
munkavallaldjaként/ egyéb kozremiiktddjeként nyilatkozom az alabbiakrol:

Jelen: nyilatkozat tétellel kételezem magam, hogy az eldttem [jogviszony specifikusan kitSltendd | a Magyar Birdsagi
Végrehajtdi Kar (tovabbiakban, mint , Kar™) alta feltart. és ajov6ben feltdrando informéacidkat. igy killdntsen tizleti titkokat,
[jogviszony specitikusan kitoltendd ], és barmilyen egyéb informéciat az tzleti titokrol szold 2018, évi LIV. térvényben
foglaltaknak megfelelden. tizlet titokként kezelek, & tevékenységem soran a hatdlyos jogszabalyoknak, a Kar utasitdsainak
megfelelen jarok &l,

Tudomisul veszermn, hogy amennyiben az informacidt a hatdlyos jogszabdlyoknak nem megfeleld médon (kittonésen idedrtve
fizleti titokra vonatkozo titokiartdsi- kotelezettség megszegésével). a Kar utasitdsaival nem egyezd m(’)d_on. vagy Kar
Szabdlyzatdban foglaltakat nem figyelembe véve kezelem, tefeskiriien terhel a migatartisombo] eredd kirfeleldség,

‘Tudomdsul veszem tovabba. hogy titoktartasi kotelezettségem aldl - az engedélyben méghatdrozatt informédciok erejéig - csak
Jjogszabily rendelkezése alapjan. vagy a Magyar Birdsdgi Végrehajtoi Kar irfsbeli engedéhyével mentesiilhetek.

Tudomdsul veszem tovabbd, hogy jelen nyilatkozatban szabalyozott titoktartisi kételezettség idobeli hatilya Korlatlan,
Megértettem, hogy a jelen nyilatkozatban foglalt kételezetiség megszegése esctén szakmai. polgéri jogi és — szandékossag

esetén ~ biintetdjogi feleldsséggel tartozom.

Budapest, {kitoltendd]
Alairas

A Jelen nvilatkozat aldirdsdaval tudomasul veszem és megértettem, hogy a fent megadott személyes adataimat a Kar, mint
Adatkezeld, a. vonatkozd adatvédelmi szabdlvoknak meglelelo az Adatkezelé magéantulajdonhioz” és fizleti titkainak,
nyilvantartisaiban kezelt személyes adatok védelméhez fiz6dd jogos drdeke alapjdn kezeli. és megbrzi a felelosségre
vonhatésdg elévillésének idejéig. Megértettem, hogy adataim tovabbitisra nem kerillnek. jogaimmal kapcsolaios bovebb
tajékoztatast az alabbi elérhetbségen talalok: mbvk hu/adatvedelem/3
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Oktatasi rend

Oktatisok lebonyolitasinak hoénapja és tervezett tematika
Altalanos Jogi Iroda
Oktatas tervezett hénapja: trgyév november
Tervezett tematika:

e Erintetti jogok, jogeyakorlds felismerése

*  Incidens. incidenskezelés

*  Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapesolatos specidlis ismeretek:
Szerzbdésekkel kapcsoiatos adatkezelések,

Ugyfél megkeresésekkel kapesolatos adatkezelések.
Kozhiteles tigynyilvantartassal Kapesolatos adatkezelések,.
Ugykioszté rendszerrel kapcsolatos adatkezelések

Iroda nyilvintartissal kapcsolatos adatkezelések,
Fegyelmi eljardsok kezdeményezése. folvamatban [évd fegyelmi eljarisok nyvilvantartdsa.
Felfiigpesztések.

Iroda atadas,

Titoktartds aléli felmentések,

Peres ligyek.

Szakmai gyakorlat igazoldsa,

Elektronikus drverési rendszer,

VIEKR,

Ugykiosztas,

[ktatis,

Névijegyzék.

Kozhiteles tigynyilvantartas,

Végrehajtoi adatszolgaliatisi platform.

Végrehajtol kézbesitések.

CQCO0OO0O0D000D0000Q000O00QD0DO0OC0C

Ellendrzési és Fegyelmi [roda
Oktatds tervezett honapja: targyév december
Tervezett tematika:

» Jogszerl adatkezelés az ellendrzés sordn- mit lehet, €s mit nem lehet?
o Jogszer( adatkezelés a végrehajtoi iroddkban
»  Ellenbrzitt adatallomdnyok adatbiztonsaga és adatillominyok megdrzési ideje
e Egves adatkezelési tevékenységekkel kapesolatos specidlis. ismeretek:
o Végrehajtdi irodak eliendrzése.

Koordinictds Titkarsag
Oktatis tervezett honapja: tdrgyév januar
Tervezett tematika:

Frintetti jogok. joggyakorlis felismerése
Incidens, incidenskezelés
s Egyes adatkezelési tevékenvségekkel kapesolatos specidlis ismeretek:
Végrehajtoi iigyfélszolgdlat,
Végrehajtoi. végrehaito-helyettes, végrehiajtoieislti névjegyzék,
Executio.
Oktatasok,
Rendezvények, utazisok,
Elndkségi tlések. Taggyiilés,
Iratkezelés, _
Szarazbélyegzid. biztonsigi papir, jelvény nyilvantartas,
Jogakadémia jegyzékinyvek,
Kézbesitési vizsgik. meghallgatisok,
Toborzisokkal kapcsolatos adatkezelések.

000 QO 0CCOD0DO0OO0

Gazdasagi és Pénziigyi Iroda

Oktalds tervezent hdnapja: Wigyvey februar
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Tervezett tematika:

»  Frintetti jogok. joggyakorlas telismerése

» Incidens. incidenskezelés

»  Egyesadatkezelési tevékenységekke] kapesolatos specialis ismeretek:

Munkaltatéi adatkezelések.

411'511{11105 koltségatalinnyal kapesolatos adatkezelések.

Allam altal megelolegezett kaltségekkel kapcsolatos adatkezelések.

Szamiak és bizonylatok. pénz- €5 értékkezelés, utalvanyozis. pénziigyi ellenjegyzés,
Gazdaikodasi rendszer- partnerek nyilvantartasa.

Tagdij befizetésck.

Fizetési meghagydsok kézbesitésénik kaltségei.

Leltdrozisok.

Beszerzések,

Mobilflotta, telefonhasznélat ellendrzése,

Utnyilvintartis, gépjarmi hasznilat enpedélyezése, gépjarmiivekkel kapesolatos baleseti jegyzékonyvekhez
kapesol5dé adatkezelés, '

O000D0Q0OCOCOO0O

Vigyfélszolgilati és Panasziroda
Okfatds tervezett hénapja: targyév marcius
Tervezett tematika:

«  Erintetti jogok. jopgyakorlas felismerése
» Incidens, incidenskezelés
*  Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapesolatos specialis ismeretek:
o  Telefonos és honlapon Keresztil inditott kapesolatfelvétellel kapesolatos adatkezelés,

©  Panasziigyintézéssel kapcsolatos adatkezelés,

o Upykioszias,

o Iktatds. Tanmisitvanyokkal kapesolatos tdjékoztatas.

o Upyfél megkereséseklcel kapesolatos tajékoztatds,

] Végrehaytokkal €s végrehajtoi iroddkkal kapcsolatos tajékoztatis.
o Informatikai helpdesk,

o VIEKR.

o EAR

Uzemelietési és Fejlesztési Iroda.
Oktatas tervezett honapja: trgyév aprilis.
Tervezett fematika:

*  Incidens, incidenskezelés,

Adatbiztonsigi kivetelmények.

Egyes adatkezelési tevékenységekkel kapesolatos specialis ismeretek:.
Elektronikus &rverési rendszer,
VIEKR.,

Ugykiosztas,

Levelezd rendszer,

Végrehajtol. végrehajto-helyettesi levelezés
Iktatds, '

Névjegvzék,

Kozhiteles iigynyilvantartas,
Véprehajtéi adatszolgdltatasi platform,
Tantsitviny nyilvantartis,
Jogosultsigok.

Eszkozkiadas, eszkoz nyilvantartds,
WIFI hozziférések.

Informatikai helpdesk,

Hontap;.

Adatmegsemmisitések.

Biztonsagi mentés.

Archivélds.

0000 ECGOCOO0O0COO0DOOOEGOO
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Adatkezelési tevékenység nyilvantarto lap - bevezetés

5. melléklet

[Adatkezelési tevékenység
sorszama]

[Adatkezelés megnevezése]

Adatkezelésért felelos:

sZzervezeti egység:

Bevezetés oka)

Bevezetés datuma:

Adatkezelés tervezett
folyamata:.

Erintettek kore:

Kezelendé adatok  kére
adatkezelési cél
adatksronként

Adatkezelés jogalapia:

Jogalap indoklésa:

Adatok forrasa

Hogyan ‘torténik az adatok
felvétele, tarolasa?

Erintett szakrendszérek

Lehetséges kockazatok

Alkalmazoft adathiztonsdgi
intézkedések leirdsa

Adattovédbbitds torténik? Ha,

igen. hova?

EGT  orszigen  kiviili

adattovabbitis esetén
megleleldsségl  hatdrozac,
vagy megfeleld garancia

Adatfeldolgozd
igénybevétele

Adatfeldolgozéi
megallapodas

Adatkezelésrol tdjékoztatds
madja

Adatkezelds tervezett
id6tartama
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Adatkezelési tevékenység nyilvintarto lap - médositas

i [Adatkezelési tevékenység | [Adatkezelés megnevezése|
sorszdmal

Maddositds sorszima

Adatkezelésért felelds
szervezeti egyseg:

Modositas-oka:

Modositds dituma;

Adatkezelés tervezett
: folyamata a  modositast
; kivetben

Erintettek kire a madositast

Kiivetden:
Keézelendé adatok kore.
adatkezelési cél
adatkGronként- a modositast
kévetben:

Adatkezelés  jogalapja a
modositast kovetden:

Jogalap indokldsa i
madositast kovetden:

Adatok forrasa a mddositast

kovetden:
Hogyan térténik az adatok
felvétele: tarolasa a

madositist kovetden”

Frintett szakrendszerck a
moédositdst kévetden:

Lehetséges kockdzatok

Alkalmazott adatbiztonsigi
intézkedések  lelrdsa a
madositist kivetben

Adattovabbitis tirténik? Ha
igen, hova?

EGT  orszagon  kivili

adattovabbitis esetén:
megfeletosségi  hatarozat,

vagy megfeleld garancia

Adatfeldolgozd
igénybevétele a modositast
kovetden

Adatfeldolgozoi
megillapodds a modositast
kivetien

Adatkezelésrbl thjékoztatds
madja & mdbdositast
kbvetben

Adatkezelés tervezett
idétartama
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Adatkezelési tevékenység nyilvantartd lap — adatkezelés kivezetése

[Adatkezelési tevékenység | [Adatkezelés megnevezése|
sorszamalj

Kivezetésért felelds
szervezeti epység:

Kivezeids oka;

; Kivezétés diatuma:

Adatkezelés kivezetését
kﬁ.vet_ﬁen archivként
megtrzendd?

Erintettek kore

Kivezetendd adatok kére

Hogyan torténik az archiv
adatok tarolasa?

Erintett szakrendszer

Lehetséges kockizat

Alkalmazott adatbiztonsdgi
intézkedések lefrisa

Adattovibbitds toreénik? Ha
igen. hova?

Adatfeldolgozé
ipénybevétele a mddosttast
kivetien

Adatfeldolgozdi
megallapodas

Adatkezelés  kivezetésérol
: hogyan tdrténik az
Erintettek tdjékoztatisa
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6. melléklet

Erdekmérlegelési teszt minta

[ Tervezett adatkezelés megnevezése]

Adatkezelés tervezett célja
Adatkezelés tervezett idotartama
Kezelendo adatok tervezett kiire
Adaifeldolgozas tervezett folyamata
Adatkezelés sziikséges?

Létezik alternativ mdd az adatkezelés cél
elérésére?

1. Adatkezeld jogszerii érdekeinek értékelése
Védendd alapvetd jogok felsoroldsa (EJEE,
Alapjogi Charta, Alaptorvény) '
Kozérdek, kdzdsségi érdek
Egvéb jogos érdek
Az érdekek jogszeriiségének jogi €s kulturalis
/tarsadalmi elismerdse
Adatkorik korlatozasa
Adattirolds iddtartamanak korlatozésa
Anonimizalasi technikak
Aggregalt adatok
Tiltakozdsi jog biztositdsa
Torlési kérés mérlegelés nélkiili teljesitése
Egyéb adatbiztonsagi intézkedés
Egyéb szervezési intézkedés

2, Erintettre gyakarolt hatds
Adatkezelés lehetséges kdvetkezményei
Kockazat bekévetkezésének lehetdsege
Kackazat sulyossiga
Erintettek potencilis szima
Felek statusza
Erintett ésszeril elvarasa

3. Erdekek egyensiilya megdllapithato?
Igen | Nem

4. Amennyiben nem, tovabbi biztositékok meghatdrozdsa
Adatkarok korldtozdsa
Adattarolas idétartamanak korlatozisa
Anonimizalasi technikdk
Aggregilt adatok
Tiltakozéisi jog biztositdsa
Torlési kérés mérlegelés nélkiili teljesitése
Egvéb adatbiztonsagi intézkedés
Egyéb szervezési intézkedés

5. Erdekek egyensiilya megdllapithatd a biztositékok alkalmazdsdt kovetden?
Igen | Nem
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7. melléklet

Adatmegsemmisitési jegyzokinyv minta

Jegyzékényv irat/adatmegsemmisitésrol

ray/Adatmegsemmisitési bizottsag tagjal

(1) Munkavallal6 neve:
Sziiletési hely, id&:
Munkakor:

(2} Munkavallald neve:
Sziiletési hely, id6:
Munkakor:

(3) Munkavallalé neve:
Sziiletési hely, id6:
Munkakér:

[kitdltend]

[kitBltendd]

Az adatok megsemmisitését jovahagyom:

Hivatalvezetd

Alafrisommal igazolom, hogy az adatok térlése a jegyzOkonyvben rogzitetteknek megfelelden
megtortént.

Kelt: Budapest, [kitbitendd)

Név Név

Név
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8. melléklet

Incidens kivizsgald lap
Jegyzokonyv lehetséges adatvédelmi incidens Kivizsgalasarol
Ielen jegyzdkonyv a [kitdltendd éééé.hhunn-én 46:pp-kor] tortént az {kitbitendd] rendszerrel kapesolatos [kitoltends izemzavar/bejelentés]
[kitoltendd] altal észlelt lehetséges incidens (tovabbiakban: lehetséges incidens vagy esemény) kivizsgalasdval kapesolatos részletes
informacidkat tartalmazza,

Adatkezeld:
Cim:

1.  ESEMENY KIVIZSGALASA ELOTT ISMERT KORULMENYEK
Vizsgalat targya:

Esémény rivid leirisa;

Esémdényt észleld személy:

Azesémény felfedezésének helye:

Az esemény felfedezésének ideje;

Euvéb észieléssel kapesolatos korilmény:

A iehetséges incidens bekdvetkezésének helye:
A lehetséges incidens bekovetkezésének ideje
Adatkezeld mikor értesiilt az eseménirél?

VIZSGALAT SORAN FELTARTAK

|

Vizsgilat helye és ideje

Esemény melyik adatkezelési tevékenységhez kapesalddik?

Esemény kapesolédik inforinatikai rendszerhez? Ha igen,
melyik rendszerhez?

Az esemény kapesdn biztosan Erintett 7 részt vevd

személyek (név, titulus, szerep az eseményben (pl
rendszerpazda, munkavillalé, bejelentd, észleld-sth.)’

Fsemény érint személyes adatcokat?

Esemény érinti  személjes adatok Killdndsen védeti
kategoriajat (9. -cikk (1) bekezdés)

Rendelkezésre dild és vizsgalt bizonyitékok

Vizsydlat tapasztalata

Az esemény lehetsépes bekovetkezésének karlilményei
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Megillapithatd személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitése?

Megatlapithatd személyes adatok véletlen vagy jopellenes
elvesztése?

Megillapithatd személves adatok véletlen vagy jopellencs
megviltoztatisa?

Megallapithatd személyes adatok véletlen vagy jogellenes
kizlése?

Megdllapithatd személves adatok véletlen vagy jogellenes
hoeziférés?

Tovdbhi szak dltése kizdrolag akkor szitkségees, ha adatvddelnd incidens Wrient, e végdig.

: 3. KARKOCKAZATOK FELMERESE, KARENYHITES

Egyedi vagy iomeges érintettséy vélelmezhesd?

Lgyedt érintettség esetén érintetiek

Tomegss érintettséy esetén érintetti katepdria

Az incidens bekdvelkezéisér eldsepitd rényezik

Visszaillithatoak a megsemmisiilt, mepviltoztatott adatok
mentésbdl?
Vai redlis esély az elveszefert adatok meytalalisara?

Van lehetdsép az adatek torlésére, az iltetéktelenl
fudomist szerzovel titoktartési megdliapodas megkotésére
tovabbi illetéktelen kézlések miegeldzése céljabol?

Van jehetGséy o hozzdférés megsziintetésére?

IHletéktelen hozziférés esetén énelmezhetdek voltak az
adatok a hozzaféronek?

: Vagn-olyan logikai intézkedés (pl.jelszdcsere) amivel
i mepeldzhetdek a tavabbi kirok?

Van olyan fizikai intézkedés {(pl. zdreseie) amivel
mepelézhetéek atavabbi kirok?

Van olyan adminiszirativ intézkedés (pl. kiizlemény
kozzététele, 10rksi nyilatkozat bekérése, titoktartdst
mepallapodis megkotése) amivel megelszhatek a tovibbi
kiirok?

Milyen lehetsépes hatrinyok érhetik az érintetteket az
incidens hatasara?

i

Az incidens kapesan véprehajtott intézkedések

4. TOVABBLSZUKSEGES KARENYHITES - CSELEKVESI TERY

Tovabbra is-fernall barmilyen Kockazat az érintetiekre
nézve?
-

A fenndlld kockdzat mapas kockdzamak mindsithetd az
gl

i érintettre riézi
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Toviibbi sziikséges intézkedések (pl. teljelentés megtitele)

Mellékletek

Kelt: Budapest,-fkitsliends]

Esemény Kivizsgalasaban részt vevd személyek:
Néy:

Név:

Néy:

Név:
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Pozicia:
Pozicid:
Pozicid:.

Pozicid;
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